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DATOS GENERALES

Objetivo general:

El alumno contard con un panorama general de las Tecnologias de Informaciéon y Comunicacién, que comprenda las posibilidades y utilidad
de su aplicacién en las organizaciones y que le permita desarrollar habilidades en el manejo de las mismas.\

Contenido tematico:

6

1 Las TICS en las Organizaciones 0
2 Redes sociales 0
3 Gestion, ética y seguridad de la informacion de las empresas 10 0
4 Generacion de documentos corporativos 10 0
5 Presentaciones ejecutivas 10 0
6 Automatizacion de cdlculos ejecutivos 12 0
7 Sistemas de informacién 10 0

Total 64 0

Suma total de horas 64




BIENVENIDA

Estimado alumno de la asignatura Tecnologias de Informacién y Comunicacidn:

El grupo de docentes de esta asignatura, seremos tus asesores durante este semestre; nuestra labor es apoyarte en tu proceso de
aprendizaje, resolviendo tus dudas y sugiriendo cdmo aprovechar los contenidos para que puedas obtener un mejor aprendizaje. No
dejes de preguntar en las asesorias cuanto sea necesario y las veces que consideres pertinente.

El asesor asignado a tu grupo revisara tus actividades de aprendizaje en plataforma y retroalimentara cada una de ellas en un lapso no
mayor a 10 dias posteriores a tu entrega, lo cual te permitird tomar las acciones que consideres pertinentes en funcién a los comentarios
que recibas, enfocados siempre a apoyar tu proceso de aprendizaje. Asimismo, es recomendable que presentes tus examenes parciales
una vez que hayas entregado las actividades que correspondan a las unidades que engloba y una vez que consideres que te has
preparado lo suficiente para poder acreditarlos.

Es de suma importancia que te mantengas atento a los comunicados que emitan tanto las autoridades de la Facultad como del Sistema
Abierto Universitario (SUA), respecto a las medidas de sanidad, seguridad y control para minimizar o evitar cualquier situacién de riesgo
de contagio, durante el tiempo que se estime necesario por los efectos del Covid-19, asi como de las guias e instrucciones para cumplir
los requisitos para la acreditacion de la asignatura.

Podras asistir los dias y horarios establecidos en tu horario a las instalaciones del SUA, tu asesor se encontrara en su cubiculo para
atender a tus dudas.

PRESENTACION DE LA ASIGNATURA

Esta asignatura te permitira conocer conceptos basicos y algunas herramientas de las Tecnologias de Informaciéon y Comunicacién, asi
como su aplicacién en el dmbito de las organizaciones y la forma en que contribuyen a tu formacién como futuro profesional.

También conoceras aspectos importantes respecto a la seguridad de la informacién y comprenderas las ventajas competitivas de su
implementacién en las organizaciones.

La asignatura cuenta con tres temas practicos cuya aplicacién te serd de utilidad desde el primer momento ya sea como apoyo en la
presentacion de algunas asignaturas o como herramientas para la resolucion de problemas en un entorno laboral.



Las Tecnologias de Informacién y Comunicacién se encuentran involucradas en cualquier area en la que te desarrolles, principalmente
en los momentos actuales. \

FORMA EN QUE EL ALUMNO DEBE PREPARAR LA ASIGNATURA

Para el desarrollo de las actividades a realizar para la acreditacidn de la asignatura, de acuerdo con el presente plan de trabajo, apdyate
con los apuntes de la asignatura, sin embargo, debes considerar que esta no es la Unica fuente de consulta y deberds buscar fuentes
adicionales, ya sea en la bibliografia o en paginas de consulta en Internet.

Las actividades de aprendizaje determinadas por los asesores son prdacticas que se han estructurado de tal forma que te permitan
desarrollar habilidades y destrezas, para dar solucién a un problema en especifico, producto de los aprendizajes significativos derivados
de la apropiaciéon de los contenidos tematicos de la asignatura correspondiente.

Cabe mencionar que las actividades de aprendizaje en las que se detecte que el alumno ha incurrido en el uso de inteligencia artificial
o copiado y pegado contenido integro de alguna pdagina web, obtendra la calificacién de 0, en dicha actividad.

Los archivos que generes al realizar las actividades deberas subirlos a la plataforma, utiliza la siguiente estructura para nombrarlos:
Ejemplo: U1A1_Paterno_Materno_Nombre

En donde:

U1 se refiere a la Unidad 1

A1l se refiere a la Actividad 1 de esa unidad

En caso de que el alumno no coloque el nombre de la actividad de aprendizaje como anteriormente se sefiala en la estructura anterior,
se le descontara un punto a la calificacion de la actividad.

Recuerda que es un REQUISITO que, para la presentacién de los exdmenes parciales, deberds haber entregado TODAS las Actividades
correspondientes a las unidades implicadas en cada examen antes que comience el periodo de aplicacidn de estos.

|

Para la realizacion de tus actividades deberas cuidar tu ortografia y usar fuentes oficiales como: libros, revistas, articulos, etcétera.
Recuerda hacer la cita en formato APA, ya que, si no lo haces incurrirds en plagio. https://www.revista.unam.mx/wp-
content/uploads/3 Normas-APA-7-ed-2019-11-6.pdf .



https://www.revista.unam.mx/wp-content/uploads/3_Normas-APA-7-ed-2019-11-6.pdf
https://www.revista.unam.mx/wp-content/uploads/3_Normas-APA-7-ed-2019-11-6.pdf

Las actividades elaboradas con inteligencia artificial seran sancionadas segun el criterio que establezca profesor.

ACTIVIDADES POR REALIZAR DURANTE EL SEMESTRE

Estimado alumno, para facilitar el aprendizaje de esta asignatura, en la seccién de recursos de tu plataforma encontraras un archivo llamado Videoclases,

que contiene los vinculos a videos que tu profesor ha grabado para ti.

Unidad 1: Las Actividad 1 Subir archivo Reyes, D. A. (2016). 4 pts
TIC en las Tecnologias de Informacion y
organizaciones Realizar un video de 5 minutos donde lo primero es que el | comunicacién en las

alumno se presente con su nombre completo, no es
necesario que el alumno salga en el video pero si debera
ser narrado por él sin excepcién. En dicho video explique
dos eventos de cada una de las siguientes generaciones de
computadoras: cuarta, quinta, sexta, séptimay

octava. Cada evento con una breve descripcion e
imagenes que mas le hayan llamado la atencion.

Organizaciones (Primera ed.).
Ciudad de México:
Publicaciones Empresariales
UNAM. FCA Publishing

Al final del video debe de venir la mesografia utilizada en
formato APA y debera generar un archivo PDF, dentro del
cual vendra el vinculo de publicacion con el software que
se haya realizado. Es importante que se verifique que se
pueda visualizar sin necesidad de acceder al software,
esto es, sélo con la publicaciéon del mismo.

Recuerda que el nombre del PDF donde se suba el enlace
serd el mencionado dentro del programa de trabajo.



Actividad 2
(colaborativa)

NOTA IMPORTANTE: Recuerda que es un REQUISITO que, para la
presentacion de los examenes parciales, deberds haber entregado
TODAS las Actividades correspondientes a las unidades implicadas en
cada examen antes que comience el periodo de aplicacién de estos.

Foro

Con la aplicacion MURAL (https://mural.co/) generara una
cuentay participard en el archivo compartido por el
profesor en el FORO, donde el profesor compartird un
archivo colaborativo de tipo "Get to the bottom of the
stack" en donde dice “My Name” editaran su nombre y
tomaran uno de los siguientes conceptos y realizardn 5
preguntas sobre ese concepto que ustedes hayan
investigado para que alguien mds las responda. Los temas
son:

® e-learning,

@ b-learning

e m-learning

® e-business

® e-commerce

e B2B

e B2C

Web 2.0

e Concepto

e Caracteristicas

e Diferencias con Web 1.0
e Un ejemplo explicado detalladamente
Cloud Computing

Reyes, D. A. (2016).
Tecnologias de Informacion y

4 pts

Comunicacion en las
Organizaciones (Primera ed.).
Ciudad de México:
Publicaciones Empresariales
UNAM. FCA Publishing


https://mural.co/

e Concepto
® Tipos

O Publica

O Privada

o Hibrida

® Servicios
0 Saa$s

o laaS

O PaaS

® VVentajas
e Desventajas

Después de haber puesto sus preguntas en el area de "My
Name" con su nombre completo, en ese recuadro
colocardn las 5 preguntas y contestaran 5 preguntas que
haya hecho otro compafiero. Ademads de agregar un video
de Youtube el cual no es necesario que ustedes generen,
de una duracién maxima de 3 minutos que explique al
menos una de las respuestas.

Esta prohibido el copy & paste y no deben ser respuestas
muy extensas.

Terminando su participacién en el FORO le informaran a
su profesor que realizaron la modificacién del archivo para
recibir su calificacién en una entrada del mismo FORO del
mismo TEMA que haya abierto la participacion el maestro
y le indicard que ya realizé los cambios para que por
medio de esa entrada de respuesta del foro se refleje su
calificacion.



Unidad 2:
Redes sociales

Actividad 1

NOTA IMPORTANTE: Recuerda que es un REQUISITO que, para la
presentacion de los exdmenes parciales, deberas haber entregado

TODAS las Actividades correspondientes a las unidades implicadas

en cada examen antes que comience el periodo de aplicacién de

estos.

Subir archivo

Seleccionara tres empresas del mismo ramo vy
mundialmente conocidas. (Ejemplo: Coca-cola, Pepsi vy
Pefiafiel 6 OfficeDepot, OfficeMax y Lumen), si la empresa
es muy grande como por ejemplo Samsung, tiene que
mencionar el drea al cual se dedicard y el pais, ejemplo
Samsung celulares México. Ya que debido a que algunas
empresas tienen varios facebook por cada tipo de producto
y por cada pais. Asi mismo como direcciones por lo que hay
que acotar en qué pais, qué producto/servicio y de donde.

Hacer un cuadro comparativo que contenga:

Nombre de la empresa

Logotipo

Mision

Visién

Ubicacidn fisica y el vinculo hacia la ubicacién
Vinculo a Facebook y el nimero de seguidores
Vinculo de Twitter y el nUmero de seguidores
Vinculo de Youtube y el nimero de seguidores

Contesta las siguientes preguntas (estas preguntas se
contestaran con base a las redes sociales que es el tema a
evaluar, no con la empresa en general):

Reyes, D. A. (2016). 4 Pts
Tecnologias de Informacion y
Comunicacion en las

Organizaciones (Primera ed.).

Ciudad de México:

Publicaciones Empresariales

UNAM. FCA Publishing



Actividad 2

Menciona qué elementos tienen en comun.

Menciona qué elementos son diferentes entre ellos.

¢En qué red social no ha incursionado?

¢En qué otra red social tienen seguidores y cuantos?

¢Cudl es la empresa que mas te agradd en funcion a temas
de marketing digital? Justifica tu respuesta con
investigacion de datos duros.

Subir un archivo en Word con el resultado de la
investigacion, recuerda poner mesografia en formato APA
y que el archivo tenga el nombre solicitado en el plan de
trabajo.

NOTA IMPORTANTE: Recuerda que es un REQUISITO que, para la
presentacion de los examenes parciales, deberas haber entregado

TODAS las Actividades correspondientes a las unidades implicadas en

cada examen antes que comience el periodo de aplicacion de estos.

Subir archivo

Con ayuda de la herramienta Xmind
https://www.xmind.net/download/ , elabora un mapa
mental que incluya los datos mas relevantes del “182
Estudio sobre los Habitos de los Usuarios de Internet en
México 2022” el cual debes consultar en
https://www.asociaciondeinternet.mx/estudios/habitos-
de-internet , exportarlo como PNG e insertarlo en un
procesador de textos como se indica a continuacion.

Reyes, D. A. (2016). 4 Pts
Tecnologias de Informacién y
Comunicacion en las

Organizaciones (Primera ed.).

Ciudad de México:

Publicaciones Empresariales

UNAM. FCA Publishing


https://www.xmind.net/download/
https://www.asociaciondeinternet.mx/estudios/habitos-de-internet
https://www.asociaciondeinternet.mx/estudios/habitos-de-internet

Unidad 3:
Gestidn, éticay
seguridad de la
informacién de

las empresas

Actividad 1

Pagina 1: Insertar una portada con los datos generales de
la Facultad, asignatura y tu nombre.

Pagina 2: Insertar el mapa mental que elaboraste del
estudio.

Pagina 3: Insertar una tabla comparativa de cinco redes
sociales a tu eleccién entre el estudio 172 y 182 del
apartado “Uso de Redes Sociales y Plataformas de
Comunicacién”, enfocado principalmente en las ventajas
que puede tomar en cuenta una organizacion para el uso
de ellas.

Revisa el archivo Actividad2 Unidad2.docx en él se
muestra el disefio de la tabla.

Gudrdalo en formato PDF con el nombre “Red_Social.pdf”
en la plataforma y coldcalo en el espacio correspondiente
a la actividad.

NOTA IMPORTANTE: Recuerda que es un REQUISITO que, para la
presentacion de los examenes parciales, deberas haber entregado

TODAS las Actividades correspondientes a las unidades implicadas en

cada examen antes que comience el periodo de aplicacién de estos.

Subir archivo

Descargar el articulo: Ciberseguridad CISCO.pdf y utilizando
el procesador de textos, desarrollar la actividad solicitada
de acuerdo a lo que se explica a continuacion:

Reyes, D. A. (2016). 4 Pts
Tecnologias de Informacion y
Comunicacion en las

Organizaciones (Primera ed.).

Ciudad de México:


https://docs.google.com/document/d/1nwEgU86iSyAn4M4VYdlh8Beq9ciYEIp-h4zZx1Q3TlY/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1AqiPe6PyV4kmDFy_nyAvrPyRLnzt1_qI/view?usp=sharing

Pagina 1. Insertar una portada con los datos generales de
la Facultad, asignatura, tu nombre completo, nombre del
profesor y nombre de la unidad tematica.

Pagina 2. Ya analizado el articulo, responder las siguientes
preguntas:

1. Realiza un cuadro comparativo con los ataques de
suplantacion de identidad.

2. Menciona sus principales caracteristicas y explica su
proceso de ataque.

3. En cada uno de los ataques de suplantacion ya
explicados en el cuadro (vishing, smishing,
pharming y whaling), debes incluir desde tu punto
de vista, ¢ Cémo podrias evitar este tipo de ataques
de suplantacién?

Pagina 3. Incluir un cuadro sindptico, mapa conceptual, o
diagrama de ideas (SmartArt, Visio, o cualquier otra app
que conozcas), en la que deberds explicar lo siguiente:

1. iComo defenderse de los ataques a correo
electrénico y navegadores?

2. ¢Cudles son los métodos mas efectivos de
proteccion?

3. Explicar también ¢écdmo las empresas u
organizaciones podrian efectuar medidas de
advertencia para protegerse ante ataques?

4. Incluir imagenes representativas al diagrama.

NOTA: Se evaluara la presentacion del diagrama, que sea
visualmente atractivo, que responda a las preguntas con
informacidn relevante, asi como incluir imagenes.

Publicaciones Empresariales
UNAM. FCA Publishing



Actividad 2

Pagina 4.- Redacta en media cuartilla tu opinidn respecto al
articulo de ciberseguridad.

Al finalizar la actividad, deberas almacenarlo como formato
PDF, con el nombre que se especifica al inicio del plan de
trabajo.

NOTA IMPORTANTE: Recuerda que es un REQUISITO que, para la
presentacion de los examenes parciales, deberas haber entregado

TODAS las Actividades correspondientes a las unidades implicadas en

cada examen antes que comience el periodo de aplicacién de estos.

Subir archivo

Descarga el articulo Vigilancia empleados redes.pdf
En un procesador de textos desarrolla la actividad
solicitada en el articulo como se muestra a continuacion.

Pagina 1: Insertar una portada con los datos generales de
la Facultad, asignatura y tu nombre.

Pagina 2: Respuestas — netvizor
Pagina 3: Respuestas — softactivity
Pagina 3: Respuestas — activtrak

Pagina 4: Redacta en media cuartilla tu opinidn respecto al
tema.

Reyes, D. A. (2016). 6 Pts
Tecnologias de Informacion y
Comunicacion en las

Organizaciones (Primera ed.).

Ciudad de México:

Publicaciones Empresariales

UNAM. FCA Publishing


https://drive.google.com/file/d/1hBY14TToCz5CfVqFXKznR6V_cMBnaeAQ/view?usp=sharing

Unidad 4:
Generacion de
documentos
corporativos

Actividad 1

Guardalo en formato PDF con el nombre
“Vigilancia_Empleados.pdf” colécalo en la plataforma, en
el espacio correspondiente a la actividad.

NOTA IMPORTANTE: Recuerda que es un REQUISITO que, para la
presentacion de los examenes parciales, deberas haber entregado

TODAS las Actividades correspondientes a las unidades implicadas en

cada examen antes que comience el periodo de aplicacién de estos.

Subir archivo

A partir del archivo Oakland.docx, debes establecer los
niveles, y subniveles necesarios para jerarquizar el
contenido del documento, una vez que hayas concluido de
establecer los estilos de Titulo 1, Titulo 2, etc., deberas
generar la Tabla de contenido del documento de manera
automatica en la primera hoja.

En el documento Oakland.docx, se incluyen varias
imagenes relacionadas con el tema, a cada una de ellas las
debes agregar como titulo de imagen y posteriormente
insertar la Tabla de ilustraciones debajo de la Tabla de
contenido que insertaste en el punto anterior.

En la pagina 1 debes agregar una Portada utilizando la
herramienta “Portada”.

Debes crear las siguientes 4 secciones:

Seccién 1 —Portada (Pag. 1): Orientacién: Vertical, Tamafio:
Carta.

Reyes, D. A. (2016). 7 Pts
Tecnologias de Informacion y
Comunicacion en las

Organizaciones (Primera ed.).

Ciudad de México:

Publicaciones Empresariales

UNAM. FCA Publishing


https://docs.google.com/document/d/1-1cwGtBlMjqZo3mlCxM2Cai-2OiMPvH6/edit?usp=sharing&ouid=118425872240433114124&rtpof=true&sd=true

Actividad 2

Seccién 2 — Tabla de contenido y Tabla de ilustraciones
(Pag. 2): Orientacién: Vertical, Tamafno: Oficio, Pie de
pagina con formato de nimero romano (l, I, ll, etc.).

Seccion 3 - Contenido (Pags. 3-15): Orientacion:
Horizontal, Tamafio: Carta, Pie de pagina con formato de
letra mayuscula (A, B, C, etc.), Borde de pagina: Cuadro con
estilo de linea discontinua.

Seccién 4 — Bibliografia (Pag. 16): Orientacion: Vertical,
Tamafio: Oficio, Pie de pagina con formato numeérico
arabigo (1, 2, 3, etc.), Borde de pdgina: Cuadro con estilo
de linea continua.

Debes enviar el nuevo documento Oakland.docx, que ya
contendra la Tabla de contenido, la Tabla de ilustraciones y
Secciones.

NOTA IMPORTANTE: Recuerda que es un REQUISITO que, para la
presentacion de los examenes parciales, deberas haber entregado

TODAS las Actividades correspondientes a las unidades implicadas en

cada examen antes que comience el periodo de aplicacién de estos

Subir archivo
Abre el documento Aviso.pdf

Elabora el documento en Word. Utiliza los Controles
ubicados en la Cinta de Opciones Desarrollador, los campos
a insertar son los datos que se muestran en color rojoy en
negritas.

Reyes, D. A. (2016). 7 Pts
Tecnologias de Informacién y
Comunicacion en las

Organizaciones (Primera ed.).

Ciudad de México:

Publicaciones Empresariales

UNAM. FCA Publishing


https://drive.google.com/file/d/1F8zgznf_Hte65FgghqgXVDlMEMfqPBTx/view?usp=sharing

Crea la base de datos Aviso_bd (puedes usar Excel o
Access)

Las columnas necesarias son:

Dia

Mes

Afo

Nombre Destinatario
Puesto Destinatario
Grado Académico
Asunto

Nombre Remitente
Puesto Remitente

Agrega 20 registros.

Realiza la combinacion de correspondencia (los campos
combinados a insertar son los datos donde se ubica la
leyenda “Haga clic aqui para escribir texto”).

Guarda los resultados en un documento con el nombre de
CC_Aviso.docx

Protege el documento aplicando la restriccion de edicidn,
de tal forma que sélo permita el rellenado del formulario.

Debes enviar el archivo Aviso.docx en donde insertaste los
campos combinados, la base de datos Aviso_bd que
contiene los 20 registros (en Excel Aviso bd.xlsx o en
Access Formulario_bd.mdb) y el archivo con los



Unidad 5:
Presentaciones
ejecutivas

Actividad 1

formularios generados, al cual asignaste por nombre de
CC_Aviso.docx, asi como un documento al que titularas
Contrasena_Aviso.txt en donde incluirds la contrasefia
asignada en la restriccion de edicién de tu documento
CC_Aviso.docx, empaquetards todos los documentos
resultantes en un archivo que nombrards Aviso.rar y ese es
el que enviaras a través de la plataforma.

NOTA IMPORTANTE: Recuerda que es un REQUISITO que, para la
presentacion de los examenes parciales, deberas haber entregado

TODAS las Actividades correspondientes a las unidades implicadas en

cada examen antes que comience el periodo de aplicacién de estos.

Subir archivo

Elabora una presentacion de un posible negocio de los
actuales que se estan generando con uso de inteligencia
artificial. Consulta el siguiente articulo:
https://www.emprendedores.es/ideas-de-
negocio/oportunidades-de-negocio-en-torno-a-la-
inteligencia-artificial-startups-tecnologia-realidad/

Generar un indice del contenido de la presentacion donde
los nombres de la seccidn sean vinculos que te lleven a ese
tema. Y todas las diapositivas excepto el indice deben de
llevar de regreso al indice.

Debe incluir una tabla elaborada dentro de Power Point en
Excel que presentara los datos de al menos 5 negocios que
ya hagan el tipo de negocio que hayas seleccionado.

Reyes, D. A. (2016). 7 Pts
Tecnologias de Informacion y
Comunicacion en las

Organizaciones (Primera ed.).

Ciudad de México:

Publicaciones Empresariales

UNAM. FCA Publishing


https://www.emprendedores.es/ideas-de-negocio/oportunidades-de-negocio-en-torno-a-la-inteligencia-artificial-startups-tecnologia-realidad/
https://www.emprendedores.es/ideas-de-negocio/oportunidades-de-negocio-en-torno-a-la-inteligencia-artificial-startups-tecnologia-realidad/
https://www.emprendedores.es/ideas-de-negocio/oportunidades-de-negocio-en-torno-a-la-inteligencia-artificial-startups-tecnologia-realidad/

Incluir un pequefio esquema hecho con SmartArt que
explique en menos 10 pasos breves de cdmo se construye
dicho negocio.

La presentacion debera contar con los siguientes
elementos:

> Un minimo de 12 y un mdximo de 15 diapositivas.

> Realizar un disefio personalizado en el patrén de
diapositivas (En la pestafia Vista, haz clic en Patréon de
diapositivas) que incluya el nombre del tipo de negocio que
investigas, una imagen referente a la inteligencia artificial,
numero consecutivo de diapositiva, una imagen que
servird de fondo y un color adecuado en armonia para la
presentacion.

> En cada diapositiva se incluiran imagenes con textos
explicativos de los mismos procurando ser concreto, con
tamafio y tipo de letra que facilite su lectura durante la
presentacion. Las imagenes pueden ser disefnos o
fotografias propias o tomadas de otras fuentes.

La presentacion debe tener efectos de transicion entre las
diapositivas y efectos de animacidon para los objetos
incluidos en ellas, tanto textos como imagenes.

Debe incluirse en alguna de las diapositivas un enlace a una
direccion URL donde se muestre dentro de la diapositiva
un video breve de alrededor de un minuto a un minuto y
medio, ya sea relacionado con el tipo de negocio o
inteligencia artificial. El video puede ser de elaboracion
propia o de alguna pagina o plataforma en Internet.



Unidad 6
Automatizacidn
de calculos
ejecutivos

Actividad 1

Desde la primera diapositiva debe incrustarse un archivo
de sonido, el cual debe reproducirse de manera continua
en toda la presentacion. Se pueden usar archivos
obtenidos de paginas de Internet, solo cuidando que su
tamafio no sea excesivo y afecte el tamafio en Megabytes
de su presentacion. Como sugerencia puedes descargar
archivos de audio de la biblioteca de audio de YouTube
Studio.

La presentacion elaborada debe guardarse y subirse a la
plataforma del SUA en el formato “ppsx” en funcién de la
version disponible de PowerPoint y validar que tenga la
compatibilidad con otras versiones de PowerPoint.

Subir el archivo con el nombre sugerido en el plan de
trabajo.

NOTA IMPORTANTE: Recuerda que es un REQUISITO que, para la
presentacion de los examenes parciales, deberas haber entregado

TODAS las Actividades correspondientes a las unidades implicadas en

cada examen antes que comience el periodo de aplicacién de estos.

Subir archivo

Dado el siguiente documento en Excel: Resultados 1ler.

bimestre.xlsx realiza los siguientes ejercicios practicos que
se te solicitan a continuacién.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1tOSwWXSjo_QzJOPnnPSSgwNs9m0xP-c7/edit?usp=sharing&ouid=118425872240433114124&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1tOSwWXSjo_QzJOPnnPSSgwNs9m0xP-c7/edit?usp=sharing&ouid=118425872240433114124&rtpof=true&sd=true

Consejos: Acepta toda la configuracidon predeterminada a
no ser que se indique lo contrario en las instrucciones del
ejercicio.

1. Enlahojade calculo “resultados”, inmoviliza las tres
primeras filas para que siempre se encuentren
visibles.

2. En la hoja de calculo “resultados”, convierte el
rango A3: K42, en una tabla aplicando el estilo: Azul,
estilo de tabla medio 6.

3. En “resultados”, con ayuda de una funcién muestra
los cuatro primeros caracteres de la columna
“status”, en la columna “tipo”.

4. Ordenar los datos de la tabla por la columna “Word
2019” (de mayor a menor), después por la columna
“Excel 2019” (de mayor a menor) y por ultimo por
la columna “PowerPoint 2019” (de mayor a menor).

5. Elimina todas las reglas de formato condicional que
se encuentren aplicadas en la hoja de cdlculo
“Resultados”

6. Enlahojade calculo “Resultados” elimina la fila que
contiene la informacion de “Jessica”. Ten cuidado
de no realizar cambios fuera de la tabla.

7. En la columna “Promedio” de la hoja de cdlculo
“Resultados”, obtén la media de las calificaciones
para cada uno de los alumnos.

8. En la hoja de cdlculo “Resultados”, en la columna
“Correo electrénico”, utiliza una funcién que
construya este dato usando el nombre del alumno
y “@educativa.com.mx”, toda la direccion



10.

11.

12.

13.

14.

15.

de correo electrénico deberd aparecer en
minusculas.

En la hoja de calculo “Resultados”, configura las
opciones de la tabla para que la primera columna
sea mas visible que las demas (de manera
automatica).

En la hoja de cdlculo “Resultados”, en la columna
Aprobado muestra el texto “Si” si el promedio del
alumno es mayor a 700 y muestra el texto “No” en
caso contrario.

En la hoja de célculo del grafico incluye los datos de
la columna “PowerPoint 2019” para que se
visualicen en el grafico.

En la hoja de calculo “Gréfico Resultados MOS”
agrega un titulo de grafico en la parte superior del
area de trazado con el texto “Grafico Resultados
MQOS”, asi como los valores como etiquetas en la
parte superior de cada una de las barras de datos.
En la hoja de calculo “Grafico Resultados MOS”,
muestra el texto “Calificaciones” como Titulo del
eje Vertical primario. Y en la hoja de cdlculo
“Grafico Resultados MOS”, muestra la tabla de
datos con claves de leyenda.

En la hoja de cdlculo “Resultados” modifica la
formula en la columna “Tipo” para que los textos se
visualicen en mayusculas.

En la hoja de calculo “Resultados” agrega una fila al
final de la tabla que obtenga el total de asistencias
de los alumnos.



Actividad 2

16. Elimina las propiedades ocultas e informacion
personal del libro de trabajo. Deja los demads
elementos tal como estan.

17. Configura la hoja de cdlculo “Resultados” para que
se impriman Unicamente las celdas A3:H41.

18. En la hoja de cdlculo “Resultados”, en la columna L
agrega minigraficos de tipo Lineas para las 3
calificaciones de cada alumno.

19. Ajusta el ancho de las columnas F:H para que se
ajuste automaticamente al contenido y muestra las
formulas para todas las celdas.

Al finalizar encriptar el documento con la contraseiia:
SUA2024

Deberas almacenarlo con el nombre especificado al inicio
del plan de trabajo.

NOTA IMPORTANTE: Recuerda que es un REQUISITO que, para la
presentacion de los examenes parciales, deberas haber entregado

TODAS las Actividades correspondientes a las unidades implicadas en

cada examen antes que comience el periodo de aplicacién de estos

Subir archivo

Dadas las siguientes bases de trabajo:

Depto Ventas 2023.xIsx y Agentes realiza los siguientes
ejercicios practicos que se te solicitan a continuacion.
Consejos: Acepta toda la configuracion predeterminada a
no ser que se indique lo contrario en las instrucciones del
ejercicio.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1uYDu0vjP90krcZB-JcZaC7TlTG5xcXda/edit?usp=sharing&ouid=118425872240433114124&rtpof=true&sd=true
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Deseas tener todos los datos de los agentes para
poder realizar el reporte completo. En la hoja de
calculo “Agentes”, comenzando por la celda Al,
importar la informacién del archivo de texto
Agentes de la carpeta de Recursos. Utiliza la
primera fila de la fuente de informacién como
encabezados.

En la hoja de cdlculo “VENTAS (SEMESTRAL)”, en la
columna “ENERO” de la tabla, usa alguna funcién
condicionante para aplicar el formato Escalas de
color azul, blanco y rojo a los valores.

En la hoja de célculo “VENTAS (SEMESTRAL)”, ajusta
el ancho de las columnas B:G a exactamente 11.5
Deseamos saber el total de ventas por cada agente
para ambos semestres en la hoja de calculo
“VENTAS (SEMESTRAL)”, copia las férmulas de las
celdas H3 y H20 para completar la columna TOTAL
de la tabla

En la hoja de calculo “Agentes”, en la celda 12, utiliza
una funcién que determine cuantos dias “No
identificados” tiene cada agente.

En la hoja de cdlculo “Agentes”, convierte la tabla
en un rango de celda conservando el formato.

En la hoja de cdlculo “VENTAS (SEMESTRAL)”, crea
un grafico circular con subgrafico de barras que
muestre el nombre del “Agente” y el “TOTAL” de
ventas para el primer semestre. Posiciona el grafico
a la derecha de la tabla. El tamafio exacto vy la
posicion del grafico no son importantes. Y mueve el
grafico circular a una nueva hoja de calculo usando
el nombre “Grafico ler semestre”.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

En la hoja de calculo “VENTAS (SEMESTRAL)”, en la
celda B38 utiliza una funcidn para mostrar el valor
mas alto de ventas de los agentes para el primer
semestre

En la hoja de cdlculo “VENTAS (SEMESTRAL)”,
nombre a la primera tabla “Semestrel” y a la
segunda tabla “Semestre2”

Inserta un hipervinculo en la celda A2 de la hoja de
calculo “VENTAS (SEMESTRAL)” para la hoja de
calculo “Agentes”

En la hoja de célculo “VENTAS (SEMESTRAL)”, en la
columna “COMISION” utiliza una funcién para
mostrar el texto “Si” si el valor “TOTAL” de ventas
del primer semestre es mayor a $35,000; en otro
caso que muestre el texto “N/A”

Agrega el texto alternativo “Grafico de ventas de
ler semestre” al grafico de la hoja de calculo
“Grafico ler semestre”

Asigna el nombre “Agentes” al rango de celdas
A2:A16 de la hoja de cdlculo “Agentes”.

En la hoja de calculo “Grafico 1er semestre” elimina
la leyenda y permite que se visualicen los valores de
etiquetas con un ajuste perfecto.

En la hoja de calculo “VENTAS (SEMESTRAL)”, obtén
la suma de Ventas anuales, en la celda BA40,
utilizando el nombre de los rangos en lugar de las
referencias o valores.

En la hoja de calculo “VENTAS (SEMESTRAL)”, aplica
formato condicional de conjunto de iconos de 3
flechas (de color) a la columna Total de ambos
semestres.



Unidad 7:
Sistemas de
informacion

Actividad 1

17.En la hoja de calculo “VENTAS (SEMESTRAL)”,
agrega una férmula en la columna J que multiplique
el valor de la columna “Total” para el primer
semestre por el “Impuesto” de la celda K1

Al finalizar encriptar el documento con la contrasefia:
SUA2024

Deberas almacenarlo con el nombre especificado al inicio
del plan de trabajo.

NOTA IMPORTANTE: Recuerda que es un REQUISITO que, para la
presentacion de los examenes parciales, deberas haber entregado

TODAS las Actividades correspondientes a las unidades implicadas en

cada examen antes que comience el periodo de aplicacién de estos.

Subir archivo

Elabora una infografia (en Canva u otra aplicacion de tu
preferencia) sobre qué son los sistemas de informacion y
su utilidad en el campo de la Contaduria, integra 5 ejemplos
de sistemas de informacidon que se utilizan por los
contadores para el ejercicio de su profesion, menciona cual
es su utilidad y a que categoria pertenecen.

Compila un glosario con al menos 25 términos que te
permitan comprender qué son y codmo se categorizan los
sistemas de informacion.

Ambos archivos; la infografia y el glosario, deberas subirlos
a la plataforma en formato .pdf
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Actividad 2

Al finalizar encriptar el documento con la contrasefa:
SUA2024

Deberas almacenarlo con el nombre especificado al inicio
del plan de trabajo.

NOTA IMPORTANTE: Recuerda que es un REQUISITO que, para la
presentacion de los examenes parciales, deberas haber entregado

TODAS las Actividades correspondientes a las unidades implicadas en

cada examen antes que comience el periodo de aplicacién de estos.

Subir archivo
Elabora un documento que contenga:

1. Caratula

2. Definicion de sistemas expertos y su aplicacién en
la contabilidad.

3. Integra una tabla comparativa con 5 ejemplos de
sistemas expertos utilizados en el drea contable que
contenga:

a. Caracteristicas generales del sistema
b. Ventajas y desventajas de su
implementacion.
c. Costo
4. Bibliografia

Al finalizar encriptar el documento con la contrasefa:
SUA2024

Deberas almacenarlo con el nombre especificado al inicio
del plan de trabajo.

Reyes, D. A. (2016). 4 Pts
Tecnologias de

Informaciény

Comunicacién en las

Organizaciones (Primera

ed.). Ciudad

de México: Publicaciones
Empresariales UNAM. FCA

Publishing



NOTA IMPORTANTE: Recuerda que es un REQUISITO que, para la
presentacion de los exdamenes parciales, deberas haber entregado
TODAS las Actividades correspondientes a las unidades implicadas en
cada examen antes que comience el periodo de aplicacién de estos.

Ponderacion total de las actividades 70

EXAMENES

De acuerdo con los lineamientos del modelo educativo, tienes tres periodos a lo largo del semestre para presentar tus examenes
parciales (consulta las fechas en el calendario de inscripcién a parciales y globales en el Portal SUAyED), tu decides el periodo en el que
los realizards. Si tu asignatura es optativa, deberas consultar los periodos y niumero de exdmenes con tu asesor.

Para esta asignatura estan programados de la siguiente manera:

e Parciales:

Deberds entregar las actividades de aprendizaje de las unidades implicadas en cada parcial, antes de que inicie el periodo de

aplicacién. Es importante que te inscribas en cada periodo y cumplas con los lineamientos para su presentacion.

1ro. 1-4 15
2do. 5-7 15



¢ Global. Examen mas requisito

— . 15y del 17 al 21 de junio
80 % 20 % 05 de junio de 2024 12 al 14 de junio de 2024 o

PORCENTAIJES Y ESCALA DE EVALUACION Y ACREDITACION

Porcentajes de evaluacion:

Concepto Porcentajes
Actividades de aprendizaje ]66 \%
Actividades colaborativas \4 \%
Examenes parciales ]30 \%
Otro ’— \%
Total 100 %

Escala de evaluacion:



Rango Calificacion

1.00a5.99 5
6.00 a 6.54 6
6.55a 7.54 7
7.55a 8.54 8
8.55a9.54 9
9.55a 10.00 10

FUNCIONES DEL ASESOR

Por ser una modalidad abierta, tu asesor:

1. Seratu apoyo y guia de manera presencial para la resolucion de dudas y desarrollo de las actividades; asi mismo, por la mensajeria
de la plataforma educativa para dudas concretas.

2. Calificara y retroalimentara tus actividades de aprendizaje en plataforma educativa en un lapso no mayor a diez dias habiles después
de la entrega.

3. Te recomendard recursos didacticos adicionales para ampliar tu conocimiento. No es su obligacién facilitarte: copias, archivos
digitales o proporcionarte ligas directas de la BIDI.

4. Enviara tu calificacion al finalizar el semestre de manera personalizada.

DATOS DEL ASESOR O GRUPO DE ASESORES

Lidia Loreli Zamora Nunfio lorelizn@gmail.com

Rocio Ayme Garcia Castillo rgarcia@fca.unam.mx

Arturo Avila Marthel aavila@docencia.fca.unam.mx
Maria de Jesus Quijada Ortiz siremary.9@gmail.com

Luis Alberto Alvarado Larios lalvarado@fca.unam.mx
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Alejandra Ascencio Villalobos aleascenciosec95@gmail.com

Eliminar las filas que no se utilicen
Ensefiar no es trandferir conocimiento, sino crear las posibilidades para su propia produccion o construccion
Paulo Freire
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