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PLAN DE TRABAJO

I. Datos de la institución

Plantel

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTÓNOMA DE MÉXICO
FACULTAD DE CONTADURÍA Y ADMINISTRACIÓN

DIVISIÓN SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACIÓN A
DISTANCIA

Modalidad: A Distancia

Grado o
Licenciatura Licenciatura en Contaduría

II. Datos del asesor

Nombre GARCIA RAMIREZ DIEGO ARMANDO Correo contabilidad1.fca@gmail.com

III. Datos de la asignatura

Nombre CONTABILIDAD I Clave 1158 Grupo 8109

Modalidad Obligatoria Plan 2012 Fecha de inicio del
semestre 12 de febrero de 2024

Horas de asesoria
semanal 6 Horario

Lunes: 11:00 - 13:00 hrs
Miércoles: 11:00 - 13:00 hrs
Viernes: 11:00 - 13:00 hrs

Fecha de término del
semestre 21 de junio de 2024

IV. Contenido temático

TEMA HORAS

 Total Teoría Práctica

I. La Contaduría Pública 10 10  0  

II. Estudio de los elementos básicos de los estados financieros 28 28  0  
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III. La cuenta y registro de operaciones con base en la técnica de la partida doble 48 48  0  

IV. Esquema básico de la normatividad contable (local) 10 10  0  

V. Presentación general del programa

Estimado (a) alumno (a) de la asignatura de Contabilidad I:

Seré tu asesor durante este curso, así que mi labor es ayudarte en tu proceso de aprendizaje, ya sea resolviendo tus dudas o sugerirte cómo aprovechar los contenidos en línea. No dejes de
preguntar cuanto sea necesario y las veces que consideres pertinentes. También revisaré el resultado de tus actividades de aprendizaje y tendrás un comentario a cada una de ellas en un
tiempo no mayor a 48 horas. Tus mensajes de correo electrónico serán contestados a más tardar al día siguiente.

NOTA: Se realizarán videoconferencias, con la intención de aclarar dudas o comentarios sobre las actividades del curso. La asistencia a estas reuniones no es obligatoria. Las fechas en que se
llevarán a cabo dichas sesiones en ZOOM son:

Sesiones Unidad Fecha

1 Bienvenida y UNIDAD 1. La Contaduría Pública 28 de febrero de 2024 11:00 a.m.

2 UNIDAD 2. Estudio de los elementos básicos de los estados financieros. 13 de marzo de 2024 11:00 a.m.

3 UNIDAD 2. Estudio de los elementos básicos de los estados financieros. 03 de abril de 2024 11:00 a.m.

4 UNIDAD 3. La cuenta y el registro de operaciones con base en la técnica de la partida doble. 17 de abril de 2024 11:00 a.m.

5 UNIDAD 3. La cuenta y el registro de operaciones con base en la técnica de la partida doble. 03 de mayo de 2024 11:00 a.m.

6 UNIDAD 4. Esquema básico de la normatividad contable (local). 29 de mayo de 2024 11:00 a.m.

VI. Forma en que el alumno deberá preparar la asignatura

Realizarás las actividades seleccionadas en las fechas programadas. Si tienes alguna duda, pregunta a través del chat durante las horas establecidas para la asignatura.

Examen Final

Al finalizar la asignatura, presentarás un examen final, cuya fecha de aplicación se especificará mediante un aviso por parte de la Coordinación del SUAyED. Recuerda que sólo tienes un intento
y que al terminar el tiempo establecido para su elaboración se cerrará automáticamente, enviando la calificación obtenida hasta el momento.
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CALENDARIO DE ACTIVIDADES

Fecha No. Unidad No. Actividad Descripción de la de actividad de acuerdo a la plataforma Ponderacio
n

28 de febrero de
2024

UNIDAD 1: La
Contaduría Pública

Act. de
aprendizaje 1

Unidad 1. Actividad 1. Considerando las áreas de desempeño profesional de la Contaduría
Pública, citadas en el punto 1.1.3, elabora un cuadro comparativo en el que incluyas las áreas
de desempeño profesional, y establezcas de cada una de ellas, la función principal, dos
actividades básicas y la importancia que reviste su presencia en el desarrollo de la entidad u
organización en que funcionen.
 
Requisitos:
Utilizar Procesador de texto y convertir en PDF con fuente Arial 12 a espacio 1.5.
Consultar fuentes oficiales y confiables como libros, revistas o artículos especializados.
Elaborar las citas y referencias bibliográficas en formato APA.
Proporcionar una opinión personal sobre el contenido de la actividad que se elaboró.

5 %

06 de marzo de
2024

UNIDAD 1: La
Contaduría Pública

Act.
complementaria 1

Unidad 1. Actividad Complementaria 1. Contestar las siguientes preguntas:
1. ¿Qué es la contabilidad?
2. ¿Cuál es la diferencia entre contabilidad y contaduría?
3. Describe las áreas de desempeño profesional de la Contaduría.
4. Define el concepto de entidad económica.
5. Menciona los tipos de entidad económica.
6. Describe el marco jurídico para implementar los sistemas contables en las entidades.
Requisitos:
Utilizar Procesador de texto y convertir en PDF con fuente Arial 12 a espacio 1.5.
Consultar fuentes oficiales y confiables como libros, revistas o artículos especializados.
Elaborar las citas y referencias bibliográficas en formato APA.
Proporcionar una opinión personal sobre el contenido de la actividad que se elaboró. 

5 %

13 de marzo de
2024

UNIDAD 2: Estudio
de los elementos
básicos de los
estados financieros

Act. de
aprendizaje 1

Unidad 2. Actividad 1. Elabora un cuadro sinóptico en el que incluyas los cuatro estados
financieros principales, de acuerdo con las NIF que se estudian en esta unidad. En el cuadro
considera: estado financiero, propósito u objetivo del estado financiero, elementos que lo
integran, formas de presentación y estructura en que se muestra la información en su
contenido. 
 
Requisitos:
Utilizar Procesador de texto y convertir en PDF con fuente Arial 12 a espacio 1.5.
Consultar fuentes oficiales y confiables como libros, revistas o artículos especializados.
Elaborar las citas y referencias bibliográficas en formato APA.
Proporcionar una opinión personal sobre el contenido de la actividad que se elaboró.

5 %
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22 de marzo de
2024

UNIDAD 2: Estudio
de los elementos
básicos de los
estados financieros

Act.
complementaria 1

Unidad 2 Actividad Complementaria 1.
Clasificar las siguientes cuentas de acuerdo con su naturaleza.
 
Cobros anticipados 1,000.00
Acreedor hipotecario 316,000.00
Impuestos por pagar 5,000.00
Documentos por cobrar 16,000.00
Reserva legal 5,000.00
Proveedores 32,000.00
Gastos de instalación 12,000.00
Documentos por pagar 176,000.00
Préstamos bancarios 2,000.00
Equipo de oficina 57,000.00
Capital Social 100,000.00
Edificio 350,000.00
Acreedores 68,000.00
Pagos anticipados 28,000.00
Clientes 34,000.00
Bancos 72,000.00
Gastos de organización 14,000.00
Almacén 27,000.00
Equipo de transporte 95,000.00
 
Posteriormente, realizar el Estado de Situación Financiera, incluyendo los todos los rubros de
dicho estado financiero.
 
Requisitos:
La actividad se entregará en archivo Excel.
Elaborar las citas y referencias bibliográficas en formato APA.
Proporcionar una opinión personal sobre el contenido de la actividad que se elaboró.

5 %



5 de 10

03 de abril de
2024

UNIDAD 2: Estudio
de los elementos
básicos de los
estados financieros

Act. de
aprendizaje 7

Unidad 2. Actividad 7. Con los siguientes datos formula un estado de situación financiera
(balance general), de la entidad ABC, S.A. de C.V., en forma de cuenta, que incluya el
encabezado, texto y pie del balance, con las siguientes cifras (en miles de pesos):

Cuentas Importe
Efectivo y equivalentes a efectivo $3,000
Acreedores hipotecarios $400
Edificio $4,000
Proveedores $1,000
Equipo de cómputo. $400
Pagos anticipados $250
Acreedores hipotecarios $100
Almacén $500
IVA por pagar $10
Mobiliario $500
Clientes $100
ISR por pagar $20
Maquinaria $300
Acreedores $500
Equipo de reparto $1,000
Capital social $8,000
Equipo de transporte $700
Instrumentos financieros $1,000
Documentos por pagar $1,020
Reservas $700

 
Requisitos:
La actividad se entregará en archivo Excel.
Elaborar las citas y referencias bibliográficas en formato APA.
Proporcionar una opinión personal sobre el contenido de la actividad que se elaboró.

10 %

12 de abril de
2024

UNIDAD 2: Estudio
de los elementos
básicos de los
estados financieros

Act. de
aprendizaje 8

Unidad 2. Actividad 8. Busca en Internet un Estado de Resultados Integral de cualquier
empresa, e identifica las partes que lo componen, según lo analizado en los apuntes.
Posteriormente indica la estructura que presenta el documento encontrado, las diferencias con
lo indicado en el apunte. Indica la importancia que tiene este documento en la funcionalidad
de una empresa.
 
Requisitos:
Utilizar Procesador de texto y convertir en PDF con fuente Arial 12 a espacio 1.5.
Consultar fuentes oficiales y confiables como libros, revistas o artículos especializados.
Elaborar las citas y referencias bibliográficas en formato APA.
Proporcionar una opinión personal sobre el contenido de la actividad que se elaboró.

5 %
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17 de abril de
2024

UNIDAD 3: La
cuenta y registro de
operaciones con
base en la técnica
de la partida doble

Act. de
aprendizaje 1

Unidad 3. Actividad 1.
Explica las diferentes formas de clasificación de la cuenta, por su naturaleza y por el estado
financiero al que pertenece.
Requisitos:
 
Utilizar Procesador de texto y convertir en PDF con fuente Arial 12 a espacio 1.5.
Consultar fuentes oficiales y confiables como libros, revistas o artículos especializados.
Elaborar las citas y referencias bibliográficas en formato APA.
Proporcionar una opinión personal sobre el contenido de la actividad que se elaboró.

5 %

26 de abril de
2024

UNIDAD 3: La
cuenta y registro de
operaciones con
base en la técnica
de la partida doble

Act. de
aprendizaje 6

Unidad 3 Actividad 6.
De acuerdo con el estudio de la unidad, menciona los elementos de la cuenta y explica la
naturaleza de las cuentas. Adicionalmente, realiza un ejemplo en que expliques cada una de
las 9 reglas del cargo y del abono indicadas en el material didáctico de la unidad. Realiza esta
actividad explicando en que consiste la regla y el ejemplo en esquema de mayor o registro de
libro diario.
 
Requisitos:
Utilizar Procesador de texto y convertir en PDF con fuente Arial 12 a espacio 1.5.
Consultar fuentes oficiales y confiables como libros, revistas o artículos especializados.
Elaborar las citas y referencias bibliográficas en formato APA.
Proporcionar una opinión personal sobre el contenido de la actividad que se elaboró.

5 %

03 de mayo de
2024

UNIDAD 3: La
cuenta y registro de
operaciones con
base en la técnica
de la partida doble

Act.
complementaria 2

Unidad 3 Actividad Complementaria 2
Desarrolla el siguiente ejercicio en esquemas de mayor y diario continental. La empresa “La
Comercial, S.A.” inicia sus operaciones el 1 de enero de 2021 con los siguientes saldos:
Bancos $1,000,000, Proveedores $500,000 y Capital social $500,000. Durante el mes, la
empresa realizó las siguientes operaciones:
1. Compra de mercancía a crédito $150,000 más IVA.
2. Compra de mercancía por $120,000 más IVA pagando el 50% con documentos y el 50% a
crédito.
3. Venta de mercancía por $200,000 más IVA. El cliente nos quedó a deber el 75% y el resto
lo pagó al contado.
4. Se pagó la energía eléctrica $125,000 más IVA, el cual corresponde el 50% al
departamento de ventas y el 50% al departamento administrativo.
5. De la venta del punto 3, el cliente pagó $10,000 más IVA del adeudo pendiente.
6. De la compra del punto 1, pagamos al proveedor $75,000 más IVA.
Realizar:
Registros en esquemas de mayor y diario continental.
Saldos de las cuentas.
Balanza de Comprobación.
La tasa del IVA es del 16%
 
Requisitos:
La actividad se entregará en archivo Excel.
Elaborar las citas y referencias bibliográficas en formato APA.
Proporcionar una opinión personal sobre el contenido de la actividad que se elaboró.

10 %
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06 de mayo de
2024

UNIDAD 3: La
cuenta y registro de
operaciones con
base en la técnica
de la partida doble

Act. de
aprendizaje 7

Unidad 3. Actividad 7.
Desarrolla el ejercicio con el sistema diario continental. La empresa “Y”, S.A. inicia sus
operaciones el 1º de enero del 2014 con un capital de $500,000.00 integrados de la siguiente
manera: 50% en efectivo y 50% restante en una cuenta bancaria.  Su giro es la compra y
venta de playeras.
1. Genera el diario, esquemas de mayor y la balanza de comprobación.
2. El tratamiento de IVA será a una tasa de 16%.
3. Las operaciones incluyen el IVA.
De esa fecha al 31 del mismo mes, realiza las siguientes operaciones:
A) 2 de enero. Compra a crédito a Deportiva S.A 100 playeras, en un total de $50,000.00. 
B) 3 de enero. Compra de papelería por $ 2,500.00. Se paga con cheque. 
C) 4 de enero. Compra de sillones para contabilidad por $50,000.00.  50% al contado, 20% a
crédito y el resto firmando dos documentos a favor de “Iluminaria”, S.A. de C.V. 
D) 4 de enero. Adquisición de 300 playeras por un total de $150,000.00. La operación se
realiza con la empresa Deportes México, S.A. de C.V., que concede crédito de 20%, se
entrega un cheque por 30% del total y por el resto se firman 2 documentos.  
E) 5 de enero. Venta a Niko, S.A. de C.V. de 200 playeras con un precio de venta de $700.00
c/u y un total por $140,000.00: 50% al contado y 50% a crédito, a un costo de 500 cada una. 
F) 6 de enero. Pago de recibo de luz y teléfono por $1,500.00 y $3,000.00, respectivamente,
se paga con cheque.
G) 7 de enero. Venta de 50 playeras de México a Niko, S.A. de C.V. por $35,000.00, con
costo de venta de $500.00 cada una; la venta se otorga crédito.
H) 8 de enero. Pago de donativo a la cruz roja por $1,000.00, realizado con cheque. 
I) 9 de enero. Venta de desperdicio por $1,500.00 en efectivo. 
J) 10 de enero. Cobro al cliente Niko, S.A. de C.V. de 25% de su adeudo. 
K) Pago al proveedor de la operación 4 de un documento, con cheque. 
L) Se paga al contador su sueldo de $15,000.00 reteniéndosele el ISR por $1,200.00 e IMSS
por $900.00, realizando transferencia bancaria. 
M) 13 de enero. Se traspasa la cantidad de $50,000.00 para crear una inversión a largo plazo
con Banamex.
N) Se compra seguro, para proteger la mercancía, por $5,000.00, entregando cheque.
 
Requisitos:
La actividad se entregará en archivo Excel.
Elaborar las citas y referencias bibliográficas en formato APA.
Proporcionar una opinión personal sobre el contenido de la actividad que se elaboró.

5 %
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29 de mayo de
2024

UNIDAD 4:
Esquema básico de
la normatividad
contable (local)

Act. de
aprendizaje 3

Unidad 4. Actividad 3. Relaciona las columnas colocando la respuesta en el espacio
correspondiente.  Realizar tu actividad en Word.

___ 1. Sirven para aclarar dudas en los procedimientos de
aplicación de las normas.
___ 2. Permite al usuario de la información financiera, un
mayor entendimiento acerca de la naturaleza, función y
límites del sistema de información.
_ 3. Comprende el empleo de los conocimientos técnicos y la
experiencia del profesional en la selección de aplicación de
las NIF.
___ 4. Son las normas aplicables a problemas de
determinación de resultados.
___ 5. Forman parte de la división de las normas de
reconocimiento.
___ 6. NIF que plantea la forma adecuada en que la
información financiera deberá ser revelada en los estados
financieros.
___ 7. Fundamentan las bases de aplicación de las normas y
de los contenidos de la información financiera.
___ 8. Normas aplicables a los estados financieros en su
conjunto.
___ 9. NIF que establece las características cualitativas que
debe reunir la información financiera.
___ 10. Normas referentes al tratamiento, revelación y
presentación que debe darse a cada concepto que integra los
estados financieros.

a) NIF serie D
b) Marco conceptual
c) Juicio profesional
d) NIF serie C
e) Interpretación a normas particulares
f) NIF A-7
g) Normas de presentación
h) NIF A-5
i) Normas conceptuales
j) Criterio prudencial
k) NIF serie B
l) Normas particulares
m) NIF A-4
 

Requisitos:
Utilizar Procesador de texto y convertir en PDF con fuente Arial 12 a espacio 1.5.
Consultar fuentes oficiales y confiables como libros, revistas o artículos especializados.
Elaborar las citas y referencias bibliográficas en formato APA.
Proporcionar una opinión personal sobre el contenido de la actividad que se elaboró.

5 %

12 de junio de
2024

UNIDAD 4:
Esquema básico de
la normatividad
contable (local)

Act. de
aprendizaje 4

Unidad 4. Actividad 4. Elabora un ejemplo de cada uno de los ocho postulados básicos vistos
en el tema. Sube tu aportación al Foro. Esquema básico de la normatividad contable (local),
con el fin de que tus compañeros vean tus respuestas y tú puedas ver las de ellos. Hacer una
replica a dos compañeros.
 
Requisitos:
Utilizar Procesador de texto y convertir en PDF con fuente Arial 12 a espacio 1.5.
Consultar fuentes oficiales y confiables como libros, revistas o artículos especializados.
Elaborar las citas y referencias bibliográficas en formato APA.
Proporcionar una opinión personal sobre el contenido de la actividad que se elaboró.

5 %

VII. Sistema de evaluación

FACTORES DESCRIPCIÓN
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Requisitos

El alumno deberá realizar las actividades en las fechas programadas. En caso de que se tengan dudas, favor de conectarse al chat o dejar
mensajes en el foro y mensajería de la plataforma. El examen comprenderá todos los temas de la asignatura, se contará con un solo
intento. Se notificará la fecha de aplicación a través de los medios específicos.
Se recibirán actividades de forma extemporánea com un tiempo no mayor a 8 días hábiles después de la fecha límite de entrega y con una
calificación máxima de 8.0

Porcentajes

Act. de aprendizaje 50 %
Examen Final 30 %
Foros 0 %
Act. complementaria 20 %
TOTAL 100 %

La calificación final de la asignatura está en función de la ponderación del asesor, no de la que se visualiza en la plataforma. Es necesario solicitar por correo electónico la
calificación final al asesor.

VIII. Recursos y estratégias didácticas

Lecturas Obligatorias (X)

Trabajos de Investigación (X)

Clases Virtuales (PPT) (X)

Elaboración de Actividades de Aprendizaje (X)

Software Específico (X)

Procesadores de Texto, Hojas de Cálculo y Editores de Presentación (X)

Videos (X)

Plataforma Educativa (X)

Foro Electrónico (X)

Chat (X)

Lista de Correos (X)

Correo Electrónico (X)

Sitios de Internet (X)

Plan de Trabajo (X)
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