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PLAN DE TRABAJO

I. Datos de la institución

Plantel

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTÓNOMA DE MÉXICO
FACULTAD DE CONTADURÍA Y ADMINISTRACIÓN

DIVISIÓN SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACIÓN A
DISTANCIA

Modalidad: A Distancia

Grado o
Licenciatura Licenciatura en Contaduría

II. Datos del asesor

Nombre HUITRÓN MARTÍNEZ BLANCA EDITH Correo bhuitron@docencia.fca.unam.mx

III. Datos de la asignatura

Nombre
TECNOLOGÍAS DE
INFORMACIÓN Y
COMUNICACIÓN I

Clave 1160 Grupo 8107

Modalidad Obligatoria Plan 2012 Fecha de inicio del
semestre 12 de febrero de 2024

Horas de asesoria
semanal 4 Horario Lunes: 18:00 - 20:00 hrs

Miércoles: 18:00 - 20:00 hrs
Fecha de término
del semestre 19 de junio de 2024

IV. Contenido temático

TEMA HORAS

 Total Teoría Práctica

I. Las tic en las organizaciones 6 6  0  
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II. Redes sociales 6 6  0  

III. Gestión, ética y seguridad de la información de las empresas 10 10  0  

IV. Generación de documentos corporativos 10 10  0  

V. Presentaciones ejecutivas 10 10  0  

VI. Automatización de cálculos ejecutivos 12 12  0  

VII. Sistemas de información 10 10  0  

V. Presentación general del programa

Estimado(a) alumno(a) de la asignatura Tecnologías de la Información y Comunicación I, seré tu asesora durante este curso, así que mi labor es ayudarte en tu proceso de aprendizaje, ya sea
resolviendo tus dudas o sugiriéndote cómo aprovechar los contenidos en línea.
No dejes de preguntar cuanto sea necesario y las veces que consideres pertinentes.
También revisaré el resultado de tus actividades de aprendizaje y tendrás un comentario a cada una de ellas en un tiempo no mayor a 48 horas.
Tus mensajes de correo electrónico serán contestados a más tardar al día siguiente.
Se realizarán las siguientes 5 videoconferencias por ZOOM durante el semestre:

* Sesión 1 por ZOOM: Bienvenida - MIÉRCOLES 28 de FEBRERO de 2024 a las 18:00 hrs.

* Sesión 2 por ZOOM: Dudas UNIDAD 4 - MIÉRCOLES 17 de ABRIL de 2024 a las 18:00 hrs.

* Sesión 3 por ZOOM: Dudas UNIDAD 5 - LUNES 6 de MAYO de 2024 a las 18:00 hrs.

* Sesión 4 por ZOOM: Dudas UNIDAD 6 - MIÉRCOLES 22 de MAYO de 2024 a las 18:00 hrs.

* Sesión 5 por ZOOM: Dudas cierre de semestre - MIÉRCOLES 12 de JUNIO de 2024 a las 18:00 hrs.

El mismo día de la sesión a partir de las 10:00 am encontrarán publicados los datos de acceso a la sesión por ZOOM en el FORO GENERAL de la Plataforma Educativa. La tolerancia para
ingresar a las 5 sesiones por ZOOM será de 15 minutos (18:15 hrs.)

VI. Forma en que el alumno deberá preparar la asignatura

La presentación del curso será a través de la plataforma SUAyED del Sistema Universidad Abierta, siguiendo el orden cronológico de los temas y las fechas establecidas.
Para realizar las actividades definidas en el curso, podrás apoyarte en la bibliografía básica, bibliografía complementaria, material didáctico SUAyED y sitios de internet.
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CALENDARIO DE ACTIVIDADES

Fecha No. Unidad No. Actividad Descripción de la de actividad de acuerdo a la plataforma Ponderacio
n

28 de febrero de
2024

UNIDAD 1: Las tic
en las
organizaciones

Act. de aprendizaje
5

Responde las siguiente preguntas:
1. ¿Cuántas aplicaciones Web 2.0 conoces?
2. ¿Con cuántas de ellas te identificas?
Posteriormente, busca en Internet logotipos de aplicaciones web, y genera un collage en
donde los agrupes de acuerdo a sus características.
*** Sesión 1 por ZOOM: Bienvenida - MIÉRCOLES 28 de FEBRERO de 2024 a las 18:00 hrs.

4 %

06 de marzo de
2024

UNIDAD 1: Las tic
en las
organizaciones

Act. de aprendizaje
11

Investiga las definiciones de los siguientes términos y presenta la información que encontraste
en un mapa conceptual.
• B2B
• C2C
• B2C
• B2G
• C2B
• G2C

4 %

11 de marzo de
2024

UNIDAD 1: Las tic
en las
organizaciones

Act. lo que aprendí Lo que aprendí de la Unidad 1. 1 1 %

13 de marzo de
2024

UNIDAD 2: Redes
sociales

Act. de aprendizaje
1

Investiga las cinco principales redes sociales que están de boga hoy en día. Clasifícalas de
acuerdo a su impacto y preferencia social y grafica la información obtenida mediante valores
cuantitativos.

2 %

20 de marzo de
2024

UNIDAD 2: Redes
sociales

Act. de aprendizaje
2

Realiza un ensayo de 1 a 2 cuartillas, acerca del Aprendizaje Colaborativo y el Trabajo
Cooperativo. Enriquece tu ensayo ejemplificando cada uno de estos términos con una
experiencia personal que hayas tenido a lo largo de tu vida, ya sea en la escuela, en el
trabajo o en el ámbito social en el que te desenvuelves.

4 %

01 de abril de 2024 UNIDAD 2: Redes
sociales Act. lo que aprendí Lo que aprendí de la Unidad 2. 1 %

03 de abril de 2024
UNIDAD 3: Gestión,
ética y seguridad de
la información de
las empresas

Act. de aprendizaje
1

Busca en Internet un sitio donde puedas crear un BLOG gratuito. Abre un blog personal y a la
par ve elaborando un manual de los pasos que tuviste que realizar para activarlo (no olvides
colocar las imágenes de pantallas más representativas).
Como primer tema de tú blog escribe acerca de la importancia de las redes sociales y cómo
ha venido a modificar tú entorno laboral, escolar y familia.

6 %

10 de abril de 2024
UNIDAD 3: Gestión,
ética y seguridad de
la información de
las empresas

Act. de aprendizaje
3

Elabora un mapa conceptual de los tipos de Foros que existen y los temas que normalmente
se abordan en los mismos. 4 %
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15 de abril de 2024
UNIDAD 3: Gestión,
ética y seguridad de
la información de
las empresas

Act. lo que aprendí Lo que aprendí de la Unidad 3. 1 %

17 de abril de 2024
UNIDAD 4:
Generación de
documentos
corporativos

Act. de aprendizaje
1

Posiciona el cursor sobre alguna de las herramientas (iconos) y verifica que aparezca un texto
describiéndola. Anota los datos que se piden en la siguiente tabla.

*** Sesión 2 por ZOOM: Dudas UNIDAD 4 - MIÉRCOLES 17 de ABRIL de 2024 a las 18:00
hrs.
Se publicarán los datos de acceso a la sesión a partir de las 10:00 a.m en el FORO
GENERAL de la Plataforma.

4 %

24 de abril de 2024
UNIDAD 4:
Generación de
documentos
corporativos

Act. de aprendizaje
2

Abre el documento de Word "Práctica1.doc". Realiza la corrección ortográfica y gramatical. En
caso necesario, omite la revisión de algunas palabras que surjan en la revisión. No agregues
palabras al diccionario a menos que estés seguro que están bien escritas.

2 %

29 de abril de 2024
UNIDAD 1: Las tic
en las
organizaciones

Act. lo que aprendí Lo que aprendí de la Unidad 4. 1 %

06 de mayo de
2024

UNIDAD 5:
Presentaciones
ejecutivas

Act. de aprendizaje
2

Abre una nueva presentación. En cinco diapositivas ingresa información relacionada contigo:
tus habilidades escolares, tus hobbies y algún dato relacionado con la ciudad donde vives.
Integra la información utilizando imágenes fijas (fotos) y agrégale animaciones a los títulos y
rótulos que emplees. Una vez terminada, cambia la presentación utilizando diferentes Temas.
Analiza la presentación con cada uno de los Temas que ensayes y verifica en cuál se aprecia
mejor tu información.
Graba tu presentación con el nombre "Práctica_1.pptx" en la carpeta "Mis documentos".
*** Sesión 3 por ZOOM: Dudas UNIDAD 5 - LUNES 6 de MAYO de 2024 a las 18:00 hrs.
Se publicarán los datos de acceso a la sesión a partir de las 10:00 a.m en el FORO
GENERAL de la Plataforma.

4 %

13 de mayo de
2024

UNIDAD 5:
Presentaciones
ejecutivas

Act. de aprendizaje
3

Abre la "Práctica_1.pptx", e incluye un archivo de audio que tengas en formato mp3. Intégralo
en la diapositiva 1 y configura el documento para que se reproduzca de manera continua
durante toda la presentación. Una vez terminada, cambia la configuración para que solamente
se reproduzca en la diapositiva 3.
Graba este documento en el modo Show o de presentación, como "Práctica_2.ppsx". Analiza
si el archivo de audio ha quedado vinculado o incrustado.

5 %

20 de mayo de
2024

UNIDAD 5:
Presentaciones
ejecutivas

Act. lo que aprendí Lo que aprendí de la Unidad 5. 1 %
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22 de mayo de
2024

UNIDAD 6:
Automatización de
cálculos ejecutivos

Act. de aprendizaje
3

Abre el archivo "Práctica4.xlsx" que se encuentra en la carpeta de documentos, y realiza las
rutinas que se describen a continuación:
• Crea una tabla dinámica para realizar un informe. Esta tabla deberá presentar la información
necesaria para que se obtenga el subtotal de ingresos por ciudad, y el total respectivo de
todas las ciudades, presentar los empleados por edad y por ciudad y además indicar la fecha
de ingreso de cada empleado. Al terminar la creación de la tabla dinámica y generar el
informe correspondiente, elabora una gráfica que muestre el número de empleados por
Actividad principal, en una gráfica de barras verticales. Adiciona los elementos para que la
gráfica muestre un rótulo, valores de cada rubro y líneas horizontales.

*** Sesión 4 por ZOOM: Dudas UNIDAD 6 - MIÉRCOLES 22 de Mayo de 2024 a las 18:00
hrs.
Se publicarán los datos de acceso a la sesión a partir de las 10:00 a.m en el FORO
GENERAL de la Plataforma

6 %

29 de mayo de
2024

UNIDAD 6:
Automatización de
cálculos ejecutivos

Act. de aprendizaje
4

Crea un nuevo documento de Excel e inserta la siguiente tabla. Acude a la ficha
Fórmulas/Insertar función. Abre el cuadro de diálogo de Insertar función, busca las siguientes
funciones y anota la información que se pide en cada caso.

5 %

03 de junio de
2024

UNIDAD 6:
Automatización de
cálculos ejecutivos

Act. lo que aprendí Lo que aprendí de la Unidad 6. 1 %

05 de junio de
2024

UNIDAD 7:
Sistemas de
información

Act. de aprendizaje
8

Realiza un análisis acerca de la importancia que tienen los sistemas de información para las
organizaciones, e indica desde tu perspectiva ¿cuáles son las razones por las que deben
existir los sistemas de información en todas las organizaciones?

4 %

10 de junio de
2024

UNIDAD 7:
Sistemas de
información

Act. de aprendizaje
17

Lee el artículo "El departamento de Sistemas de Información y su función corporativa: retosde
futuro en investigación" del autor Enrique Dans, profesor de Sistemas de Información y
Director de Áreas de SI/TI en el Instituto de Empresa, analízalo y contesta las siguientes
preguntas, que son las mismas interrogantes que el autor plasma al inicio del documento.
1. ¿Tienen algo que ver la tecnología de aquella época y la actual?
2. ¿Existen parecidos entre las funciones del Departamento de Sistemas de entonces y las de
ahora?
3. ¿Hasta qué punto ha cambiado la composición de este Departamento y el perfil de sus
integrantes en estos años?
4. ¿Cuáles podrían ser los retos que los investigadores deberían plantearnos para el futuro?

4 %

12 de junio de
2024

UNIDAD 7:
Sistemas de
información

Act. lo que aprendí
Lo que aprendí de la Unidad 7.
*** Sesión 5 por ZOOM: Dudas cierre de semestre - MIÉRCOLES 12 de JUNIO de 2024 a las
18:00 hrs.

1 %

VII. Sistema de evaluación

FACTORES DESCRIPCIÓN
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Requisitos

Las distintas actividades definidas en el curso deberán ser presentadas considerando los siguientes aspectos:
• Deben ser realizadas en computadora.
• Ser entregadas a través de la plataforma del SUAyED.
• Ser entregadas en la fecha establecida.
• Deberán contener Nombre Completo, Asignatura, Tema y citar la(s) fuente(s) de información utilizada(s). Se aplicará un Examen
Final. siendo requisito para presentarlo haber entregado a través de la plataforma de SUAyED, al menos el 70% del
total de las actividades definidas en el curso.

Porcentajes

Act. de aprendizaje 58 %
Examen Final 35 %
Act. lo que aprendí 7 %
TOTAL 100 %

La calificación final de la asignatura está en función de la ponderación del asesor, no de la que se visualiza en la plataforma. Es necesario solicitar por correo electónico la
calificación final al asesor.

VIII. Recursos y estratégias didácticas

Lecturas Obligatorias (X)

Trabajos de Investigación (X)

Clases Virtuales (PPT) (X)

Elaboración de Actividades de Aprendizaje (X)

Software Específico (X)

Procesadores de Texto, Hojas de Cálculo y Editores de Presentación (X)

Videos (X)

Plataforma Educativa (X)

Foro Electrónico (X)

Chat (X)

Lista de Correos (X)

Correo Electrónico (X)

Sitios de Internet (X)

Plan de Trabajo (X)
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