PLAN DE TRABAJO

I. Datos de la institucion

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
_FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION |
DIVISION SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION A
DISTANCIA
Modalidad: A Distancia

- Licenciatura en Contaduria
Il. Datos del asesor

_ TELLEZ SANCHEZ ALEJANDRO _ atellez@fca.unam.mx

lll. Datos de la asignatura

TECNOLOGIAS DE
INFORMACION Y
COMUNICACION II

1214 8203

Obligatoria 2012 12 de febrero de 2024

Lunes: 07:00 - 09:00 hrs

Miércoles: 07:00 - 09:00 hrs 19 de junio de 2024

IV. Contenido tematico

I. Las tecnologias de informacion y comunicacion en las areas contables y financieras 6 6 0
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Il. Métodos y sistemas de codificacion de la informacion en el contexto de la transmision y el analisis de la 6 6 0
informacion en el area contable (firmas electrénicas, factura electrénica, certificados digitales, etc.)

lll. Sistemas de informacion contable (registro de la actividad contable, clasificacion de la informacion 8 8 0
financiera)

IV. Taller con practicas en laboratorio de computo sobre de sistemas de informacion contable (COI, CONPAQ, 16 16 0
o software compatible)

V. Manejo de bases de datos para analisis y extraccion de informacion 10 10 0
VI. Taller con practicas en laboratorio de computo: creacion, actualizacion, eliminacion y extraccion de 18 18 0

informacion en bases de datos (Access, Excel, o software compatible)

V. Presentacion general del programa

Estimado (a) Alumno (a):

Aprovecho para reconocer el esfuerzo, compromiso y constancia en tu paso por ésta Licenciatura. jEnhorabuena por un nuevo semestre!

Te doy la mas cordial bienvenida a este nuevo semestre, seré tu asesor en linea de la asignatura " Tecnologias de Informacién y Comunicacion II".

Trabajaremos juntos para consolidar los conocimientos previos adquiridos y los del contenido académico de ésta asignatura, mi labor es apoyarte en tu proceso de aprendizaje atendiendo cada
consulta y comentario que gustes realizar.

El objetivo de este curso es que conozcas el impacto de la tecnologia en el area Contable y cémo las Tecnologias de la Informacién (Tl) fungen como motor de cambio que permite dar
respuesta a las nuevas necesidades de informacion de la Contabilidad.

Mi responsabilidad es acompafarte en todo momento, estar presente en las sesiones de chats (horario sefialado) , revisar tus actividades de aprendizaje y realizar la retroalimentacion respectiva.
En caso de dudas concretas, se han programado las siguientes sesiones en la plataforma Zoom:

Sesion 1: 28 de febrero / 7:00 a 9:00 hrs. / dudas de la unidad 1

Sesion 2: 20 de marzo/ 7:00 a 9:00 hrs. / dudas de la unidad 2
Sesion 3: 17 de abril/ 7:00 a 9:00 hrs. / dudas de la unidad 3
Sesion 4: 29 de abril/ 7:00 a 9:00 hrs. / dudas de la unidad 4
Sesién 5: 13 de mayo/ 7:00 a 9:00 hrs. / dudas de la unidad 5
Sesion 6: 3 de junio/ 7:00 a 9:00 hrs. / dudas de la unidad 6

La liga respectiva se dara a conocer en el Foro General unos minutos antes del dia de cada sesion.
Confio plenamente que el resultado de éste curso serda de mucho éxito y contribuira en gran medida a tus estudios.

VI. Forma en que el alumno debera preparar la asignatura

Es tu responsabilidad construir tu propio conocimiento, apoyado en los apuntes digitales, el plan de trabajo de ésta plataforma y de mi, tu asesor.
Es muy importante que revises el contenido del médulo y el calendario de actividades de aprendizaje, para que tomes nota de las fechas de entrega de cada actividad y elabores un plan de
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trabajo personal.

Para atender cada unidad es importante que revises el objetivo especifico, la introduccion y reflexionar sobre cada tépico y apuntar cualquier duda.

Los recursos de aprendizaje con los que cuentas son:
Asesoria por correo electrénico. Responderé cualquier duda en un plazo no mayor a 48 horas.

Chat. Por favor considera que tus mensajes en el chat sean cortos, respetar turnos y las opiniones de tus compafieros.
Apuntes digitales. Tienes la opcién de imprimir tus apuntes.
Calendario de actividades. Programacion de fechas de entrega de las actividades.

Cuestionario de Reforzamiento. Contéstalo con base en los apuntes electronicos. Recuerda que te ayudara a conocer el grado de aprendizaje del modulo.

Por ultimo, por favor atiende lo siguiente:
Examen final. Al finalizar el curso presentaran un examen final global. Con antelacion se te especificara el dia y horario en lo que lo realizaras, solo tendras un intento y al terminar el tiempo
establecido se cerrard automaticamente.

Es importante que tu desempefio sea constante.

Ninguna actividad sera recibida fuera de la plataforma de trabajo.

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

Fecha

No. Unidad

No. Actividad

Descripcion de la de actividad de acuerdo a la plataforma

Ponderacio
n

28 de febrero de
2024

UNIDAD 1: Las
tecnologias de
informacion y
comunicacion en las
areas contables y
financieras

Act. de aprendizaje
1

Adjuntar archivo. Elabora un mapa conceptual de los temas significativos de la unidad.

2%

04 de marzo de
2024

UNIDAD 1: Las
tecnologias de
informacion y
comunicacion en las
areas contables y
financieras

Act. de aprendizaje
2

Adjuntar archivo. Busca los codigos de ética de un contador y un administrador, colécalos en
un cuadro comparativo, comenta sus diferencias e identifica los aspectos en que se
relacionan con el uso de las Tecnologias de Informacién y Comunicacion.

3%

06 de marzo de
2024

UNIDAD 1: Las
tecnologias de
informacion y
comunicacion en las
areas contables y
financieras

Act. de aprendizaje
4

Adjuntar archivo. Busca en un programa contable o administrativo los elementos éticos que
manejan en sus estructuras o en sus términos y condiciones. Explica cual es su alcance y
da tu opinion.

2%
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11 de marzo de

UNIDAD 1: Las
tecnologias de
informacion y

Adjuntar archivo. Elabora un mapa mental donde incluyas al menos cinco elementos de la

1 9
2024 comunicacion en las Act. lo que aprendi ética que consideres aplicables en la tecnologia contable y financiera. 5%
areas contables y
financieras
. Adjuntar archivo. Responde las siguientes preguntas.
ttfa’;lrt%ggi;é Iazs 1. ¢, Qué es un sistema de informacién?
h I . . 2. ;Cuales son las ventajas de la tecnologia aplicada a las areas contables?
;82(16 TrEEe ggcr:{ﬂ]?g;%?éﬁ en las %flgrszt;omngrlgode 3. Menciona tres caracteristicas de la tecnologia contable. 4 %
areas contables 4. ;Cudles son los tres caminos posibles hacia la ventaja competitiva?
financieras y 5. ¢ Qué permite a las empresas ganar ventaja competitiva?
6. ¢De qué otro modo se conoce a la creacion de valor?
UNIDAD 2: Métodos
y sistemas de
codificacién de la
informacién en el
’?rggt:%tigigr? Iae| Adjuntar archivo. Describe en qué consiste el Estandar de la ISO/ IEC 27001, que regula el
20 de marzo de analisis de Ig Act. de aprendizaje || sistema de gestion de seguridad de la informacién e indica como aplica en el uso de tu 29,
2024 informacion en el 1 cuenta de correo electronico, tu firma electronica (si cuentas con ella), o en la facturacion de ¢
area contable (firmas la empresa donde trabajas.
electrénicas, factura
electronica,
certificados digitales,
etc.)
UNIDAD 2: Métodos
y sistemas de
codificacién de la
informacién en el
contexto de la
. transmisién y el .__. || Adjuntar archivo. Elabora un resumen, no mayor de tres cuartillas, en donde resaltes las
gazdf abril de analisis de la 'ZACt' de aprendizaje caracteristicas mas importantes de los protocolos criptograficos para implementar los 2%

informacion en el
area contable (firmas
electrénicas, factura
electronica,
certificados digitales,
etc.)

servicios de seguridad: confidencialidad, integridad y autenticacion.
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UNIDAD 2: Métodos
y sistemas de
codificacion de la
informacion en el
contexto de la
transmisién y el

Adjuntar archivo. Realiza una busqueda en Internet acerca del tema “Certificados digitales”,
empleando al menos cinco sitios Web. Posteriormente, responde lo siguiente:
¢ Qué es una autoridad certificadora?

03 de abril de g Act. de aprendizaje || ,Como se obtienen los certificados? o
2024 analisis q,e la 4 ¢ Coémo se genera el certificado? 2%
informacion en el oy lida el certificado?
area contable (firmas f&\l fq)mcl)(js,etvaclj ae cet icado | f . lectroni least test
electrénicas, factura t|na e ut ocumento, agrega las referencias electronicas que empleaste para contestar
electrénica, estas preguntas.
certificados digitales,
etc.)
UNIDAD 2: Métodos
y sistemas de
codificacion de la
informacion en el
;:ontext.o.ge la Adjuntar archivo. Investiga en Internet tres sitios que se dediquen al comercio electronico.
08 de abril de ransmision y el Act. de aprendizaje || Menciona los sistemas de seguridad que utilizan para ofrecer seguridad a sus clientes y
analisis de la : o . - 2%
2024 informacién en el 5 realiza una comparacion de los elementos de seguridad que utilizan.
area contable (firmas Al finalizar, agrega tu opinién acerca de ello.
electronicas, factura
electronica,
certificados digitales,
etc.)
UNIDAD 2: Métodos
y sistemas de
codificacion de la
informacion en el Adjuntar archivo. Consulta la Ley federal de proteccion de datos personales en posesion de
contexto de la los particulares, y describe los siguiente datos:
10 de abril de tran§n_1isic'>n y el Act. de aprendizaje || - Estructura de la ley (incluir todos §u_s_titu|os y capitulos) . o
2024 analisis de la 7 ) - Del articulo tercero, busca las definiciones de: datos personales, aviso de privacidad, 2%

informacion en el
area contable (firmas
electronicas, factura
electrdnica,
certificados digitales,
etc.)

consentimiento, datos personales sensibles, base de datos, disociacion.
Adicionalmente de los articulos 16, 17 y 18 de la ley, elabora un esquema referente a “Aviso
de privacidad”.
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UNIDAD 2: Métodos
y sistemas de
codificacion de la
informacion en el
contexto de la

Adjuntar archivo. Responde las siguientes preguntas.

1.;,Qué son los sistemas de tecnologia?

2. Define con tus propias palabras los elementos que debe reunir un sistema de comercio
electrénico.

transmision v el 3. Define con tus propias palabras qué es el comercio electrénico.
15 de abril de andlisis de Ig Cuestionario de 4. Menciona dos tipos de seguridad en las operaciones de comercio electronico. 49
2024 informacion en el reforzamiento 5. 4 Qué es la factura electronica? °
. ; 6. ¢Qué es la firma digital?
2[:§tr%%?ézglefa(gtrmgs 7. Indica los elementos de una firma electrénica.
electronica ’ 8. Cuales son los componentes que conforman al sello digital.
certificados: digitales 9. Cuales son los requisitos de la facturacion electrénica en México.
, P . o
etc.) 10. ¢ Qué es criptografia?
UNIDAD 3: Sistemas
de informacion
17 de abril de Conta_bl_e (registro de Act. de aprendizaje || Adjuntar archivo. Elabora un mapa conceptual con los elementos que integran un sistema de o
la actividad contable, . 5 2%
2024 e 2 informacion.
clasificacion de la
informacién
financiera)
gg]:ﬁﬁ?mgggﬁtemas Busca en un software contable (el que tu elijas) los siguientes elementos:
contable (registro de 1. ¢ Qué tipo de reportes arroja (menciona por lo menos dos)?
22 de abril de la actividad %ontable Act. lo que aprendi 2. ;Cuales son los elementos que necesita para funcionar adecuadamente? 1%
2024 clasificacion de la ’ -109 P 3. ¢ Cuales son los datos adicionales que puedes obtener del sistema (por ejemplo, relaciéon °
informacion de proveedores, de activos, entre otros)?
financiera) No olvides mencionar el nombre del software que elegiste.
1. ¢ Qué es un sistema de informacion?
. 2. Menciona tres beneficios de adoptar un sistema de informacion.
;ng:ﬂ/g?mgbgﬁtemas 3. ¢ Qué es un sistema estratégico?
contable (registro de 4. ; Qué es un sistema de apoyo de las decisiones?
24 de abril de la actividad gc’:ontable Cuestionario de 5. ¢Qué es un sistema transaccional? 49
2024 clasificacion de la * || reforzamiento 6. ¢ Cuales son las ventajas de utilizar un sistema de informacion contable? °
informacion 7. ¢ Cuales son los elementos de un sistema de informacion?
financiera) 8. Menciona las etapas de implementar un sistema de informacion financiera.
9. ¢ Cuales son las caracteristicas de los sistemas de informacién en general?
10. Menciona tres caracteristicas de un sistema estratégico.
UNIDAD 4: Taller
I(;obnog;ﬁg;%zen Adjuntar archivo. Abre el programa COI y crea una nueva empresa con el nombre “Empresa
. ) o Invalida S.A. de C.V.” (esta empresa es la que se crea de forma predeterminada para
. versiones de prueba), define los datos generales e ingrésalos. Realiza capturas de pantalla o
ggzcie abril de glc;rtr;?#at]c; Zc;bre de ,;\ct. de aprendizaje : de prueba), define los datos g | ingrésalos. Reali ot de pantall 29

informacién contable
(COIl, CONPAQ, o
software compatible)

en donde muestres paso a paso, que se realizé la accion solicitada, pega las capturas de
pantalla en un documento.
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06 de mayo de

UNIDAD 4: Taller
con practicas en
laboratorio de
computo sobre de

Cuestionario de

Adjuntar archivo.

Responde las siguientes preguntas.

1. Define qué son los parametros del sistema.

2. Describe el procedimiento para importar los datos, parametros y los perfiles de usuario de
versiones anteriores del programa ASPEL COI.

. ¢, Qué es una poliza?

3 0
2024 sistemas de reforzamiento 4. ;Qué es una poliza modelo? 4%
informacién contable 5. ¢Qué utilidad tiene un catalogo de cuentas?
(COI, CONPAQ, o 6. ¢ Qué significa el parametro de Alta en traspasos?
software compatible) 7. ¢Para qué sirve el mes de ajuste?
8. ¢Qué es una cuenta de cuadre?
9. ¢Qué funciones tiene la herramienta de Control de archivos?
UNIDAD 5: Manejo
13 de mayo de c base’s.d.e o Act. de aprendizaje || Adjuntar archivo. Elabora un cuadro comparativo de las ventajas y desventajas de los a
para analisis y : : 4 %
2024 2 1 modelos de bases de datos conocidos en esta unidad.
extraccion de
informacion
gg“b[;égs%eMdaantgjso Adjuntar archivo. Elabora un cuadro comparativo sobre las siguientes tecnologias de
20 de mayo de P . || informacion: Bases de datos, DataWarehouse y Data Mining. o
para analisis y Act. lo que aprendi . o . . ; - 4 %
2024 extraccion de Describe sus caracteristicas y funcionalidades y realiza una grafica en donde se muestre su
informacion evolucion y puntos relevantes.
Adjuntar archivo. Responde las siguientes preguntas.
1. ¢ Qué es una base de datos?
2. Describe los modelos de las bases de datos.
. ] 3. ¢ Cuales son los componentes de una base de datos relacional?
chJer;\“bZéeDssdeMc?aqgjso 4. ; Cuales son los tipos de relaciones entre entidades que existen en una base de datos
. . ; P
27 de mayo de para andlisis y Cuestionario de relacional? 20

2024

extraccion de
informacion

reforzamiento

5. En el contexto de las bases de datos orientadas a objetos: ;Qué es un objeto?

6. ¢ Por qué los gestores de las bases de datos son importantes para las organizaciones?
7. ¢Qué es un Data Warehouse?

8. Menciona los objetivos de un Data\Warehouse

9. ,Qué es un Data Mining?

10. ¢ Cual es el principal objetivo de un Data Mining?
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03 de junio de

UNIDAD 6: Taller
con practicas en
laboratorio de
coémputo: creacion,
actualizacion,

Act. de aprendizaje

Adjuntar archivo. Desarrolla una base de datos con el programa Access para el registro de
ventas con las siguientes tablas:
TABLA: CLIENTES

Nombre del campo

Tipo de datos

Tiene campo llave

Longitud del campo

Relacién

Idcliente

Numero entero

Si

Tabla Ventas, campo Idcliente

Nombre

Texto corto

No

40

Domicilio

Texto corto

No

50

TABLA: PRODUCTOS

Nombre del campo

Tipo de datos

Tiene campo llave

Longitud del campo

Relacion

Idcliente

Numero entero

Si

Tabla ventas, campo

eliminacion y Idproducto 3%
2024 o 1
extraccion de Descripcion Texto corto  [[No 50
informacion en bases Precio Moneda No Dos decimales
de datos (Access,
Excel, o software
compatible)
TABLA: VENTAS
Nombre del campo|| Tipo de datos Tiene campo llave Longitud del campo Relacion
NotaVenta Texto corto No 5
Idcliente Numero entero|[No
Idproducto Numero enterof[No
Cantidad Numero enterof[No
UNIDAD 6: Taller
con practicas en
laboratorio de
cémputo: creacion,
I actualizacion, .__._ || Adjuntar archivo. Usa la base de datos de Ventas y genera un formulario para cada una de
05 de junio de eliminacion y Act. de aprendizaje las tablas creadas, posteriormente captura cinco registros en las tablas de Clientes, 2%

2024

extraccion de
informacion en bases
de datos (Access,
Excel, o software
compatible)

2

Productos y Ventas.
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UNIDAD 6: Taller
con practicas en
laboratorio de
cémputo: creacion,
- actualizacion,
;8219 junio de eliminacion y
extraccion de
informacién en bases
de datos (Access,
Excel, o software
compatible)

. Explica el procedimiento para crear, abrir y cerrar una base de datos.

. ¢Qué es y para qué sirve un campo llave?

. ¢Para qué sirve el asistente para busquedas?

. La propiedad de Permitir longitud cero, ¢en cudles casos la utilizarias?

. ¢, Cual es la diferencia entre una consulta sencilla y una consulta de resumen?

. ¢ En qué situaciones emplearias la consulta de referencias cruzadas?

. ¢ Qué es una consulta de accion y qué acciones se pueden configurar?

. Explica el procedimiento para crear un Formulario con el Asistente para formularios.
. ¢ Qué es un informe?

0. Explica el modo para extraer informacion de una base de datos.

Cuestionario de

. 2 0,
reforzamiento %o

2 OONOABRWN=

VIl. Sistema de evaluacion

FACTORES DESCRIPCION

No omito sefalar que esta modalidad de estudios exige que el alumno desarrolle lo siguiente:
e Administracién del tiempo
¢ Dedicacion
¢ Disciplina
e Actitud
e Apertura al aprendizaje
Requisitos ¢ Motivacion
¢ Responsabilidad
e Manejo de herramientas tecnoldgicas.
Es de suma importancia atender el siguiente punto:
Cuando la realizaciéon de una actividad implique hacer una investigacion, deberas buscar fuentes oficiales, como libros, revistas, articulos,
etcétera, en dos fuentes mesograficas diferentes a los apuntes electrénicos y hacer la cita de los mismos en formato APA. Ya que si no lo
haces, incurres en plagio.

Act. de aprendizaje 30 %
Cuestionario de reforzamiento 20 %
Porcentajes Examen Final 40 %
Act. lo que aprendi 10 %
TOTAL 100 %

La calificacion final de la asignatura esta en funcion de la ponderacion del asesor, no de la que se visualiza en la plataforma. Es necesario solicitar por correo electonico la
calificacion final al asesor.

VIIl. Recursos y estratégias didacticas
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Lecturas Obligatorias

Trabajos de Investigacion

Elaboracién de Actividades de Aprendizaje

Software Especifico

Procesadores de Texto, Hojas de Calculo y Editores de Presentacion
Graficadores

Chat

Correo Electrénico

Sitios de Internet

Plan de Trabajo

X)
X)
X)
X)
X)
X)
X)
X)
X)
X)
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