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PLAN DE TRABAJO

I. Datos de la institución

Plantel

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTÓNOMA DE MÉXICO
FACULTAD DE CONTADURÍA Y ADMINISTRACIÓN

DIVISIÓN SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACIÓN A
DISTANCIA

Modalidad: A Distancia

Grado o
Licenciatura Licenciatura en Administración

II. Datos del asesor

Nombre TORRES CAMPOS AGUSTIN Correo a_torresc@hotmail.com

III. Datos de la asignatura

Nombre INFORMACIÓN FINANCIERA Clave 1243 Grupo 8254

Modalidad Obligatoria Plan 2012 Fecha de inicio del
semestre 12 de febrero de 2024

Horas de asesoria
semanal 4 Horario Lunes: 18:00 - 20:00 hrs

Miércoles: 18:00 - 20:00 hrs
Fecha de término
del semestre 19 de junio de 2024

IV. Contenido temático

TEMA HORAS

 Total Teoría Práctica

I. Introducción al estudio de la información financiera 4 4  0  

II. Estructura e integración de los estados financieros básicos 24 24  0  
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III. La partida doble y la cuenta y su importancia en el registro de las transacciones financieras 24 24  0  

IV. Introducción al análisis financiero 4 4  0  

V. Práctica integradora 8 8  0  

V. Presentación general del programa

Estimado(a) Alumno(a):
El curso tiene la característica de ser de auto-estudio, lo que significa que el ritmo de aprendizaje lo impones tú contando con la ayuda y apoyo de tu asesor.
Es importante que te apegues al plan de trabajo y elabores cada una de las actividades de aprendizaje complementarias en el estricto orden en que se programaron y las subas a la plataforma
para su evaluación, cualquier aclaración o comentario lo puedes hacer llegar por correo electrónico al asesor a_torresc@hotmail.com
En el desarrollo de esta signatura comprenderás el significado de la información financiera, identificaras la estructura de los estados financieros básicos y comprenderás la partida doble y la
cuenta así como su importancia en el registro de transacciones financieras para su introducción al análisis financiero.
En la unidad 1 se identificará la necesidad de contar con información financiera, la cual es a su vez la necesidad social que satisface la Contaduría Pública, por esa razón, se analizará a
la contaduría como profesión, se definirá qué es la contabilidad, la información financiera, la normatividad para llevarla a cabo y quiénes emplean la información financiera.
La unidad 2 se centra en analizar e interpretar la información de los cuatro estados financieros básicos. Estudiaremos su concepto, diagrama de flujo para su elaboración, clasificación, forma
de presentación y estructura.
En la unidad 3 se aborda el tema de la cuenta como herramienta fundamental para llevar a cabo los registros contables de manera apropiada, considerando su clasificación, el catálogo
de cuentas y la guía contabilizadora.
Como  culminación  del  estudio  de  la  información  financiera,  en  la  unidad  4  se  estudiará  el  análisis  financiero  como  medio  para  interpretar  las  cifras  presentadas  en  el  Estado
de Situación Financiera y el  Estado de Resultados Integral, Estado de Flujos de Efectivo y Estado de Variaciones en el Capital Contable.
Para finalizar esta asignatura, se resolverá una actividad integradora (unidad 5) en la que se plasmarán los conceptos estudiados en las cuatro unidades precedentes.

ESCALA DE EVALUACION:
DE 6.00  A 6.49  = 6
DE 6.50  A 7.00  = 7
DE 7.00  A 7.49  = 7
DE 7.50  A 8.00  = 8
DE 8.00  A 8.49  = 8
DE 8.50  A 9.00  = 9
DE 9.00  A 9.45  = 9

Es importante que  consideres que  para  poder  acreditar la asignatura, tendrás que presentar el examen final, si no presentas examen final aunque hayas realizado todas tus  actividades 
de aprendizaje no podrás acreditar.

VI. Forma en que el alumno deberá preparar la asignatura

Revisará el material didáctico de la asignatura y enviará las actividades según el Plan de trabajo así como estar en constante comunicación con el asesor.

Es muy importante que el alumno(a) estudie el tema de la unidad correspondiente antes de resolver sus actividades, lo que le ayudará a tener un mejor resultado en elproceso de enseñanza
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aprendizaje.
Los materiales didácticos que utilizaras para tu estudio son:  Apuntes electrónicos, Sitios   Web y libros de texto. cada actividad de aprendizaje deberás citar en formato APA tus fuentes
de consulta.
Examen Final.  Al finalizar   el semestre presentarás un examen que contempla todos los temas de   la asignatura.
Todas las actividades deberán tener una portada.

Deberás apegarte totalmente al plan de trabajo del asesor y entregar en tiempo y forma tus actividades ya que en el caso de que no se entreguen a tiempo, después de la fecha de
entrega podrán ser penalizadas.
Sólo se recibirán hasta 48hrs. después de la fecha de entrega señalada en el plan de trabajo.

SESIONES DE VIDEOCONFERENCIAS:

26 DE FEBRERO UNIDAD 1      INTRODUCCIÓN

11 DE MARZO UNIDAD 2           ESTRUCTURA DE LOS ESTADOS FINANCIEROS.

20 DE MARZO UNIDAD 2          LA CUENTA

10 DE ABRIL UNIDAD 3             LA PARTIDA DOBLE

22 DE ABRIL UNIDAD 3             CASO PRÁCTICO

13 DE MAYO UNIDAD 4             ANÁLISIS FINANCIERO

27 DE MAYO UNIDAD 5             PRÁCTICA INTEGRADORA.

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

Fecha No. Unidad No. Actividad Descripción de la de actividad de acuerdo a la plataforma Ponderacio
n

28 de febrero de
2024

UNIDAD 1:
Introducción al
estudio de la
información financiera

Act. de aprendizaje
1

Elabora un mapa conceptual de la Contaduría Pública como profesión y su interrelación con la
Licenciatura en Administración y otras disciplinas o profesiones.
Guarda tu archivo en formato Word y súbelo a la plataforma.

5 %

06 de marzo de
2024

UNIDAD 1:
Introducción al
estudio de la
información financiera

Act. de aprendizaje
2

Elabora un reporte en el que ejemplifiques con empresas reales, los diferentes tipos de entidades
económicas, enlistándolas, así como mencionar la importancia de la información financiera y de las
características de los estados financieros.
Guarda tu archivo en formato Word y súbelo a la plataforma.

5 %

13 de marzo de
2024

UNIDAD 1:
Introducción al
estudio de la
información financiera

Act. de aprendizaje
3

Investiga sobre: la importancia de las NIF, los postulados básicos de dualidad económica y
devengación contable para la generación de la información financiera y plásmalo en un documento
de dos cuartillas sin olvidar anotar tu conclusión.
Sube tu archivo a la plataforma en formato Word.

5 %
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20 de marzo de
2024

UNIDAD 1:
Introducción al
estudio de la
información financiera

Act. complementaria
1

ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA 1
Investiga y plasma en una cuartilla el concepto de Entidad Económica y el concepto de Contabilidad
de acuerdo con lo que señala la NIF A-2. CAPÍTULO 20
Para cada una de las personas enlistadas, indica:
a) Si es o no usuario de la información Financiera.
b) Qué tipo de usuario es: externo o interno.
 

       Personas
 

      ¿Es usuario?
    SI                 NO
 

    Tipo de usuario

 
Inversionistas
Bancos
Gerente de ventas
Secretaría de Hacienda
Accionistas
Proveedores
Analista financiero
Jefe de crédito y cobranza
Comisión Nacional Bancaria y de Valores
Clientes

5 %

01 de abril de 2024
UNIDAD 1:
Introducción al
estudio de la
información financiera

Act. de aprendizaje
5

Investiga que es una Entidad lucrativa y una Entidad con propósitos no lucrativos de acuerdo a las
Normas de Información Financiera.
Sube tu archivo a la plataforma.

5 %

03 de abril de 2024
UNIDAD 2: Estructura
e integración de los
estados financieros
básicos

Act. de aprendizaje
1

Elabora un resumen de la NIF A-1.  CAPÍTULO 10 DEL MARCO CONCEPTUAL
 
Sube tu archivo en formato Word

5 %

08 de abril de 2024
UNIDAD 2: Estructura
e integración de los
estados financieros
básicos

Act. de aprendizaje
2

Con base en tus apuntes y en otras fuentes de consulta, elabora un resumen de la NIF A-5
CAPÍTULO 50.
Elabora tu actividad en formato Word, Sube tu archivo a la plataforma.

5 %
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10 de abril de 2024
UNIDAD 2: Estructura
e integración de los
estados financieros
básicos

Act. complementaria
2

ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA 2
 
Resuelve el siguiente ejercicio relativo al balance general:
En la siguiente lista identifica las cuentas que pertenecen al activo circulante, activo no circulante,
pasivo corto plazo, pasivo largo plazo y al capital contable.
Clasifica las cuentas. asimismo, ordénalas en función de su presentación en el Balance General.
 
CUENTA CLASIFICACIÓN
Clientes
Rentas cobradas por anticipado
Impuestos por pagar
Hipotecas por pagar
Utilidad del ejercicio
Terreno
Patentes y marcas
Gastos de organización
Edificios
Equipo de cómputo
Inversión en valores
Bancos
Documentos por cobrar
Prima de seguros
Papelería y útiles
Deudores
Reserva legal
Intereses pagados por anticipado
Depreciación acumulada de equipo de transporte
Reserva de reinversión
Crédito mercantil
Amortización acumulada de gastos de instalación
Almacén
Estimación para cuentas de cobro dudoso
Intereses por pagar
Adjunta tu archivo en formato Word o Excel

4 %

15 de abril de 2024

UNIDAD 3: La partida
doble y la cuenta y
su importancia en el
registro de las
transacciones
financieras

Act. de aprendizaje
1

Elabora un catálogo que incluya las cuentas más representativas de una entidad comercial y
acompáñala de su guía contabilizadora.
elabora tu catálogo en formato de Excel y súbelo a la plataforma.

5 %
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24 de abril de 2024

UNIDAD 3: La partida
doble y la cuenta y
su importancia en el
registro de las
transacciones
financieras

Act. complementaria
1

ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA 1
ACTIVIDAD COMPLEMENTRIA 1
Registrar las siguientes operaciones en asientos de diario y esquemas de mayor y elabora balanza
de comprobación.

La Distribuidora S.A. inicia operaciones con los siguientes saldos.
Caja                                               $     12,000.00
Bancos                                                 168,000.00
Deudores diversos                                  8,000.00
Almacén                                                88,000.00
Proveedores                                         52,000.00
Capital Contable                                (determinar)
1.Se paga la luz con ch 32. por $16,000 correspondiendo 30% al área de oficinas y 70% al área de
ventas.
2.Se vende mercancía por $92,000 recibiendo $10,000 en efectivo que son depositados y el resto a
crédito, su costo es de $48,000.
3.Se pagan fletes originados por la venta anterior por $4,000 con ch. no. 24
4.Se compra mercancía por $42,000 a crédito.
5.El proveedor concede rebaja de 10% sobre la compra anterior.
6.Se concede rebaja a un cliente de $1,000 por la venta a crédito.
7.Se paga donativo por $4,000 con ch. no. 18.
8.Se compra mercancía a crédito por $57,000.
9.Se pagan sueldos con ch. no. 33 $42,000 correspondiendo 40% al área de oficinas y 60%
al área de ventas.                          10.Se obtiene descuento de $3,000 de la operación no. 8.
11.Se pagan bolsas de empaque por $5,000 con ch. no. 34
12.Se pagan el recibo telefónico por $2,000 con ch. no. 35 el gasto lo absorbe el área de ventas.
NOTA :TODAS LAS OPERACIONES INCLUYEN EL IVA POR LO QUE TIENES QUE SEPARARLO Y
REGISTRAR LA OPERACIÓN PROVISIONANDO CADA UNA DE ELLAS.

10 %

06 de mayo de
2024

UNIDAD 3: La partida
doble y la cuenta y
su importancia en el
registro de las
transacciones
financieras

Act. complementaria
2

ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA 2

Con  los datos de  la actividad COMPLEMENTARIA 1 de la UNIDAD 3, formula  los estados
financieros. (Estado de situación financiera o Balance General y el Estado de resultados Integral).

Realiza tu actividad en formato Excel.

5 %
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13 de mayo de
2024

UNIDAD 3: La partida
doble y la cuenta y
su importancia en el
registro de las
transacciones
financieras

Act. complementaria
3

ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA 3
ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA 1
Lee cuidadosamente el siguiente texto y analiza de manera detallada las reglas del cargo y el abono
y representa en esquemas de mayor dichas reglas.
Incluye un breve comentario sobre lo comprendido.
REGLAS DEL CARGO Y EL ABONO
Para aumentar o disminuir las cuentas se ha establecido un par de reglas muy sencillas, que son
básicas para el registro de las operaciones. Estas reglas se reducen a saber qué movimiento
contable se debe realizar para aumentar o disminuir cada cuenta. A estas
reglas se les conoce también como reglas del cargo y del abono y son las siguientes:
• Cargo: Movimiento del lado izquierdo de la cuenta. Representa un aumento en las cuentas de
activo y gasto y una disminución en las cuentas de pasivo, capital e ingreso.
• Abono: Movimiento del lado derecho de la cuenta. Representa una disminución en las cuentas de
activo y gasto y un aumento en las cuentas de pasivo, capital e ingreso.
Las reglas del cargo y el abono son fundamentales para el registro contable de las transacciones de
negocios.
Es conveniente aclarar que algunos sinónimos del término cargo son débito y debe. Igualmente,
algunos sinónimos del término abono son crédito y haber. Para comprender mejor esta regla
contable se presenta a continuación cómo aumenta y disminuye cada cuenta contable y cuál debe
ser el saldo normal de las mismas.
Manual contable
El manual contable, también llamado guía de contabilización, representa la estructura del sistema de
contabilidad de una entidad económica.
Se trata de un documento independiente en el que, además de los números y títulos de las cuentas,
se describe de manera detallada lo que se debe registrar en cada una de ellas, junto con los
documentos que dan soporte a la transacción, así como lo que representa su saldo.
Este manual sirve de referencia al registrar las transacciones contables.
Mediante el catálogo de cuentas (que por lo general se detalla en las primeras páginas del manual
contable) y del manual o guía contabilizadora puede lograrse una excelente visión del sistema
contable y determinar cómo deben registrarse las transacciones.
Reglas del cargo y el abono.
ACTIVO
Cargo para aumentar
Abono para disminuir
Saldo normal DEUDOR
PASIVO
Cargo para disminuir
Abono para aumentar
Saldo normal ACREEDOR
CAPITAL
Cargo para disminuir
Abono para aumentar
Saldo normal ACREEDOR
INGRESOS
Cargo para disminuir
Abono para aumentar
Saldo normal ACREEDOR
GASTOS
Cargo para aumentar
Abono para disminuir
Saldo normal DEUDOR
 
Sube tu archivo a la plataforma

6 %



8 de 10

20 de mayo de
2024

UNIDAD 4:
Introducción al
análisis financiero

Act. complementaria
1

ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA 1
Investiga en  qué  consiste el análisis financiero y elabora un cuadro sinóptico destacando su 
importancia en  la toma  de  decisiones administrativas, en  máximo 2 cuartillas.

Elabora tu actividad en  formato Word.

5 %

10 de junio de 2024 UNIDAD 5: Práctica
integradora

Act. complementaria
1

ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA 1 (PRÁCTICA INTEGRADORA)
La compañía “EL PORVENIR S.A” inicia operaciones el mes de Julio de 2021.
1.- El día 2 de julio la aportación de los socios al Capital Social en efectivo es de $ 3,000,000.00
que se depositan en el Banco de Comercio S.A, también aportan equipo de cómputo con valor de $
200,000.00 y una camioneta con valor de $ 250,000.00, mobiliario y equipo de oficina con valor de $
150,000.00 y edificio con valor de $ 2, 200,000.00 2.- El día 5 del mes se compran muebles y
escritorios para los Deptos. de publicidad y cobranza por $ 266,800.00, los cuales se paga 30% con
transferencia bancaria y el resto se quedan a deber.
3.-Se compran mercancías a la empresa Paris Londres S.A por $ 870,000.00, pagando 50%
al contado y el resto a crédito, el día 14 del mes.
4.-Se paga la renta del local del mes de julio por $ 46,400.00 con cheque, el Depto. de
Ventas ocupa el 70% y el de Administración el 30%, el día 16 del mes, también se paga con
transferencia bancaria un mes por adelantado.
5.-El día 20 de julio se vende mercancía al cliente Jasso Extraordinario S.A por $ 1,392,000.00,
paga 50% con cheque y el resto a crédito, el costo de la venta es de $ 370,000.00.
6.-Se paga con cheque el recibo telefónico del Depto. de cobranzas por $ 11,600.00, el día 21.
7.-El día 28 del mes se pagan los sueldos del personal con cheque por $ 120,000.00
correspondiendo $ 70,000.00 al Depto. de Ventas y $ 60,100.00 al Depto. de Administración, se
retienen impuestos (ISR) por $ 5,500.00 y $4,600.00 de Seguro Social.
8.- Se pagan los honorarios del auxiliar administrativo del departamento de cobranzas por
$5,000.00, haciéndole una transferencia bancaria, por la cantidad de $ 4,766.66, que es el importe
neto; calcule el importe del IVA y las retenciones correspondientes.
9.- El día 29 del mes se paga al proveedor Paris Londres S.A $ 232,000.00 con cheque.
10.-Se registran los intereses ganados por el saldo promedio que durante el mes se mantuvo en la
cuenta de cheques por $ 3,480.00, el día último del mes.
11.-Se otorga un préstamo al empleado Carlos Ortiz por $15,870.00, el día último del mes.
SE PIDE:
REGISTRAR LAS OPERACIONES EN RAYADO DIARIO.
PASAR A ESQUEMAS DE MAYOR.
ELABORAR BALANZA DE COMPROBACIÓN
REALIZAR EL ESTADO DE RESULTADO INTEGRAL Y
EL ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA.

15 %

VII. Sistema de evaluación

FACTORES DESCRIPCIÓN
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Requisitos

El sitio Web del curso está diseñado para que puedas realizar lecturas y actividades que podrás ir guardando en una Carpeta o
Portafolios Virtual de evidencias.
Las actividades de aprendizaje que se proponen en cada tema, constituyen la base fundamental para que puedas lograr apropiarte y
valorar los aprendizajes que vas logrando, para lo cual es necesario que realices todas las actividades que se te solicitan.
Cuando termines de realizar cualquier actividad, asegúrate de dar un clic en el botón guardar, con lo que así quedara registrada y guardada
tu actividad en tu carpeta o portafolios de evidencias.
Medios de Comunicación Podrás interactuar con tus compañeros y con tu asesor a través de los siguientes medios de comunicación:
Correo Electrónico:
Para establecer comunicación por este medio con tu asesor, podrás encontrar su dirección de correo electrónico y el grupo que está
asesorando, en la sección de asesores.
También podrás encontrar un listado con los nombres y direcciones de correo electrónico de tus compañeros para comunicarte con ellos.
Chat
En cada sesión programada de la asignatura podrás interactuar con tu asesor y tus compañeros.
Seiones de videoconferencias
Podrás unirte a través del link que aparece en la sección del calendario de videoconferencias en la plataforma.
-- Tus participaciones deberán estar relacionadas con los temas del curso, hay que evitar hacer comentarios o preguntas que no vengan
al caso.
La calificación   final de la asignatura está en función de la ponderación del asesor, no de la que   se visualiza   en la plataforma.
Es necesario solicitar por correo  electrónico la calificación  final al asesor.
Es importante que  consideres que  para  poder  acreditar la asignatura, tendrás que
presentar el examen final, si no presentas examen final aunque hayas realizado todas tus  actividades de aprendizaje no podrás acreditar.
Actividades de aprendizaje          35%
Actividades complementarias      50%
Examen Final                               15 %
TOTAL                                        100 %

Porcentajes

Act. de aprendizaje 35 %
Examen Final 15 %
Act. complementaria 50 %
TOTAL 100 %

La calificación final de la asignatura está en función de la ponderación del asesor, no de la que se visualiza en la plataforma. Es necesario solicitar por correo electónico la
calificación final al asesor.

VIII. Recursos y estratégias didácticas

Trabajos de Investigación (X)

Elaboración de Actividades de Aprendizaje (X)

Procesadores de Texto, Hojas de Cálculo y Editores de Presentación (X)

Plataforma Educativa (X)

Chat (X)
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Lista de Correos (X)

Correo Electrónico (X)

Sitios de Internet (X)

Plan de Trabajo (X)


