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PLAN DE TRABAJO

I. Datos de la institución

Plantel

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTÓNOMA DE MÉXICO
FACULTAD DE CONTADURÍA Y ADMINISTRACIÓN

DIVISIÓN SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACIÓN A
DISTANCIA

Modalidad: A Distancia

Grado o
Licenciatura Licenciatura en Administración

II. Datos del asesor

Nombre PADRON ESTRADA MARIA ELENA Correo mael.padronestrada@gmail.com

III. Datos de la asignatura

Nombre PRINCIPIOS Y TECNICAS DE LA
INVESTIGACION Clave 1255 Grupo 8255

Modalidad Obligatoria Plan 2012 Fecha de inicio del
semestre 13 de febrero de 2024

Horas de asesoria
semanal 4 Horario Martes: 16:00 - 18:00 hrs

Jueves: 16:00 - 18:00 hrs
Fecha de término
del semestre 20 de junio de 2024

IV. Contenido temático

TEMA HORAS

 Total Teoría Práctica

I. Fundamentos de la Investigación 8 8  0  

II. Investigación en administración 6 6  0  
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III. El proceso de la investigación científica 16 16  0  

IV. Técnicas de investigación documental 14 14  0  

V. Técnicas de investigación de campo 14 14  0  

VI. Reporte y estructura de la investigación 6 6  0  

V. Presentación general del programa

¡Sean bienvenidos(as) a esta materia!

Me da gusto saludarles y saber que compartiremos este semestre 2024-2. De acuerdo con el objetivo general del programa, mi labor es que ustedes comprendan algunos principios, conceptos y
técnicas fundamentales de la investigación documental y de campo para aplicarlos tanto en investigaciones prácticas afines a la administración de las organizaciones, como en trabajos
académicos. Asimismo, se busca contribuir a que cuenten con elementos que los ayuden en el análisis de problemas administrativos y a la toma de decisiones

Será un placer compartir con ustedes, cualquier duda o inquietud que tengan no duden en escribirme por medio mensajes en la plataforma, chat en los horarios destinados para asesorías,
videoconferencias en las fechas establecidas, así como, por correo electrónico mismo que contestare a la brevedad posible.

Para este semestre trabajaremos con 6 videoconferencias realizadas por Zoom, las ligas de acceso se proporcionarán en el foro el mismo día, de acuerdo con el siguiente calendario:

CALENDARIO DE VIDEOCONFERENCIAS

       No.        FECHA        HORA        TEMA A TRATAR

1.  20 de febrero de 2024 16:00 a 18: 00 horas Bienvenida al curso (atención a dudas sobre el plan de trabajo).

       2. 14 de marzo de 2024 16:00 a 18: 00 horas Unidad 2.  Investigación en Administración (dudas de la búsqueda del articulo).

       3. 11 de abril de 2024 16:00 a 18: 00 horas Unidad 3.  El proceso de la investigación científica (dudas proyecto de investigación).

       4. 30 de abril de 2024 16:00 a 18: 00 horas Unidad 4. Técnicas de investigación documental
(dudas y revisión sobre marco teórico de la investigación).

       5. 16 de mayo de 2024 16:00 a 18: 00 horas Unidad 5. Técnicas de investigación de campo (dudas y revisión sobre el método de la investigación).

       6. 30 de mayo de 2024 16:00 a 18: 00 horas Unidad 6. Reporte y estructura de la investigación (revisión del documento final de investigación). Cierre de la
asignatura.
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VI. Forma en que el alumno deberá preparar la asignatura

Antes de iniciar, te recomiendo revisar a detalle el plan de trabajo completo para que puedas distribuir tus tiempos y recursos con los que cuentas para desarrollar las actividades, así como, leer
el Apunte Electrónico de la asignatura y otras fuentes de información complementarias, es de vital importancia también que te des la oportunidad de conocer y familiarizarte con la plataforma
educativa.

La comunicación a lo largo del semestre será continua, con comentarios directos en la plataforma o consultas específicas a través de las sesiones del chat en los días y horarios establecidos
para la materia y/o en las sesiones de zoom (Videoconferencias) mencionadas en la presentación general del programa.

Antes de realizar cada una de las actividades solicitadas en el plan de trabajo es fundamental que estudies de manera completa y detallada el contenido de cada una de las seis unidades de la
materia.

Para el estudio de las unidades y las actividades contempladas contarás con recursos adicionales que te apoyaran en su elaboración. Para lo anterior, tendrás disponible un Drive y la liga de
este la compartiré en la plataforma. También contarás con retroalimentación continua por mi parte, la cual pretende fomentar la reflexión y que las observaciones enriquezcan tu formación. Para
la entrega de las actividades favor de considerar los siguientes puntos (especialmente en la entrega de tu proyecto de investigación):

Incluye las citas y referencias, con base en el formato APA en su última edición (séptima).
Caratula (que contenga como mínimo logos de la UNAM y FCA, nombre completo del alumno(a), grupo, nombre de la materia y nombre de la maestra).
El documento deberá cuidar los aspectos formales de ortografía y redacción.
No se aceptan copias textuales, el(la) alumno(a) no aprobará el curso.
Atiende las indicaciones específicas de cada actividad.
Para subir las actividades favor de atender “Descripción de la de actividad de acuerdo con la plataforma” del plan de trabajo, ahí indica el número de actividad que corresponde en
Moodle. Ejemplo: Unidad 1 - Actividad 5 - Subir archivo.

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

Fecha No. Unidad No. Actividad Descripción de la de actividad de acuerdo a la plataforma Ponderacio
n

29 de febrero de
2024

UNIDAD 1:
Fundamentos de la
Investigación

Act. de
aprendizaje 1

Unidad 1 - Actividad 5 - Subir archivo
Fuera de los apuntes de la asignatura (en textos científicos), busca al menos cinco
definiciones de investigación y escríbelas en un cuadro sinóptico. Al final del cuadro, redacta
un párrafo de al menos cinco líneas donde comentes qué aspectos tienen en común las
definiciones y si alguna aporta algo distinto. Cita las referencias que consultaste.

5 %
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07 de marzo de
2024

UNIDAD 1:
Fundamentos de la
Investigación

Act.
complementaria 1

Unidad 1 - Actividad complementaria - Subir archivo
Con base en los contenidos de la unidad 1, elabora un cuadro comparativo sobre la
investigación práctica y la teórica, plantea al menos un ejemplo de cada una. Al final, comparte
una reflexión sobre la importancia de la ética en la investigación.
 

            Tipo      Características         Ejemplo
Investigación teórica   
 
Investigación práctica
 

  

 

5 %

14 de marzo de
2024

UNIDAD 2:
Investigación en
administración

Act. de
aprendizaje 1

Unidad 2 - Actividad 2 - Foro
Selecciona un artículo de investigación en alguna revista científica especializada en
Administración. Luego de analizarlo, comenta de manera puntual en el foro Investigación en
Administración, actividad 2, a qué tipo de investigación corresponde, qué campo de la
Administración abarca, cuáles son sus objetivos y cómo enriquece el conocimiento y práctica
de la disciplina. Incluye en tu aporte la referencia de consulta y comenta una de las
aportaciones de tus compañeros(as). 

5 %

04 de abril de
2024

UNIDAD 2:
Investigación en
administración

Act.
complementaria 1

Unidad 2 - Actividad complementaria - Subir archivo
 
ELECCIÓN DEL TEMA Y JUSTIFICACIÓN DE TU INVESTIGACIÓN
A partir de esta Unidad comenzarás a desarrollar una investigación teórica (y durante todo el
semestre) sobre un tema que sea de tu interés en Administración. Para revisar algunos temas
puedes indagar en:
División de Investigación. (2022). Áreas de Investigación. FCA: UNAM.
https://investigacion.fca.unam.mx/areas.php
 
A partir de la revisión, elige el tema sobre el que vas a realizar la investigación y realiza la
justificación del por qué es importante el tema que elegiste, considera los siguientes criterios:
• Investiga datos cuantitativos que justifiquen el tema.
• Investigaciones recientes que ya se han realizado sobre el tema a nivel nacional e
internacional.
• Cuáles serán las aportaciones qué pretendes realizar a la sociedad. 
Sube tu archivo Word (para que pueda realizar observaciones puntuales sobre el documento) a
la plataforma considerando los aspectos señalados para la entrega de actividades y en formato
APA (7ma. Edición). También toma en cuenta el archivo “descripción de trabajos” de Drive,
dónde vienen las especificidades de la investigación que realizaras.
Desde la primera entrega incluye las referencias y considera trabajar sobre el mismo archivo
atendiendo las observaciones que se te harán en cada una de dichas entregas. 

10 %

11 de abril de
2024

UNIDAD 3: El
proceso de la
investigación
científica

Act. de
aprendizaje 1

Unidad 3 – Actividad 4 – Subir archivo
En al menos dos páginas, elabora un ensayo sobre la importancia de la observación, la duda y
la pregunta en el proceso de la investigación científica.

5 %

https://investigacion.fca.unam.mx/areas.php
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18 de abril de
2024

UNIDAD 3: El
proceso de la
investigación
científica

Act.
complementaria 1

Unidad 3 – Actividad complementaria – Subir archivo
 
TÍTULO, MÉTODO Y ESQUEMA DEL MARCO TEÓRICO DE TU INVESTIGACIÓN
Continua con la elaboración de tu proyecto de investigación (mismo archivo que la entrega
anterior), añade:
• Título de tu investigación
• Primera parte del Método: pregunta de investigación, objetivos e hipótesis.
• Un esquema preliminar del marco teórico.
Sube tu archivo Word (para que pueda seguir realizando observaciones puntuales sobre el
documento) a la plataforma considerando los aspectos señalados para la entrega de
actividades y en formato APA (7ma. Edición). También toma en cuenta el archivo “descripción
de trabajos” de Drive, dónde vienen las especificidades de la investigación que realizaras.
Recuerda seguir añadiendo referencias y considera trabajar sobre el mismo archivo atendiendo
las observaciones que se te harán en cada entrega. 

10 %

25 de abril de
2024

UNIDAD 4:
Técnicas de
investigación
documental

Act.
complementaria 1

Unidad 4 – Actividad complementaria 1 – Subir archivo
De acuerdo con el tema de tu investigación y de la búsqueda de información de tipo científico,
clasifica las referencias de tu investigación en primarias y secundarias. Después realiza una
ficha de trabajo por cada una de ellas (formato libre).  
Sube tu archivo Word a la plataforma considerando los aspectos señalados para la entrega de
actividades y en formato APA (7ma. Edición).

5 %

09 de mayo de
2024

UNIDAD 4:
Técnicas de
investigación
documental

Act.
complementaria 2

Unidad 4 – Actividad complementaria 2 – Subir archivo
 
MARCO TEÓRICO DE TU INVESTIGACIÓN
Continua con la elaboración de tu proyecto de investigación (mismo archivo), derivado de la
búsqueda de información científica sobre el tema de tu investigación y considerando el
esquema preliminar que ya habías realizado agrega el marco teórico (versión preliminar). 
Sube tu archivo Word (para que pueda seguir realizando observaciones puntuales sobre el
documento) a la plataforma considerando los aspectos señalados para la entrega de
actividades y en formato APA (7ma. edición). También toma en cuenta el archivo “descripción
de trabajos” de Drive, dónde vienen las especificidades de la investigación que realizaras.
Recuerda seguir añadiendo referencias y considera trabajar sobre el mismo archivo atendiendo
las observaciones que se te harán en cada entrega. 

10 %

16 de mayo de
2024

UNIDAD 5:
Técnicas de
investigación de
campo

Act. inicial 1
Unidad 5 - Actividad inicial - Subir archivo
A partir del estudio de la unidad, elabora un mapa conceptual u organizador gráfico que
abarque todos los temas de la unidad. Puedes auxiliarte de algunos programas como
Cmaptools.

5 %
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23 de mayo de
2024

UNIDAD 5:
Técnicas de
investigación de
campo

Act.
complementaria 1

Unidad 5 - Actividad complementaria - Subir archivo
 
MÉTODO DE TU INVESTIGACIÓN
Continua con la elaboración de tu proyecto de investigación (mismo archivo), derivado de
todos los avances que hasta ahora tienes y agrega el método de tu investigación (versión
preliminar), considerando:
• Segunda parte del método
-Participantes (a quién va dirigido)
-Procedimiento 
Sube tu archivo Word (para que pueda seguir realizando observaciones puntuales sobre el
documento) a la plataforma considerando los aspectos señalados para la entrega de
actividades y en formato APA (7ma. Edición). También toma en cuenta el archivo “descripción
de trabajos” de Drive, dónde vienen las especificidades de la investigación que realizaras.
Recuerda seguir añadiendo referencias y considera trabajar sobre el mismo archivo atendiendo
las observaciones que se te harán en cada entrega.

10 %

04 de junio de
2024

UNIDAD 6:
Reporte y
estructura de la
investigación

Act.
complementaria 1

ENTREGA FINAL DE TU INVESTIGACIÓN.
Considerando todas las observaciones que se brindaron a lo largo del semestre y de acuerdo
con los elementos estructurales que debe conformar la investigación (versión final) agrega la
última parte que son las conclusiones, recuerda retomar tu marco teórico en ella, tu objetivo,
tus hipótesis, así como, algunas recomendaciones y/o limitaciones que hayas encontrado (una
cuartilla como mínimo).
 
Recuerda que es la versión final del documento, realiza una revisión minuciosa (contenido,
formato, referencias, redacción y ortografía). 
 
Sube tu archivo en PDF a la plataforma considerando los aspectos señalados para la entrega
de actividades y en formato APA (7ma. edición). También toma en cuenta el archivo
“descripción de trabajos” de Drive, dónde vienen las especificidades de la investigación.
Recuerda añadir las referencias y considerar todas las observaciones que se te hicieron en las
entregas anteriores.

15 %

06 de junio de
2024

UNIDAD 6:
Reporte y
estructura de la
investigación

Act. de
aprendizaje 1

Unidad 6 - Actividad 6 – Foro
Además de entregar tu documento final, comparte tus conclusiones en el foro Reporte y
estructura de la investigación, y retroalimenta las aportaciones de tus compañeros (as). 

5 %

VII. Sistema de evaluación

FACTORES DESCRIPCIÓN
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Requisitos

La asignatura consta de seis unidades, cada una contiene actividades que hay que realizar y entregar en fechas establecidas del plan de
trabajo. Considera que, para aprobar hay que realizar todas las actividades, desarrollar a lo largo del semestre una investigación teórica y
realizar el examen final.
Se sugiere seguir el orden en el que se presentan las actividades, el plan de trabajo esta pensado para alcanzar los objetivos de
aprendizaje en esa lógica. En caso de no ser enviada alguna actividad en la fecha establecida (no mayor a ocho días hábiles después de
la fecha límite de entrega), sí se revisará, pero la calificación máxima será de 8.
Opcionalmente puedes apoyarte para reafirmar tus conocimientos en las autoevaluaciones y el cuestionario de reforzamiento del Cuaderno
de Actividades.
Al término del semestre se aplicará el examen final, el cual tiene solamente un intento y tiene un porcentaje asignado en la evaluación.
El último día en el que se recibirán actividades de aprendizaje será el 06 de junio de 2024.
¡Bienvenido(a) y que esta asignatura sea de muchos aprendizajes!
 
Atentamente
Mtra. María Elena Padrón Estrada

Porcentajes

Act. de aprendizaje 20 %
Examen Final 10 %
Act. inicial 5 %
Act. complementaria 65 %
TOTAL 100 %

La calificación final de la asignatura está en función de la ponderación del asesor, no de la que se visualiza en la plataforma. Es necesario solicitar por correo electónico la
calificación final al asesor.

VIII. Recursos y estratégias didácticas

Lecturas Obligatorias (X)

Trabajos de Investigación (X)

Elaboración de Actividades de Aprendizaje (X)

Procesadores de Texto, Hojas de Cálculo y Editores de Presentación (X)

Videos (X)

Plataforma Educativa (X)

Foro Electrónico (X)

Chat (X)

Correo Electrónico (X)

Tablero de Anuncios (X)
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Sitios de Internet (X)

Plan de Trabajo (X)


