PLAN DE TRABAJO

I. Datos de la institucion

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTO NOMA DE MEXICO
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION i
DIVISION SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION A
DISTANCIA
Modalidad: A Distancia

Il. Datos del asesor

_ PADRON ESTRADA MARIA ELENA

Ill. Datos de la asignatura

- Licenciatura en Administracion

mael.padronestrada@gmail.com

PRINCIPIOS Y TECNICAS DE LA
INVESTIGACION

Obligatoria 2012 13 de febrero de 2024

Martes: 16:00 - 18:00 hrs

Jueves: 16:00 - 18:00 hrs 20 de junio de 2024

IV. Contenido tematico

|. Fundamentos de la Investigacion

II. Investigacion en administracion 6 6 0
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lll. El proceso de la investigacion cientifica
IV. Técnicas de investigacion documental
V. Técnicas de investigacion de campo

VI. Reporte y estructura de la investigacion

16 16 0
14 14 0
14 14 0
6 6 0

V. Presentacién general del programa

iSean bienvenidos(as) a esta materia!

Me da gusto saludarles y saber que compartiremos este semestre 2024-2. De acuerdo con el objetivo general del programa, mi labor es que ustedes comprendan algunos principios, conceptos y
técnicas fundamentales de la investigacion documental y de campo para aplicarlos tanto en investigaciones practicas afines a la administracion de las organizaciones, como en trabajos
académicos. Asimismo, se busca contribuir a que cuenten con elementos que los ayuden en el analisis de problemas administrativos y a la toma de decisiones

Sera un placer compartir con ustedes, cualquier duda o inquietud que tengan no duden en escribirme por medio mensajes en la plataforma, chat en los horarios destinados para asesorias,
videoconferencias en las fechas establecidas, asi como, por correo electrénico mismo que contestare a la brevedad posible.

Para este semestre trabajaremos con 6 videoconferencias realizadas por Zoom, las ligas de acceso se proporcionaran en el foro el mismo dia, de acuerdo con el siguiente calendario:

CALENDARIO DE VIDEOCONFERENCIAS

No. FECHA HORA

1. 20 de febrero de 2024 16:00 a 18: 00 horas
2. 14 de marzo de 2024 16:00 a 18: 00 horas
3. 11 de abril de 2024 16:00 a 18: 00 horas

4. 30 de abril de 2024 16:00 a 18: 00 horas
5. 16 de mayo de 2024  16:00 a 18: 00 horas

6. 30 de mayo de 2024  16:00 a 18: 00 horas

TEMA A TRATAR
Bienvenida al curso (atencién a dudas sobre el plan de trabajo).
Unidad 2. Investigacion en Administracion (dudas de la busqueda del articulo).
Unidad 3. El proceso de la investigacion cientifica (dudas proyecto de investigacion).

Unidad 4. Técnicas de investigacién documental
(dudas y revision sobre marco tedrico de la investigacion).

Unidad 5. Técnicas de investigacion de campo (dudas y revision sobre el método de la investigacion).

Unidad 6. Reporte y estructura de la investigacion (revision del documento final de investigacion). Cierre de la
asignatura.
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VI. Forma en que el alumno debera preparar la asignatura

Antes de iniciar, te recomiendo revisar a detalle el plan de trabajo completo para que puedas distribuir tus tiempos y recursos con los que cuentas para desarrollar las actividades, asi como, leer
el Apunte Electrénico de la asignatura y otras fuentes de informacion complementarias, es de vital importancia también que te des la oportunidad de conocer y familiarizarte con la plataforma
educativa.

La comunicacion a lo largo del semestre sera continua, con comentarios directos en la plataforma o consultas especificas a través de las sesiones del chat en los dias y horarios establecidos
para la materia y/o en las sesiones de zoom (Videoconferencias) mencionadas en la presentaciéon general del programa.

Antes de realizar cada una de las actividades solicitadas en el plan de trabajo es fundamental que estudies de manera completa y detallada el contenido de cada una de las seis unidades de la
materia.

Para el estudio de las unidades y las actividades contempladas contaras con recursos adicionales que te apoyaran en su elaboracién. Para lo anterior, tendras disponible un Drive y la liga de
este la compartiré en la plataforma. También contaras con retroalimentaciéon continua por mi parte, la cual pretende fomentar la reflexion y que las observaciones enriquezcan tu formacién. Para
la entrega de las actividades favor de considerar los siguientes puntos (especialmente en la entrega de tu proyecto de investigacion):

Incluye las citas y referencias, con base en el formato APA en su Ultima edicion (séptima).

Caratula (que contenga como minimo logos de la UNAM y FCA, nombre completo del alumno(a), grupo, nombre de la materia y nombre de la maestra).

El documento debera cuidar los aspectos formales de ortografia y redaccion.

No se aceptan copias textuales, el(la) alumno(a) no aprobara el curso.

Atiende las indicaciones especificas de cada actividad.

Para subir las actividades favor de atender “Descripcién de la de actividad de acuerdo con la plataforma” del plan de trabajo, ahi indica el nUmero de actividad que corresponde en
Moodle. Ejemplo: Unidad 1 - Actividad 5 - Subir archivo.

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

Unidad 1 - Actividad 5 - Subir archivo

29 de febrero de UNIDAD 1: Act. de Fuera de los apuntes de la asignatura (en textos cientificos), busca al menos cinco
2024 Fundamentos de la a rén dizaie 1 definiciones de investigacion y escribelas en un cuadro sinoptico. Al final del cuadro, redacta 5%
Investigacion P | un parrafo de al menos cinco lineas donde comentes qué aspectos tienen en comun las

definiciones y si alguna aporta algo distinto. Cita las referencias que consultaste.
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07 de marzo de
2024

UNIDAD 1:
Fundamentos de la
Investigacion

Act.
complementaria 1

Unidad 1 - Actividad complementaria - Subir archivo

Con base en los contenidos de la unidad 1, elabora un cuadro comparativo sobre la
investigacion practica y la tedrica, plantea al menos un ejemplo de cada una. Al final, comparte
una reflexion sobre la importancia de la ética en la investigacion.

Tipo Caracteristicas Ejemplo

Investigacién tedrica

Investigacion practica

5%

14 de marzo de
2024

UNIDAD 2:
Investigacion en
administracion

Act. de
aprendizaje 1

Unidad 2 - Actividad 2 - Foro

Selecciona un articulo de investigacion en alguna revista cientifica especializada en
Administracion. Luego de analizarlo, comenta de manera puntual en el foro Investigacion en
Administracién, actividad 2, a qué tipo de investigacién corresponde, qué campo de la
Administracion abarca, cuales son sus objetivos y como enriquece el conocimiento y practica
de la disciplina. Incluye en tu aporte la referencia de consulta y comenta una de las
aportaciones de tus companeros(as).

5%

04 de abril de
2024

UNIDAD 2:
Investigacion en
administracion

Act.
complementaria 1

Unidad 2 - Actividad complementaria - Subir archivo

ELECCION DEL TEMA Y JUSTIFICACION DE TU INVESTIGACION

A partir de esta Unidad comenzaras a desarrollar una investigacién tedrica (y durante todo el
semestre) sobre un tema que sea de tu interés en Administracion. Para revisar algunos temas
puedes indagar en: )

Division de Investigacion. (2022). Areas de Investigacion. FCA: UNAM.
https://investigacion.fca.unam.mx/areas.ph

A partir de la revision, elige el tema sobre el que vas a realizar la investigacion y realiza la
justificacion del por qué es importante el tema que elegiste, considera los siguientes criterios:

e Investiga datos cuantitativos que justifiquen el tema.

¢ Investigaciones recientes que ya se han realizado sobre el tema a nivel nacional e
internacional.

e Cuadles seran las aportaciones qué pretendes realizar a la sociedad.

Sube tu archivo Word (para que pueda realizar observaciones puntuales sobre el documento) a
la plataforma considerando los aspectos sefialados para la entrega de actividades y en formato
APA (7ma. Edicidn). También toma en cuenta el archivo “descripcion de trabajos” de Drive,
donde vienen las especificidades de la investigacion que realizaras.

Desde la primera entrega incluye las referencias y considera trabajar sobre el mismo archivo
atendiendo las observaciones que se te haran en cada una de dichas entregas.

10 %

11 de abril de
2024

UNIDAD 3: El
proceso de la
investigacion
cientifica

Act. de
aprendizaje 1

Unidad 3 — Actividad 4 — Subir archivo
En al menos dos paginas, elabora un ensayo sobre la importancia de la observacion, la duda y
la pregunta en el proceso de la investigacion cientifica.

5%
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Unidad 3 — Actividad complementaria — Subir archivo
TiTULO, METODO Y ESQUEMA DEL MARCO TEORICO DE TU INVESTIGACION
Continua con la elaboracion de tu proyecto de investigacion (mismo archivo que la entrega
anterior), afiade:
UNIDAD 3: El e Titulo de tu investigacion
18 de abril de proceso de la Act. » Primera parte del Método: pregunta de investigacion, objetivos e hipotesis. 10 %
2024 investigacion complementaria 1 e Un esquema preliminar del marco tedrico. °
cientifica Sube tu archivo Word (para que pueda seguir realizando observaciones puntuales sobre el
documento) a la plataforma considerando los aspectos sefalados para la entrega de
actividades y en formato APA (7ma. Edicion). También toma en cuenta el archivo “descripcion
de trabajos” de Drive, donde vienen las especificidades de la investigacion que realizaras.
Recuerda seguir afiadiendo referencias y considera trabajar sobre el mismo archivo atendiendo
las observaciones que se te haran en cada entrega.
Unidad 4 — Actividad complementaria 1 — Subir archivo
UNIDAD 4: De acuerdo con el tema de tu investigacion y de la busqueda de informacion de tipo cientifico,
25 de abril de Técnicas de Act. clasifica las referencias de tu investigacion en primarias y secundarias. Después realiza una 5 o
2024 investigacion complementaria 1 ficha de trabajo por cada una de ellas (formato libre). ¢
documental Sube tu archivo Word a la plataforma considerando los aspectos sefalados para la entrega de
actividades y en formato APA (7ma. Edicion).
Unidad 4 — Actividad complementaria 2 — Subir archivo
MARCO TEORICO DE TU INVESTIGACION
Continua con la elaboracién de tu proyecto de investigacion (mismo archivo), derivado de la
UNIDAD 4: busqueda de informacion cientifica sobre el tema de tu investigacion y considerando el
09 de mayo de Técnicas de Act. esquema preliminar que ya habias realizado agrega el marco tedrico (version preliminar). 10 %
2024 investigacion complementaria 2 Sube tu archivo Word (para que pueda seguir realizando observaciones puntuales sobre el 0
documental documento) a la plataforma considerando los aspectos sefalados para la entrega de
actividades y en formato APA (7ma. edicion). También toma en cuenta el archivo “descripcion
de trabajos” de Drive, donde vienen las especificidades de la investigacion que realizaras.
Recuerda seguir afiadiendo referencias y considera trabajar sobre el mismo archivo atendiendo
las observaciones que se te haran en cada entrega.
UNIDAD 5: Unidad 5 - Actividad inicial - Subir archivo
16 de mayo de Técnicas de Act. inicial 1 A partir del estudio de la unidad, elabora un mapa conceptual u organizador grafico que 5 9
2024 investigacion de : abarque todos los temas de la unidad. Puedes auxiliarte de algunos programas como °
campo Cmaptools.
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23 de mayo de
2024

UNIDAD 5:
Técnicas de
investigacion de
campo

Act.
complementaria 1

Unidad 5 - Actividad complementaria - Subir archivo

METODO DE TU INVESTIGACION

Continua con la elaboracion de tu proyecto de investigacion (mismo archivo), derivado de
todos los avances que hasta ahora tienes y agrega el método de tu investigacion (version
preliminar), considerando:

e Segunda parte del método

-Participantes (a quién va dirigido)

-Procedimiento

Sube tu archivo Word (para que pueda seguir realizando observaciones puntuales sobre el
documento) a la plataforma considerando los aspectos sefalados para la entrega de
actividades y en formato APA (7ma. Edicién). También toma en cuenta el archivo “descripcion
de trabajos” de Drive, donde vienen las especificidades de la investigacion que realizaras.
Recuerda seguir afiadiendo referencias y considera trabajar sobre el mismo archivo atendiendo
las observaciones que se te haran en cada entrega.

10 %

04 de junio de
2024

UNIDAD 6:
Reporte y
estructura de la
investigacion

Act.
complementaria 1

ENTREGA FINAL DE TU INVESTIGACION.

Considerando todas las observaciones que se brindaron a lo largo del semestre y de acuerdo
con los elementos estructurales que debe conformar la investigacion (version final) agrega la
ultima parte que son las conclusiones, recuerda retomar tu marco tedrico en ella, tu objetivo,
tus hipotesis, asi como, algunas recomendaciones y/o limitaciones que hayas encontrado (una
cuartilla como minimo).

Recuerda que es la version final del documento, realiza una revision minuciosa (contenido,
formato, referencias, redaccion y ortografia).

Sube tu archivo en PDF a la plataforma considerando los aspectos sefalados para la entrega
de actividades y en formato APA (7ma. edicion). También toma en cuenta el archivo
“descripcion de trabajos” de Drive, donde vienen las especificidades de la investigacion.
Recuerda afnadir las referencias y considerar todas las observaciones que se te hicieron en las
entregas anteriores.

15 %

06 de junio de
2024

UNIDAD 6:
Reporte y
estructura de la
investigacion

Act. de
aprendizaje 1

Unidad 6 - Actividad 6 — Foro
Ademas de entregar tu documento final, comparte tus conclusiones en el foro Reporte y
estructura de la investigacion, y retroalimenta las aportaciones de tus compafieros (as).

5%

VIl. Sistema de evaluacién

FACTORES

DESCRIPCION
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Requisitos

Porcentajes

calificacion final al asesor.

La asignatura consta de seis unidades, cada una contiene actividades que hay que realizar y entregar en fechas establecidas del plan de
trabajo. Considera que, para aprobar hay que realizar todas las actividades, desarrollar a lo largo del semestre una investigacion tedrica y
realizar el examen final.

Se sugiere seguir el orden en el que se presentan las actividades, el plan de trabajo esta pensado para alcanzar los objetivos de
aprendizaje en esa légica. En caso de no ser enviada alguna actividad en la fecha establecida (no mayor a ocho dias habiles después de
la fecha limite de entrega), si se revisara, pero la calificacion maxima sera de 8.

Opcionalmente puedes apoyarte para reafirmar tus conocimientos en las autoevaluaciones y el cuestionario de reforzamiento del Cuaderno
de Actividades.

Al término del semestre se aplicara el examen final, el cual tiene solamente un intento y tiene un porcentaje asignado en la evaluacion.

El dltimo dia en el que se recibiran actividades de aprendizaje sera el 06 de junio de 2024.

iBienvenido(a) y que esta asignatura sea de muchos aprendizajes!

Atentamente
Mtra. Maria Elena Padrén Estrada

Act. de aprendizaje 20 %
Examen Final 10 %
Act. inicial 5%
Act. complementaria 65 %
TOTAL 100 %

La calificacion final de la asignatura esta en funcion de la ponderacion del asesor, no de la que se visualiza en la plataforma. Es necesario solicitar por correo electonico la

VIIl. Recursos y estratégias didacticas

Lecturas Obligatorias (X)
Trabajos de Investigacion (X)
Elaboracién de Actividades de Aprendizaje (X)
Procesadores de Texto, Hojas de Calculo y Editores de Presentacion (X)
Videos (X)
Plataforma Educativa (X)
Foro Electrénico X)
Chat X)
Correo Electronico (X)
Tablero de Anuncios (X)
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Sitios de Internet (X)
Plan de Trabajo (X)
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