PLAN DE TRABAJO

I. Datos de la institucion

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTO NOMA DE MEXICO
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION i
DIVISION SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION A
DISTANCIA
Modalidad: A Distancia

Il. Datos del asesor

_ PEREZ GUZMAN YAZMIN

Ill. Datos de la asignatura

- Licenciatura en Contaduria

yperez@docencia.fca.unam.mx

PRINCIPIOS Y TECNICAS DE LA
INVESTIGACION

Obligatoria 2012 12 de febrero de 2024

Lunes: 16:00 - 18:00 hrs

Jueves: 17:00 - 19:00 hrs 20 de junio de 2024

IV. Contenido tematico

|. Fundamentos de la Investigacion

II. Investigacion en contaduria 6 6 0
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lll. El proceso de la investigacion cientifica 16 16 0
IV. Técnicas de investigacion documental 14 14 0
V. Técnicas de investigacion de campo 14 14 0
VI. Reporte y estructura de la investigacion 6 6 0

V. Presentacién general del programa

El plan de trabajo esta basado en el temario de la asignatura que se encuentra en la plataforma. Se trata de una materia tedrico- practica cuyas primeras unidades consisten en la definicién de
las técnicas y tipos de investigacion.

La segunda parte orienta al estudiante para que realice un reporte de investigacion en el area contable: desde la eleccién del tema o problema, la conformacién del proyecto, la recopilacién de

datos en diversas fuentes hasta la conformacion del reporte final. Es importante que para el desarrollo del proyecto, la recopilacion de datos y estructura del reporte final, asistas a las sesiones
virtuales a través de las aulas de la CUAIIED.

Sesion 1: 26 de febrero de 16:00 a 18:00 horas. Presentacion de la forma de trabajo.
Sesion 2: 14 de marzo de 17:00 a 19:00 horas. Dudas sobre el tema de investigacion.
Sesion 3: 8 de abril de 16:00 a 18:00 horas: estructura del proyecto de investigacion
Sesion 4: 29 de abril de 16:00 a 18:00 horas: técnicas de recopilaciéon de datos.

Sesion 5: 6 de junio de 17:00 a 19:00 horas: estructura del reporte final. El enlace al aula virtual se compartira a través del FORO GENERAL vy en la sesion de chat del dia sefialado

VI. Forma en que el alumno debera preparar la asignatura

Para la unidad 1:
e Actividad 3. Busca en la revista Contaduria y Administracion un reporte o avance de investigacion. Realiza tu actividad en un procesador de textos,
Para la unidad 2:

e Actividad 1. Identifica y plantea un problema o asunto especifico de la contaduria, y argumenta por qué seria relevante como tema de investigacion. Redacta tu actividad en una pagina
de Word.

Para la unidad 3:

e LO QUE SE, realiza la actividad antes de leer la informacién participa en el foro y responde las preguntas que ahi se plantean. Como se trata de determinar tus conocimientos previos
sobre el tema, esta actividad NO SE CALIFICA.
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e Actividad 3: a través de las sesiones de chat, consulta con tu asesora el tema que has elegido. En caso de que sea aprobado, ESCRIBELO EN EL FORO DE LA UNIDAD 3. NO
ADJUNTES DOCUMENTOS (actividad 3), escribe sobre el muro. Recuerda: debe ser un tema dentro del ambito de la CONTADURIA: FINANZAS, AUDITORIA, FISCAL, COSTOS Y
PRESUPUESTOS.

e Posteriormente, a través del CHAT sigue las indicaciones que dara la asesora para elaborar la DELIMITACION. Una vez que la asesora te apruebe la delimitacion a través del chat,
debes publicarlo en el foro 3 de la unidad 3. (NOTA: NO PUBLIQUES LOS AVANCES SI NO CUENTAS CON EL VISTO BUENO DE LA ASESORA).

e De la misma manera, redacta el objetivo general, cuyas indicaciones seran a través del ngresa al CHAT vy sigue las indicaciones que dara la asesora para redactarlo. Una vez que, a
través del chat apruebe la delimitacion, debes publicarlo en el foro 3 de la unidad 3.

e Sigue con la redaccion de la hipotesis. Ingresa al chat y sigue las indicaciones de la asesora. Una vez que lo apruebe, debes publicarlo en el foro 3 de la unidad 3.

Procede a la siguiente fase: conformacion del indice preliminar. Sigue las indicaciones a través del chat. Una vez que lo apruebe la asesora, publicalo en el foro 3 de la unidad 3.

e Cuando tengas cada una de las partes anteriores, integra en un documento de word: el tema, la delimitacion, la justificacion, el objetivo, la hipotesis y el indice preliminar. Adjantalo en la
actividad 4 de la unidad 3.

Para la unidad 4:

e Actividad 2, explora los catalogos de las bibliotecas digitales de la UNAM: https://bidi.unam.mx/ a fin de que elabores una lista de fuentes de informacién, que deberas adjuntar en la
plataforma de la asignatura.

e Actividad 4, con apoyo de tu asesor, haz una valoracién de algunos sitios de Internet que puedan aportar informacion para tu investigacion. Actividad 6, consulta el foro de la unidad 4,
donde la asesora adjuntara el modelo de fichas de trabajo para que recopiles la informacion para tu reporte final, Ahi mismo, adjuntaras los archivos de tus fichas para que la asesora los
revise y dé visto bueno.

Para la unidad 5:

e Actividad 5 disefia el cuestionario mas apropiado para tu investigacion.
Actividad 6 elige y aplica la herramienta adecuada para la presentacién de tus resultados.

Para la unidad 6:

Actividad 4 deberas ingresar al chat de la asignatura para que la asesora guie la conformaciéon y estructura del reporte final, cuyo borrador debes adjuntar.
Actividad 5 realiza la presentacion final de tu investigacion. No olvides hacer una revision final (de contenido, formato, fuentes,redaccién y ortografia) de tu documento.

Nota: EN CASO DE QUE NO PUEDAS INGRESAR A LAS SESIONES DE CHAT, LAS PUEDES CONSULTAR EN ESE MISMO SITIO DONDE DICE: CONSULTAR SESIONES ANTERIORES PARA QUE
ELABORES TU PROYECTO Y REPORTE FINAL

CALENDARIO DE ACTIVIDADES
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29 de febrero de
2024

07 de marzo de
2024

14 de marzo de
2024

21 de marzo de
2024

01 de abril de 2024

11 de abril de 2024

18 de abril de 2024

UNIDAD 1:
Fundamentos de la
Investigacion

UNIDAD 2:
Investigacion en
contaduria

UNIDAD 3: El
proceso de la
investigacion

cientifica

UNIDAD 3: El
proceso de la
investigacion

cientifica

UNIDAD 3: El
proceso de la
investigacion
cientifica

UNIDAD 4:
Técnicas de
investigacion
documental

UNIDAD 4:
Técnicas de
investigacion
documental

Act. de aprendizaje
3

Act. de aprendizaje
1

Foros 3

Foros 3

Act. de aprendizaje
1

Act. de aprendizaje
2

Act. de aprendizaje
4

Busca en la revista Contaduria y Administracion un reporte o avance de investigacion. Con
base en lo estudiado en la unidad 1, describe en qué consiste y de qué tipo es.

Redacta tu actividad en una pagina de Word.

Presentacion: el tamafio de letra debe ser Arial de 12 puntos, interlineado de 1.5 SIN
PORTADA. En la primera hoja, en la esquina superior derecha debe ir: Nombre y grupo. (sélo
en la primera hoja. NO INSERTES ENCABEZADOS NI ESCUDOS EN TODAS LAS HOJAS.
Antes de enviar tu trabajo, nombra tu documento de la siguiente manera:
ApellidoPaterno_Materno_Nombre_Unidad_actividad Guardala en tu computadora y una vez
que concluyas, presiona el boton Afadir envio. Oprime Agregar y selecciona el archivo;
presiona Subir este archivo y finaliza con Guardar cambios

e Identifica y plantea un problema o asunto especifico de la contaduria, y argumenta por qué
seria relevante como tema de investigacion.

e Redacta tu actividad en una pagina de Word.

Presentacion: El tamafio de letra debe ser Arial de 12 puntos, interlineado de 1.5 SIN
PORTADA. En la primera hoja, en la esquina superior derecha debe ir: Nombre y grupo. (sélo
en la primera hoja. NO INSERTES ENCABEZADOS NI ESCUDOS EN TODAS LAS HOJAS.
Antes de enviar tu trabajo, nombra tu documento de la siguiente manera:
ApellidoPaterno_Materno_Nombre_Unidad_actividad

Procede a la siguiente fase: daccioll:ln‘ | enunciado tema, el objetivo general, el esquema o
ilLindice preliminar y la hipolLtesis. PublilLicalos en el foro 3 de la unidad 3, para que la
asesora t‘e[ldeje sus observaciones. Consulta las indicaciones en el FORO GENERAL donde se
publicarallln las videoclases g las transcripciones de las sesiones de los chats a las que
puedes acceder en la secciolLin: SESIONES ANTERIORES.

Con base (ﬁ' el esquema o iil:lndice preliminar, elabora los objetivos particulares y la
justificaciollin y publilllcalos en el foro 3 de la unidad 3, para que la asesora te dejeﬂus
observaciones. Consulta las indicaciones en el FORO GENERAL donde se publicarallin las
videoclases o las transcripciones de las sesiones de los chats a las que puedes acceder en la
secciollin: SESIONES ANTERIORES.

Integra en un docunﬁnto de word, cop letra Arial de 12 puntos-espacio interlineado de 1.5 el
tema, la delimitaciollln, la justificaciolLin, Iosljbjetivos, la hipol[ltesis y el illndice preliminar.
o Al momento de guardar, tu documento, nolLimbralo de la siguiente manera:
Apellido_Nombre_Unidad3_Actividad1

Explora los cataiDIogQ de las bibliotecas digitales de la UNAM https://bidi.unam.mx/ y de la
Facultad de Contadurilla y Administraciol El http://biblio.coptad.unam.mx/ a fin de que
elabores una lista de fuentes de informaciollin, que deberallls adjuntar en la plataforma de la
asignatura. « Al momento de guardar, tu documento, nollimbralo de la siguiente manera:
Apellido_Nombre_Unidad_Actividad

Con apoyo de tu asesor, haz una valoracit ‘I:In de algunos sitios de Internet que puedan
apoqﬂr informaciolLin para tu investigaciollin. Elabora la lista en un documento de word y
adjullintalo en la plataforma

Recuerda nombrar tu documento, como se ha indicado anteriormente, antes de enviarlo.

5%

10 %

5%

5%

10 %

10 %

5%
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29 de abril de 2024

13 de mayo de
2024

23 de mayo de
2024

10 de junio de
2024

13 de junio de
2024

UNIDAD 4:
Técnicas de
investigacion
documental

UNIDAD 5:
Técnicas de
investigacion de
campo

UNIDAD 6: Reporte
y estructura de la
investigacion

UNIDAD 6: Reporte
y estructura de la
investigacion

UNIDAD 6: Reporte
y estructura de la
investigacion

Act. de aprendizaje
6

Act. de aprendizaje
6

Act. de aprendizaje
4

Act. de aprendizaje
5

Foros 6

« Elabora las fichas de trabajo, una vez que hayas consultado o ingresado a |g videoclase
donde la asesora explica el modelo a seguir para que recopiles la informaciolln para tu
reportefinal.Una vez que las hayas elaborado, adjunta tus fichas en la actividad 6 para
revisiolLIn y visto bueno.

Ingresa o consulta la sesioiDn del chat (o Ia‘nideoclase) donde la asesora explicarail:l coil:lmo
usar herramientas virtuales para la aplicaciollin de encuestas. Elige la herramienta adecuada
para vaciar tus preguntas. Comparte el link de tu encuesta en un documento de word.
Recuerda nombrar tu documento de la siguiente manera: Apellido_Nombre_Unidad
5_Actividad_6

Ingresa a videoclase donde la asesora epricaraiD la

conformaciolln y estructura del reporte final, cuyo borrador debes adjuntar en formato de word,
letra Arial de 12 puntos, espacio interlineado de 1.5. Recuerda nombrar tu documento:
Apellido_Nombre_Unidad6_Actividad4

Enviilla 1a versioilln final de tu reporte final de investigacioinn, seguinn las indicaciones de la
videoclase. No olvides nombrar tu documento de la siguiente manera:
Apellido_Nombre Unidad6_Actividad5

Ademas de entregar tu documento final al asesor, comparte tus conclusiones en el foro
Reporte y estructura de la investigacion, y retroalimenta las aportaciones de tus compafieros.
Para escribir tu aportacién pulsa sobre el vinculo Responder (réplica) y a continuacion redacta
tu comentario, finaliza con el boton Enviar al foro.

10 %

10 %

10 %

10 %

0 %

VIl. Sistema de evaluacion

FACTORES

Requisitos

Porcentajes

DESCRIPCION

Ingresa a las sesiones del CHAT o consultalas en la seccion de VER SESIONES ANTERIORES, después de la fecha que se impartié para

saber como se va estructurando el proyecto, la recopilacion de datos. Como se trata de un proceso que va por fases, es importante que

sigas las indicaciones de la asesora a través del CHAT o del foro 3 de la unidad 3 y que te dé el visto bueno a cada uno de los envios a

fin de que continlies avanzando.

Act. de aprendizaje
Examen Final

Foros

TOTAL

80 %
10 %
10 %
100 %

La calificacion final de la asignatura esta en funcion de la ponderacién del asesor, no de la que se visualiza en la plataforma. Es necesario solicitar por correo electénico la
calificacion final al asesor.
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VIIl. Recursos y estratégias didacticas

Lecturas Obligatorias

Trabajos de Investigacion

Clases Virtuales (PPT)

Elaboracion de Actividades de Aprendizaje
Procesadores de Texto, Hojas de Calculo y Editores de Presentacion
Graficadores

Plataforma Educativa

Foro Electronico

Chat

Lista de Correos

Correo Electronico

Tablero de Anuncios

Sitios de Internet

Plan de Trabajo

X)
X)
X)
X)
X)
X)
X)
X)
X)
X)
X)
X)
X)
X)
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