PLAN DE TRABAJO

I. Datos de la institucion

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTO NOMA DE MEXICO
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION i
DIVISION SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION A
DISTANCIA
Modalidad: A Distancia

Il. Datos del asesor

_ LOPEZ BARRAGAN NORMA ANGELICA

Ill. Datos de la asignatura

- Licenciatura en Contaduria

nlopez@docencia.fca.unam.mx

PRINCIPIOS Y TECNICAS DE LA
INVESTIGACION

Obligatoria 2012 12 de febrero de 2024

Lunes: 13:00 - 15:00 hrs

Miércoles: 13:00 - 15:00 hrs 19 de junio de 2024

IV. Contenido tematico

|. Fundamentos de la Investigacion

II. Investigacion en contaduria 6 6 0
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lll. El proceso de la investigacion cientifica 16 16 0
IV. Técnicas de investigacion documental 14 14 0
V. Técnicas de investigaciéon de campo 14 14 0
VI. Reporte y estructura de la investigacion 6 6 0

V. Presentacién general del programa

Estimado (a) alumno (a) de la asignatura Principios y Técnicas de Investigacion:
Te doy la mas cordial bienvenida en el inicio de estudio de la presente asignatura, cuyo objetivo es que domines los conceptos basicos de la investigacipon cientifica.

Me presento como tu Asesora, durante el semestre mi labor es apoyarte en el proceso de aprendizaje, ya sea resolviendo dudas o sugerirte como aprovechar las herramientas que nos ofrece la
Facultad de Contabilidad y Administracién con sus contenidos en linea.

En esta modalidad el objetivo es romper las barreras del tiempo y del espacio, ofreciéndote métodos, técnicas y recursos que permitan poner en practica tus habilidades y conocimientos en el
proceso de ensefianza-aprendizaje.

Las asesorias seran dos veces por semana a las cuales no es obligatorio ingresar, tienes la opcién de preguntar cuando sea necesario y las veces que consideres pertinentes al correo
normalb62@yahoo.com.mx. Durante el semestre tendremos 6 clases en la plataforma zoom para atender sus dudas y no son obligatorias.

El programa de trabajo comprende una breve introduccion, la forma de evaluacion, los requisitos y la programacion de las actividades que deberas entregar cada semana.

El cuadro refiere a detalle la fecha en que debes entregar tu tarea, la Unidad y la actividad que le corresponde, descripcion de la actividad de acuerdo a la plataforma y la ponderacion otorgada a
cada actividad. Es importante que sigas el orden y la fecha establecida ya que influira directamente en tu calificacion.

Con la finalidad de explicar temas y atender sus dudas, se llevaran a cabo 6 sesiones de zoom sin que sea obligatoria tu asistencia en las siguinetes fechas:
Sesioén 1.- Miércoles 06 de Marzo 13:00 horas. Bienvenida e inicio de semestre

Sesién 2.- Miércoles 20 de Marzo 13:00 horas. Programa de Trabajo

Sesion 3.- Lunes 15 de Abril 13:00 horas. Proyecto de Investigacion.

Sesion 4.- Lunes 29 de Abril 13:00 horas. Dudas sobre el trabajo de investigacion

Sesion 5 .- Miércoles 22 de Mayo 13:00 horas. Dudas sobre el trabajo de investigacion

Sesion 6.- Lunes 3 de Junio 13:00 horas. Cierre de semestre

Para ingresara a la sesion, consultar la liga en el foro general de la asignatura el dia de la sesion
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VI. Forma en que el alumno debera preparar la asignatura

Para tener claro como presentar las tareas, el alumno iniciara con la lectura del Plan de Trabajo para posteriormente descargar y revisar la estructura general de los Apuntes Digitales que
corresponden a la asignatura, esto sera de gran utilidad para que en la primera semana de clases, relacione el Plan de Trabajo con las actividades a entregar.

El alumno realizara un breve trabajo de investigacion, ES OBLIGATORIO QUE EL TEMA SEA REFERENTE A LA CONTABILIDAD. Para facilitar la elaboracion y la entrega de las actividades
solicitadas en el plan de trabajo, el alumno debera realizar la lectura previa de comprension de cada tema contenido en la unidad de estudio, esta lectura también tiene por objetivo el aprendizaje
de la materia. Durante 15 semanas el alumno entregara 11 actividades, 4 cuestionarios de reforzamiento, 3 actividades complementarias y participara en 2 foro que representan el 80% de su
calificacion y el 20% restante lo obtendra con el resultado de su examen final. Semanalmente se realizara la calificaciéon de las actividades y obtendra los comentarios a cada una en un lapso
promedio de 48 horas y sus mensajes de correo electronico seran atendidos a mas tardar al dia siguiente. Las actividades que no sean entregadas a tiempo, pueden no ser aceptadas por la
plataforma, en su caso tendran una penalizacién por respeto a los alumnos que entregan oportunamente; las tareas con atraso mayor a un mes no seran calificadas. Examen Final. Al finalizar el
semestre el alumno presentara un examen que contempla todos los temas de la asignatura (programa de la asignatura Plan 2012).

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

04 de marzo de
2024

11 de marzo de
2024

13 de marzo de
2024

UNIDAD 1:
Fundamentos de la
Investigacion

UNIDAD 1:
Fundamentos de la
Investigacion

UNIDAD 1:
Fundamentos de la
Investigacion

Act. de aprendizaje
3

Act. de aprendizaje
5

Act.
complementaria 1

Unidad 1, actividad 3. Adjuntar archivo.
Busca en la revista Contaduria y Administracién un reporte o avance de investigacion. 4 %
Describe en qué consiste y de qué tipo es

Unidad 1, actividad 5. Adjuntar archivo.

Fuera de los apuntes de la asignatura, busca al menos cinco definiciones de investigacion y

escribelas en un cuadro sinoptico. Al final del cuadro, redacta un parrafo de al menos cinco 4 %
lineas donde comentes qué aspectos tienen en comun las definiciones y si alguna aporta algo

distinto. Cita las fuentes que consultaste.

Unidad 1, actividad complementaria 1. Adjuntar archivo.

Contesta en no mas de una cuartilla las siguientes preguntas: 1.- ;Qué es la investigacion 4%
para ti? 2.- ; Qué significado tiene para tu vida personal la ética? 3.- ; Qué importancia tiene °
esta materia en el estudio de tu licenciatura en administracion?
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01 de abril de 2024

03 de abril de 2024

08 de abril de 2024

UNIDAD 1:
Fundamentos de la
Investigacion

UNIDAD 2:
Investigacion en
contaduria

UNIDAD 2:
Investigacion en
contaduria

Cuestionario de
reforzamiento 1

Act. de aprendizaje
1

Foros 3

Unidad 1 Cuestionario de Reforzamiento

Responde las siguientes preguntas.

. ¢Qué es la investigacion?

. ¢,Como se relaciona la investigacion con el conocimiento?

. ¢,Cémo definirias el conocimiento practico?

. ¢En qué se basa la investigacion tedrica?

. ¢Para qué sirve la investigacion cientifica?

. ¢, Cuales son las estrategias comunes de toda investigacion?

. ¢ Cual es la importancia de la técnica para la investigacion?

. ¢,Cémo se relacionan la investigacion tedrica y la practica?
. ¢Qué aspectos singularizan la ética del investigador?

10 ¢En qué consiste el ethos de la ciencia y la investigacion?

O©CONOOORWN =

Unidad 2, actividad 1. Adjuntar archivo. Identifica y plantea un problema o asunto especifico
de la contaduria, y argumenta por qué seria relevante como tema de investigacion. Redacta tu
actividad en una pagina de Word.

Unidad 2, Actividad 3.

Comenta con tu asesor en el foro Investigacion en contaduria, actividad 3, qué problematica
has detectado en tu area de trabajo (o en la escuela) para ser considerada como linea de
investigacion, y qué relacion tendria con la contaduria.

4%

4 %

4 %
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15 de abril de 2024

22 de abril de 2024

24 de abril de 2024

UNIDAD 3: El
proceso de la
investigacion
cientifica

UNIDAD 1:
Fundamentos de la
Investigacion

UNIDAD 3: El
proceso de la
investigacion
cientifica

Cuestionario de
reforzamiento 1

Act. de aprendizaje
1

Foros 3

Unidad 3 Cuestionario de Reforzamiento

Responde las siguientes preguntas.

1. ¢ Por qué es importante el método en la ciencia?

2. ¢ Por qué la observacion, la duda y la pregunta son fundamentales en la investigacion
cientifica?

3. ¢Cual es la diferencia entre tema y objeto de estudio?

4. ; En qué consiste delimitar un tema de investigacion?

5. ¢Para qué sirven las preguntas de investigacion?

6. ¢Qué son los objetivos de investigacion?

7. ¢Coémo debe redactarse la justificacion del problema de investigacion?

8. ¢ Cudl es la diferencia entre la justificacion y el planteamiento?

9. ¢ Qué son las hipotesis?

10. ¢/ Qué son las variables?

11. ¢Qué es una variable independiente?

12. ;Qué es una variable dependiente?

13. ¢{Qué son las hipotesis de investigacion? Da un ejemplo.

14. ;Qué son las hipétesis nulas? Da un ejemplo.

15. ¢Qué son las hipotesis alternativas? Da un ejemplo.

16. ¢Qué son las hipétesis estadisticas? Da un ejemplo.

17. ¢ Cuantos tipos de hipdtesis estadisticas hay y cuales son sus caracteristicas? Da un
ejemplo de cada una.

18. ¢ Cuales son las hipotesis bivariadas y las multivariadas?

19. ¢ Qué es el marco tedrico?

20. ;,Coémo debe elaborarse el marco tedrico?

21. ¢ Cual es la utilidad del marco tedrico?

22. ;Cuales son los métodos de investigacion frecuentemente aplicados en el campo de la
contaduria?

23. ¢ Cual es la utilidad del proyecto de investigacion?

Plataforma Zoom

Sesion 3.- Lunes 15 de Abril 13:00 horas. Proyecto de Investigacion.

Unidad 3, actividad 1. Adjuntar archivo.

Elabora un proyecto de investigaciéon con los siguientes elementos:
e Tema

¢ Delimitacion

« Justificacion

e Objetivos

e Hipdtesis

e Esquema preliminar

e Marco tedrico

Unidad 3, Actividad 3.
En el foro El proceso de la investigacion cientifica, actividad 3, presenta un resumen de tu
proyecto de investigacion

4 %

6 %

4 %
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29 de abril de 2024

06 de mayo de
2024

08 de mayo de
2024

13 de mayo de
2024

20 de mayo de
2024

UNIDAD 4:
Técnicas de
investigacion
documental

UNIDAD 4:
Técnicas de
investigacion
documental

UNIDAD 4:
Técnicas de
investigacion
documental

UNIDAD 4:
Técnicas de
investigacion
documental

UNIDAD 5:
Técnicas de
investigacion de
campo

Cuestionario de
reforzamiento 1

Act. de aprendizaje
3

Act. de aprendizaje
8

Act.
complementaria 1

Cuestionario de
reforzamiento 1

Unidad 4 Cuestionario de Reforzamiento

Responde las siguientes preguntas.

. ¢Qué son las técnicas de investigacion documental?

. ¢ Qué son las fuentes de informacion y como se clasifican?

. ¢, Cual es la ventaja de elaborar fichas en el proceso de una investigacion?

. ¢ Qué estrategias se pueden seguir para acopiar adecuadamente la informacion?

. ¢,Cuales son las locuciones latinas de mas utilizacién en un trabajo de investigacion y como
se aplican?

6. ¢Qué es una ficha de identificacion y qué modalidades tiene?

7. ¢Qué es una ficha de investigacion y qué modalidades tiene?

8. ¢Qué elementos fundamentales deben llevar las fichas bibliograficas, hemerogréficas y de
Internet?

9. ¢ Qué es una cita textual y qué modalidades tiene?

0. ¢Cual es la funcion de las notas aclaratorias y de comentario?

A WN =

Plataforma Zoom

Sesion 4.- Lunes 29 de Abril 13:00 horas. Dudas sobre el trabajo de investigacion

Unidad 4, actividad 3. Adjuntar archivo.
Elabora un cuadro comparativo con las diferentes fichas de investigacion

Unidad 4, actividad 8. Adjuntar archivo.
Elabora al menos cuatro ejemplos distintos donde apliques los criterios para citar alguna
informacion.

Unidad 4 Actividad Complementaria 1 Adjuntar archivo

Elige una consulta del tema de tu proyecto de investigacion en internet, argumenta con base
a los puntos mencionados por Carlos Buson Buesa, porqué consideras confiable la fuente que
elegida

Unidad 5 Cuestinario de Reforzamiento

Responde las siguientes preguntas.

1. ¢Qué son las técnicas de investigacion de campo y cual es su utilidad?

2. ¢ En qué consiste el disefio de la investigacion y cual es su importancia?

3. ¢ Cual es la clasificacion de los disefios y qué caracteristicas tiene cada uno?
4. ;Qué son la poblacién y la muestra o marco muestral?

5. ¢Qué es la observacion y como se clasifica?

6. ¢Qué es la encuesta y como se clasifica?

7. ¢Qué es la entrevista y como se clasifica?

8. ¢ Qué criterios deben seguirse para disefar un cuestionario?

9. ¢ Qué herramientas se pueden aplicar para presentar los resultados y en qué consisten?
10. ¢ Qué criterios deben seguirse para interpretar los resultados?

4 %

4 %

4 %

4 %

4 %
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22 de mayo de
2024

27 de mayo de
2024

29 de mayo de
2024

03 de junio de
2024

05 de junio de
2024

UNIDAD 5:
Técnicas de
investigacion de
campo

UNIDAD 5:
Técnicas de
investigacion de
campo

UNIDAD 6: Reporte
y estructura de la
investigacion

UNIDAD 6: Reporte
y estructura de la
investigacion

UNIDAD 6: Reporte
y estructura de la
investigacion

Act. de aprendizaje
1

Act.
complementaria 1

Cuestionario de
reforzamiento 1

Act. de aprendizaje
1

Act. de aprendizaje
5

Unidad 5, actividad 2. Adjuntar archivo.

Consulta alguna investigacion, por ejemplo, en la revista Contaduria y Administracion, e
identifica los siguientes elementos: disefio, muestra, presentacion e interpretacion de
resultados.

Plataforma Zoom

Sesion 5 .- Miércoles 22 de Mayo 13:00 horas. Dudas sobre el trabajo de investigacion

Unidad 5, actividad complementaria 1. Adjuntar archivo.

Describe en una cuartilla, la utilidad del aprendizaje de la materia de Principios y Técnicas de

la Investigacion para la toma de decisiones en tu futuro como administrador

Unidad 6 Cuestionario de Reforzamiento

Responde las siguientes preguntas.

. ¢ Qué modalidades tiene el reporte de investigacion?

. ¢, Qué determina la forma que tendra un reporte de investigacion?
. ¢Qué diferencia hay entre una monografia y un ensayo?

. ¢En qué consiste la estructuracion y comunicaciéon de resultados?

. ¢En qué consiste y cémo se integra el desarrollo o cuerpo del reporte final de
investigacion?

7. ¢ Qué elementos componen el desarrollo o cuerpo del reporte final, y como deben
elaborarse?

8. ;Como se elaboran las conclusiones del reporte final de investigacion?

9. {Cémo se elabora la introduccion del reporte final de investigacion?

10. ¢ Como se estructura el reporte final de investigacion segun el modelo APA?

OB WN =

Unidad 6, actividad 1. Adjuntar archivo. Realiza un cuadro comparativo sobre los tipos de
reporte de investigacion.

Plataforma Zoom

Sesion 6.- Lunes 3 de Junio 13:00 horas. Cierre de semestre

Unidad 6, actividad 5. Adjuntar archivo.
Realiza la presentacion final de tu investigacion. No olvides hacer una revision final de tu
documento: contenido, formato, fuentes, redaccioén y ortografia.

. ¢En qué sentido el proyecto de investigacion se considera como reporte de investigacion?

4 %

4%

4 %

4%

6 %

VIl. Sistema de evaluacion

FACTORES

DESCRIPCION
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Las actividades se realizaran en formatos word, excell o power point segun lo amerite el tema, y generalmente sera suficiente subirlas a la
plataforma para acreditar la actividad sefialada en el programa, recordando que sera penalizada la calificacion cuando se entregue en
fechas posteriores, esto por el esfuerzo y compromiso de quienes entrega a tiempo. Las tareas con atraso mayor a un mes no seran
calificadas.

Requisitos El alumno realizara un examen final el cual esta programado en la plataforma; revisa la fecha para que te prepares con tiempo, y a medida
que se aproxime, yo te daré instrucciones para su estudio. Toda tarea debe contener portada. Cuando la realizacién de una actividad
implique hacer una investigacion, deberas buscar fuentes oficiales, como libros, revistas, articulos, etcétera, en dos fuentes mesograficas
diferentes a los apuntes electronicos y hacer la cita de los mismos en formato APA, ya que de no hacerlo incurres en plagio. LA FALTA DE
ESTOS REQUISITOS RESTARA UN PUNTO A TU CALIFICACION.

Act. de aprendizaje 40 %
Cuestionario de reforzamiento 20 %
. Examen Final 20 %
Porcentajes Foros 8%
Act. complementaria 12 %
TOTAL 100 %

La calificacion final de la asignatura esta en funcién de la ponderacién del asesor, no de la que se visualiza en la plataforma. Es necesario solicitar por correo electénico la
calificacion final al asesor.

VIIl. Recursos y estratégias didacticas

Lecturas Obligatorias (X)
Trabajos de Investigacion (X)
Clases Virtuales (PPT) (X)
Elaboracion de Actividades de Aprendizaje (X)
Procesadores de Texto, Hojas de Calculo y Editores de Presentacion (X)
Plataforma Educativa (X)
Foro Electrénico (X)
Chat X)
Lista de Correos (X)
Correo Electrénico (X)
Sitios de Internet (X)
Plan de Trabajo (X)

8de 9



9de 9



