PLAN DE TRABAJO

I. Datos de la institucion

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTO NOMA DE MEXICO
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION i
DIVISION SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION A
DISTANCIA
Modalidad: A Distancia

Il. Datos del asesor

- Licenciatura en Contaduria

rmorales@docencia.fca.unam.mx

_ MORALES NOGUEZ ARMANDO

Ill. Datos de la asignatura

AUDITORIA Il 1627 _ 8621
Obligatoria 2012 - 04 de febrero de 2025
4 Martes: 14:00 - 16:00 hrs 13 de junio de 2025

Jueves: 14:00 - 16:00 hrs

IV. Contenido tematico

I. Manejo, archivo y custodia de las cédulas de auditoria

Il. Planeacion de la auditoria. La propuesta de servicios y honorarios profesionales. 18 18 0
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lll. La etapa preliminar de la auditoria de estados financieros. Estudio y evaluacion del control interno. 16 16 0

IV. Etapas intermedia y final de la auditoria de estados financieros. Examen de la balanza de comprobacion y 18 18 0
la presentacion de los estados financieros respectivos.

V. Presentacion general del programa

Te doy la mas cordial bienvenida al curso de Auditoria Il, asignatura en que abordaremos temas necesarios para presentar una auditoria de Estados Financieros, desde las cédulas de auditoria
hasta el informe sobre la situacién financiera de una entidad. Son 4 unidades en que sera necesario consultar boletines de las Normas de Auditoria, para Atestiguar, Revision y Otros servicios
relacionados emitido por el Instituto Mexicano de Contadores Publicos, asi como loos apuntes de Auditoria Il.

Como Asesor en Linea, estaré en sesion de chat en el horario asignado a esta asignatura para recibir tus comentarios y resolver las dudas que se te presenten en relacion a la plataforma del
SUAYED vy sobre las tareas que deberas ir realizando.

También podras enviar comentarios, material o dudas en foro general o a los correos electrénicos indicados en seccidn requisitos que esta a continuacion.
Tendremos 4 sesiones usando plataforma de ZOOM que no es obligatoria estar presente, pero es una opcion de recibir retroalimentacion directa sobre sus dudas de temas, forma de trabajo o
examen final.

Las fechas son las siguientes y podras consultar las ligas de acceso en el Foro General de esta asignatura a partir del mes de febrero:

20 Febrero / 14:00 a 16:00 h. Consultas sobre Plataforma y este Plan de trabajo

20 Marzo / 14:00 a 16:00 h. Unidades 1y 2

10 Abril / 14:00 a 16:00 h. Unidad 3 y 4

08 Mayo / 14:00 a 16:00 h. Unidad 5y 6

22 Mayo / 14:00 a 16:00h Dudas sobre actividades y examen Final

Los vinculos para ingresar a las sesiones de Zoom, se publicara en el Foro General de esta asignatura, previo a cada una de las sesiones.

Te sugiero revisar frecuentemente el foro y la mensajeria interna, ahi colocaré avisos y observaciones relacionados con tu desempefio y del grupo.

VI. Forma en que el alumno debera preparar la asignatura

De acuerdo al sistema de aprendizaje que seleccionaste, tendras el tiempo suficiente para realizar las actividades que vienen en el apartado de calendarizacion.

Es importante que concluyas cada una de las tareas que estan indicadas, ya que cada una tiene su propia calificacion. Para ello deberas apoyarte en las lecturas y trabajos de investigacion que
se indican en cada tema o seccion.

Es necesario que resuelvas las actividades complementarias indicadas en este Plan de Trabajo, ya que son las que tienen calificacion y retroalimentacion, aunque puedes realizar las actividades
que estan en los apuntes de asignatura como medida de obtener o reforzar tu conocimiento, pero estas ultimas no tendran calificacion.

Es muy importante que no tengas atraso en las actividades de Foro, porque estas son de retroalimentacion con tus compaferos del grupo y su calificacién completa dependera que también tu
hayas realizado tu comentario a la tarea correspondiente de algun compariero del grupo (tu aportaciéon equivale a 3 y otros 2 son por el comentario que hagas a lo que subié un compafiero).
Las actividades que presentes debeberan ser profesionales, agregando siempre a lo solicitado una conclusiéon o comentarios finales, ademas de la fuente de informacién en formato APA.

Examen Final. Al finalizar el semestre, deberas presentar el examen que contempla todos los temas de esta asignatura. Debes tener presente que solo tienes un intento para contestarlo y que al
terminar el tiempo establecido, se cerrara automaticamente, enviando la calificacion obtenida.

Sera un placer trabajar juntos, me pongo a tu disposicion para cualquier asunto relacionado con los temas que veremos durante el semestre en el chat, el foro o al correo electrénico
armono64@gmail.com.
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CALENDARIO DE ACTIVIDADES

Fecha de entrega

20 de febrero de
2025

25 de febrero de
2025

27 de febrero de
2025

No. Unidad

UNIDAD 1: Manejo,
archivo y custodia
de las cédulas de
auditoria

UNIDAD 1: Manejo,
archivo y custodia
de las cédulas de
auditoria

UNIDAD 1: Manejo,
archivo y custodia
de las cédulas de
auditoria

No. Actividad

Act.
complementaria 1

Act. de aprendizaje
3

Cuestionario de
reforzamiento

Descripcion de la de actividad de acuerdo a la plataforma

Investiga 3 conceptos del concepto indice y 3 de marca, agregando 3 ejemplos de cada
concepto, presenta un cuadro sinoptico y menciona al final tu conclusién al respecto. Debes
incluir significado de cada ejemplo de incide o marca que menciones.

Realiza tu actividad, guardala en tu computadora en formato PDF y una vez concluida,
presiona el boton Examinar. Localiza el archivo ya seleccionado, presiona Subir este archivo
para guardarlo en la plataforma.

Investiga los procedimientos para los rubros de inventarios, cuentas por cobrar y activos fijos
para complementar la cédula de programa de trabajo del tema 1.4 de estos apuntes. Escribe
la informacion resultado de tu investigacion en 2 cuartillas agregando una conclusion.

Realiza tu actividad en un procesador de textos, guardala en tu computadora y una vez
concluida presiona el boton Examinar, localiza el archivo, seleccionalo y haz clic en Subir este
archivo para guardarlo en la plataforma.

. Indique ¢ qué es un indice de auditoria?

. Indique ¢cémo estan compuestos los indices de auditoria?

. Mencione los indices utilizados generalmente por las firmas de auditoria.

. Explique ¢qué es una marca en auditoria?

. Mencione algunas marcas comunmente usadas en auditoria.

. Mencione ¢qué es un papel de trabajo?

. Mencione el concepto de cédula de auditoria.

. Senale los tipos de cédulas de auditoria.

. Mencione ¢qué debe contener el archivo permanente?

10. Mencione ¢ cual es el contenido de un memorandum contable?

11. Senale el contenido de una grafica de organizacion.

12. Mencione tres objetivos de auditoria para el rubro de efectivo en caja y bancos.
13. Mencione tres objetivos para el rubro de inventarios.

14. Mencione tres objetivos para el rubro de activo fijo.

15. De las siguientes preguntas de control interno ¢, cual no aplica al rubro de caja y bancos ?
a. ¢Quién es el jefe inmediato del Gerente de Finanzas?

b. ¢Quiénes estan autorizados para firmar cheques?

c. ¢ Como se archivan los cheques cancelados o anulados?

d. ¢Qué empleado formula las conciliaciones bancarias?

16. De las siguientes preguntas de control interno ¢ cual no aplica a inventarios?
a. ¢Quién autoriza las devoluciones a clientes?

b. ;Se amparan los envios con requisiciones?

c. ¢Incluyen los registros tanto de unidades como de importes?

O©CoONOOOP~WN -

Ponderacio
n
5%
6 %
3%
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04 de marzo de
2025

11 de marzo de
2025

18 de marzo de
2025

27 de marzo de
2025

03 de abril de 2025

10 de abril de 2025

UNIDAD 2:
Planeacion de la
auditoria. La
propuesta de
servicios y
honorarios
profesionales.

UNIDAD 2:
Planeacion de la
auditoria. La
propuesta de
servicios y
honorarios
profesionales.

UNIDAD 2:
Planeacion de la
auditoria. La
propuesta de
servicios y
honorarios
profesionales.

UNIDAD 3: La etapa
preliminar de la
auditoria de estados
financieros. Estudio
y evaluacion del
control interno.

UNIDAD 3: La etapa
preliminar de la
auditoria de estados
financieros. Estudio
y evaluacion del
control interno.

UNIDAD 3: La etapa
preliminar de la
auditoria de estados
financieros. Estudio
y evaluacion del
control interno.

Act. integradora 5

Act.
complementaria

Act.
complementaria 2

Act. inicial

Act. de aprendizaje
1

Act.
complementaria 1

Pregunta al personal directivo de la entidad en que laboras o conoces, por cuantos periodos o
ejercicios contratan al auditor externo de estados financieros y por qué razén.

Realiza tu actividad en un procesador de textos, guardala en tu computadora en formato PDF
y subela solamente en Foro de esta asignatura como un tema de discusion. Ademas debes
consultar este mismo foro para hacer un comentario a las actividad que suba algun
compafiero por mismo tema.

La calificacion la podras ver en la seccion actividad integradora

Ingresa a la pagina
https://www.elsoldehidalgo.com.mx/local/aseh-investigan-a-2-auditores-por-presunta-corrup
cion-10524547.html y revisa el articulo “Investigan a dos auditores por presunta
corrupcion”.

Una vez analizado el articulo, detalla cuales principios del cédigo de ética profesional del
IMCP irrumpieron los dos auditores acusados.

Realiza tu actividad, guardala en tu computadora en formato PDF y una vez concluida,
presiona el boton Examinar. Localiza el archivo ya seleccionado, presiona Subir este archivo
para guardarlo en la plataforma.

De los apuntes de Auditoria Il utiliza el ejemplo de aviso de confidencialidad (Anexo 1) para
adaptarlo a tu empresa o entidad que conoces. tambien investiga en internet y presenta un
ejemplo real de alguna empresa que lo haya publicado.

Realiza un comparativo y presenta tus conclusiones.

Realiza tu actividad, guardala en tu computadora en formato PDF y una vez concluida,
presiona el boton Examinar. Localiza el archivo ya seleccionado, presiona Subir este archivo
para guardarlo en la plataforma.

Antes de iniciar es estudio de esta unidad 3 y a efecto de conocer la eficacia del control
interno de una empresa, labore o no en ella, realiza la siguiente pregunta al responsable de la
administracion ¢ El auditor externo entrega un informe sobre el control interno con
recomendaciones de mejora? Elabora tu respuesta en minimo dos cuartillas.

Realiza tu actividad en un procesador de textos, guardala en tu computadora y una vez
concluida presiona el boton Examinar, localiza el archivo, seleccionalo y haz clic en Subir este
archivo para guardarlo en la plataforma

Utilizando el método grafico, menciona las normas de auditoria que aplica el auditor en una
revision de los estados financieros de una entidad para la revision del control interno. Agrega
tus conclusiones

Realiza tu actividad en un procesador de textos y convierte tu trabajo a pdf, guardalo en tu
computadora y una vez concluido presiona el botéon Examinar, localiza el archivo, seleccionalo
y haz clic en Subir este archivo para guardarlo en la plataforma.

En base a los apuntes de Auditoria Il realiza un cuestionario que incluya las preguntas a
realizar al departamento de néminas de una entidad que sirva de base para identificar el
control interno que tiene. Posteriormente aplica esas preguntas en tu empresa o de algun
conocido que labore en ese departamento. Presenta tus conclusiones.

Realiza tu actividad, guardala en tu computadora en formato PDF y una vez concluida,
presiona el boton Examinar. Localiza el archivo ya seleccionado, presiona Subir este archivo
para guardarlo en la plataforma.

6 %

5%

3%

4 %

5%

5%
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22 de abril de 2025

29 de abril de 2025

06 de mayo de
2025

13 de mayo de
2025

UNIDAD 3: La etapa
preliminar de la
auditoria de estados
financieros. Estudio
y evaluacion del
control interno.

Cuestionario de
reforzamiento

UNIDAD 3: La etapa

preliminar de la

auditoria de estados  Act.

financieros. Estudio = complementaria 2
y evaluacion del

control interno.

UNIDAD 4: Etapas

intermedia y final de

la auditoria de

estados financieros.

Examen de la Act.

balanza de complementaria
comprobacién y la

presentacion de los

estados financieros

respectivos.

UNIDAD 4: Etapas

intermedia y final de

la auditoria de

estados financieros.

Examen de la Act. de aprendizaje
balanza de 2

comprobacién y la

presentacion de los

estados financieros

respectivos.

1.- Menciona que entiendes por auditar.

2.- Indica cuales tipos de auditoria son posibles realizar en una entidad del sector publico.
3.- Indica qué son los procedimientos de auditoria.

4.- Indica qué es el control interno.

5.- Menciona cuales son los principales ciclos de transacciones.

6.- Mediante un mapa conceptual expresa los objetivos que persigue una revision al ciclo de
noémina.

7.- Indica 5 preguntas que harias para obtener conclusiones sobre el control interno para el
departamento de compras en una entidad.

8.- Pide que el responsable del departamento de compras conteste las preguntas anteriores
de ser posible o resuélvelas para estar en posibilidad de emitir tu carta de recomendaciones
sobre el control interno.

9.- Utilizando el método grafico, describe el resultado obtenido de pregunta 8.

Realiza tu actividad, guardala en tu computadora en formato PDF y una vez concluida,
presiona el boton Examinar. Localiza el archivo ya seleccionado, presiona Subir este archivo
para guardarlo en la plataforma.

Elabora un mapa conceptual que contenga los principales elementos desarrollados en esta
unidad 3 sobre la etapa preliminar de una auditoria de estados financieros. Agrega tus
conclusiones

Realiza tu actividad en un programa para elaborar mapas conceptuales, guardala en tu
computadora en formato PDF y una vez concluida presiona el botén Examinar, localiza el
archivo, seleccionalo y haz clic en Subir este archivo para guardarlo en la plataforma.

Con los ajustes de auditoria propuestos y autorizados por la administracion de La Empresa,
S.A. en secciodn 4.2, realiza el cierre de los papeles de trabajo de la auditoria. Para ello
deberas registrar en cada una de las cédulas sumarias el ajuste correspondiente, de acuerdo
a la cuenta contable afectada, una vez registrada obtén el saldo ajustado de la misma cuenta
y finalmente obtén el importe de cada cédula sumaria.

Una vez obtenidos los saldos ajustados de cada cédula sumaria, registra también el ajuste
correspondiente en cada una de las balanzas de comprobacion de activo, pasivo y capital
para obtener los saldos ajustados en estas balanzas.

Finalmente prepara los estados financieros auditados de La Empresa, S.A. que seran
entregados al Director General en el informe financiero y a su vez en el dictamen fiscal para
SHyCP.

Realiza tus cédulas en el formato de Word propuesto en la seccion 4.1.Realiza tu actividad en
un procesador de textos, guardala en tu computadora en formato PDF y una vez concluida
presiona el boton Examinar, localiza el archivo, seleccionalo y haz clic en Subir este archivo
para guardarlo en la plataforma.

Para el siguiente caso, elabora en Word la carta de recomendaciones correspondiente.

Al realizar el arqueo al fondo fijo de caja de la Direcciéon Comercial, por un importe de $
15,000 pesos, son detectados vales por préstamo al Director por $5,000 y otro a nombre del
Gerente de ventas por $ 4,500 con una antigliedad de 6 meses.

Realiza tu actividad en un procesador de textos, guardala en tu computadora en formato PDF
y una vez concluida presiona el botéon Examinar, localiza el archivo, selecciénalo y haz clic en
Subir este archivo para guardarlo en la plataforma.

5%

6 %

7%

5%
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1.- Explica el concepto de Auditoria.
2.- Explica brevemente ¢qué es el dictamen de estados financieros?

UNIDAD 4: Etapas 3.- Menciona ¢,qué son los papeles de trabajo en auditoria?

intermedia y final de 4.- Explica ¢qué es la cédula sumaria?

la auditoria de 5.- Menciona el contenido de una cédula analitica.

estados financieros. 6.- Da un ejemplo de cuenta contable en que se aplique una cédula sumaria.
20 de mayo de Examen de la Cuestionario de 7.- Menciona los elementos principales de una carta de declaraciones de la administracién. 5 o
2025 balanza de reforzamiento 8.- Menciona 4 cuales son las técnicas de auditoria que aplican en revision de Inventarios? °

comprobacién y la 9.- Menciona los tipos de dictamen que emite un auditor externo.

presentacion de los 10.- Explica brevemente los principales aspectos de la etapa final de una auditoria de estados

estados financieros financieros.

respectivos. Realiza tu actividad, guardala en tu computadora en formato PDF y una vez concluida,

presiona el botdon Examinar. Localiza el archivo ya seleccionado, presiona Subir este archivo
para guardarlo en la plataforma.

VIl. Sistema de evaluacion

FACTORES

Requisitos

Porcentajes

DESCRIPCION

Todas las tareas, cuestionarios y actividades indicadas en este plan de trabajo deberan ser enviadas en las fechas indicadas, de modo que
todo el grupo vaya asimilando los temas y participando con comentarios en foro, de tal manera que pueda haber retroalimentacion
oportuna.

Una vez que hayas realizado todas las tareas indicadas en este plan de trabajo, deberas presentar el examen final sobre todos los temas
de cada una de las unidades correspondientes.

Cuando la realizacidon de una actividad implique hacer una investigacion, deberas buscar fuentes oficiales, como libros, revistas, articulos,
etcétera, en DOS fuentes mesograficas diferentes a los apuntes electronicos y hacer la cita de los mismos en formato APA. Ya que si no lo
haces incurres en plagio.

Tendras hasta 7 dias despues de la fecha establecida en este Plan de Trabajo para presentar la actividad correspondiente, pero ya tendra
una penalizacién de 2 puntos.

Puedes enviar tambien dudas o actividades para revision al correo armono64@gmail.com y recibiras por mismo medio las respuestas u
observaciones.

Act. de aprendizaje 16 %
Act. inicial 4%
Act. complementaria 31 %
Act. integradora 6 %
Cuestionario de reforzamiento 13 %
Examen(es) 30 %
TOTAL 100 %

La calificacion final de la asignatura esta en funcion de la ponderacion del asesor, no de la que se visualiza en la plataforma. Es necesario solicitar por correo electonico la

calificacion final al asesor.
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VIIl. Recursos y estratégias didacticas

Lecturas Obligatorias

Elaboracién de Actividades de Aprendizaje

Procesadores de Texto, Hojas de Calculo y Editores de Presentacion
Videos

Plataforma Educativa

Foro Electrénico

Chat

Lista de Correos

Correo Electronico

Sitios de Internet

Plan de Trabajo

(X)
X)

X)
(X)
X)

X)
(X)
X)
(X)
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