PLAN DE TRABAJO

I. Datos de la institucion

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTO NOMA DE MEXICO
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION i
DIVISION SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION A
DISTANCIA
Modalidad: A Distancia

Il. Datos del asesor

- Licenciatura en Administracion

migomez@fca.unam.mx

_ Gomez Morales Mitzi Jacqueline

Ill. Datos de la asignatura

ADMINISTRACION PUBLICA 1721 _ 8752
Obligatoria 2012 - 04 de febrero de 2025
4 Lunes: 11:00 - 13:00 hrs 13 de junio de 2025

Miércoles: 11:00 - 13:00 hrs

IV. Contenido tematico

I. Introduccién a la administracién publica en México

Il. La organizacion del sector publico (Federal, Estatal, Municipal y CDMX.) 8 8 0
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lll. Los procesos de planeacion en la administracion publica 10 10 0
IV. Integracion y manejo de los recursos humanos en la administracion publica 8 8 0
V. Integraciéon y manejo de los recursos materiales y tecnoldgicos en la administracién publica 10 10 0
VI. Integracién y manejo de los recursos financieros en la administracion publica 10 10 0
VII. El control y la fiscalizacién en la administracion publica 10 10 0

V. Presentacion general del programa

Estimado (a) alumno (a) de la asignatura jEs un gusto para mi recibirte! Seré tu asesora de ésta asignatura, asi que mi labor es ayudarte en tu proceso de aprendizaje, ya sea resolviendo tus
dudas o sugerirte como aprovechar los contenidos en linea. El principal objetivo de este plan de trabajo, es proporcionarte la orientacion necesaria para cursar esta materia en la Modalidad a
Distancia, en donde el alumno es el principal responsable de su propio aprendizaje, junto con la orientacion y guia de su asesor. Te sugiero que realices una planeacién de tus actividades y
tiempos, para concluir de manera exitosa este semestre. Deseo que este plan de trabajo, junto con mi asesoria y tu esfuerzo, finalmente cumplan con el objetivo de la asignatura.

Las sesiones para videoconferencia (Zoom) seran las siguientes:

Sesion 1: 24 de febrero / 11:00 a 13:00 h. / Presentacion e Introduccién

Sesion 2: 24 de marzo / 11:00 a 13:00 h. / Dudas de la Unidad 1y 2

Sesién 3: 21 de abril / 11:00 a 13:00 h. / Dudas de la Unidad 3,4y 5

Sesion 4: 19 de mayo / 11:00 a 13:00 h. / Dudas de la Unidad 6 y 7

Los datos de conexion los encontraras en el foro general de la asignatura el dia en la que esta programada la sesion.

Si tienes cualquier duda, puedes preguntarme durante la sesion o dejando un mensaje. No dejes de preguntar cuanto sea necesario y las veces que consideres pertinentes. Te pido revises con
atencion los apuntes electronicos, el cuadernillo y éste tu plan de trabajo.

VI. Forma en que el alumno debera preparar la asignatura

FORMA EN QUE EL ALUMNO DEBERA PREPARAR LA ASIGNATURA (METODOLOGIA DE TRABAJO) Antes de que inicies tu trabajo en linea, te presento las secciones de como se
encuentra constituida la asignatura en la plataforma para que te apoye en tu proceso de tu aprendizaje a distancia: Introduccién. Te presenta de manera general los elementos que se trabajaran
a lo largo de la asignatura. Objetivo de la asignatura. Se establece el alcance que se tendra con la revision y trabajo de los materiales elaborados para la materia. Estructura conceptual. Podras
observar de manera integral como esta conformada la asignatura y la relacion y continuidad que tienen las unidades entre si. Calendario. Consiste en la programacion de fechas para la entrega
de las actividades desarrolladas en cada asignatura, con la finalidad de que las elabores y subas en los tiempos estimados a la plataforma. Evaluacion diagnéstica (Lo que sé). Se encuentra al
inicio de cada unidad y permite identificar los conocimientos previos que posees del tema. Actividad integradora (Lo que aprendi). Se ubica al final de cada unidad y sirve para relacionar los
temas vistos, ya sea a través de un caso practico, la construccion de un documento, o alguna otra actividad, de acuerdo con el tema en cuestion. Contenido. Toda la asignatura esta integrada
por unidades, donde cada unidad esta desglosada en temas de los cuales se te proporciona material (libros, direcciones electrénicas y articulos) necesario para obtener la informacion que
permitira alcanzar el objetivo general. También se encuentran las actividades de aprendizaje, autoevaluacién y bibliografia especifica para profundizar en el tema trabajado. Actividades de
aprendizaje. Tareas que se han estructurado de tal forma que te permitan desarrollar habilidades y destrezas, para dar solucion a un problema en especifico, producto de los
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aprendizajes significativos derivados de la apropiacion de los contenidos tematicos del curso correspondiente. Autoevaluacién. Es una valoracion continua de tu aprendizaje. Consiste en una serie
de preguntas relacionadas con los temas de las unidades, que te permitira medir tu grado de avance y apropiacion del conocimiento. Con base en el puntaje obtenido, juzgaras si es necesario o
no, una nueva revisiéon de los contenidos del tema o la unidad. Fuentes de informacion. Te proporciona una lista de la bibliografia especializada del area que puedes emplear para ampliar,
reforzar o aclarar dudas sobre los contenidos propuestos en cada unidad para tu estudio. Glosario. Puedes obtener de manera inmediata la definicion de conceptos particulares de los temas
expuestos. Se manejaran los contenidos de manera didactica, empleando recursos que te permitan una mejor lectura y comprension de los temas. Asimismo, se fomentara en ti, la apropiacion
de una nueva forma de trabajo y aprendizaje de manera independiente, donde crearas nuevos habitos de estudio y de organizacion de tiempos para la revisién de materiales en el sitio,
blusqueda de bibliografia necesaria, realizar investigaciones, etc. Deberas desarrollar las actividades de la plataforma, de manera individual y en ocasiones grupalmente, segiin sea el caso, como
puede ser el participar en una discusion en foro; para ello se te proporcionan instrucciones claras y tiempos. La comunicacion a lo largo del semestre sera continua y de manera sincrona y
asincrona, es decir, cada actividad elaborada contara con una retroalimentacién por mi parte. Asimismo, a través de los diversos medios recibirds comentarios directos en la plataforma o
consultas especificas a través de las sesiones del chat en los dias y horarios establecidos para la materia; foros de discusion establecidos para temas particulares que se van realizando, las
cuales deberan fomentar la reflexién y analisis del tema por estudiar, o algin otro medio como el correo electrénico para estar siempre al tanto de tus dudas. También podras tener comunicacion
con tus compaiieros a través de correo electrénico o via chat, para tener un acercamiento con los mismos, consultarlos etc. o cualquier situacion que necesites. Examen Final. Al finalizar la
asignatura, presentaras un examen final, cuya fecha de aplicacién se especificarda mediante un aviso por parte de la Coordinacién del SUAYED. Recuerda que sélo tienes un intento y que al

terminar el tiempo establecido para que lo contestes se cerrara automaticamente, enviando la calificacion obtenida hasta el momento.

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

Fecha de entrega

19 de febrero de
2025

24 de febrero de
2025

26 de febrero de
2025

03 de marzo de
2025

No. Unidad

UNIDAD 1:
Introduccion a la
administracion
publica en México

UNIDAD 1:
Introduccién a la
administracion
publica en México

UNIDAD 1:
Introduccion a la
administracion
publica en México

UNIDAD 1:
Introduccion a la
administracion
publica en México

No. Actividad

Act. inicial

Act. de aprendizaje
1

Act. de aprendizaje
3

Act.
complementaria 1

Descripcion de la de actividad de acuerdo a la plataforma

Unidad 1, actividad inicial. Adjuntar archivo. A partir del estudio de la bibliografia especifica
sugerida, elabora un mapa conceptual u organizador grafico con los temas de la unidad.
Puedes auxiliarte de algunos programas como Mindjet MindManager.

Unidad 1, actividad 1. Adjuntar archivo. A partir de la lectura del articulo de José Juan Sanchez,
“Los nudos histéricos de la administracion publica” que se encuentra en el siguiente link
http://fcaenlinea1.unam.mx/anexos/1721/Documentos/u1_act1.pdf , elabora un ensayo en un
maximo de tres cuartillas

Unidad 1, actividad 3. Adjuntar archivo. Realiza un cuadro comparativo en la siguiente
aplicacion Lucidchart destacando los siguientes puntos: e Diferencias entre las caracteristicas
del sistema de gobierno parlamentario y el presidencial. « Papel que juega el parlamento y el
presidente en la Administracion Publica. e Investiga al menos dos paises donde esas
diferencias sean claramente visibles. ¢ En la misma aplicacién, exporta el cuadro comparativo
en formato pgj o pdf y guardalo en tu computadora. e Ten presente citar las fuentes
consultadas (bibliograficas, hemerograficas, paginas web).

Unidad 1, Actividad Complementaria 1. Haciendo uso de lo que has aprendido hasta el
momento, redacta con tus propias palabras en un maximo de 15 lineas lo que entiendes por
administracion publica, Estado, gobierno y Poder Ejecutivo. Ademas de lo anterior, en un
pequefio mapa conceptual estructura cémo se inserta la administraciéon publica en el Estado, el
gobierno y el Poder Ejecutivo.

Ponderacio
n

4 %

4 %

4 %

4 %
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10 de marzo de
2025

12 de marzo de
2025

19 de marzo de
2025

26 de marzo de
2025

31 de marzo de
2025

UNIDAD 2: La
organizacion del
sector publico
(Federal, Estatal,
Municipal y
CDMX.)

UNIDAD 2: La
organizacion del
sector publico
(Federal, Estatal,
Municipal y
CDMX.)

UNIDAD 3: Los
procesos de
planeacion en la
administracion
publica

UNIDAD 4:
Integracion y
manejo de los
recursos humanos
en la
administracion
publica

UNIDAD 4:
Integracion y
manejo de los
recursos humanos
en la
administracion
publica

Act. de aprendizaje
2

Act. integradora

Act. de aprendizaje
2

Act. de aprendizaje
1

Act. de aprendizaje
3

Unidad 2, actividad 2. Adjuntar archivo. En esta actividad realizaras una tabla comparativa, para
ello elegiras 2 estados de la Republica Mexicana, deberas ingresar a su respectiva pagina de
internet y buscar la siguiente informacion: e Identifica los 6rganos que realizan las funciones y
servicios de su ayuntamiento correspondiente. e Describe los planes que ofrece el presidente
municipal. ¢ Puedes elaborar tu tabla basandote en la de la siguiente imagen. ¢ Agrega una
reflexion de un parrafo en el que expliques de qué manera consideras que los érganos pueden
aportar, desde sus funciones, a los planes propuestos por el presidente municipal.

Unidad 2. Actividad Integradora Lo Que Aprendi. Adjuntar archivo. Tomando como referencia
principal la lectura de la Unidad, desarrolla un ensayo personal en un maximo de dos cuartillas
sobre el papel que desempeia el poder/érgano del Ejecutivo de cada uno de los érdenes de
gobierno (federal, estatal, municipal; y Gobierno de la Ciudad de México y Alcaldias) para el
desempefio de sus funciones relativas a la administracion publica, tomando en cuenta que
gobiernan y administran los asuntos o bienes publicos para el beneficio colectivo de sus
correspondientes demarcaciones territoriales.

Unidad 3, actividad 2. Adjuntar archivo. Con base en los Planes Nacionales de Desarrollo
2007-2012 y el 2013-2018, disponibles en http://bit.ly/1kuetQC y http://bit.ly/1diiuPM,
respectivamente, realiza un cuadro comparativo tomando como referencias o elementos a
comparar: objetivo general, metas nacionales, estrategias, lineas de accion e indicadores, segun
sea el caso. Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012 Disponible en:
http://pnd.calderon.presidencia.gob.mx/pdf/PND_2007-2012.pdf Consultado: 07 de agosto de
2017 Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018 Disponible en:
http://pnd.gob.mx/wp-content/uploads/2013/05/PND.pdf Consultado: 07 de agosto de 2017 Por
otro lado, y realizado en cuadro comparativo, desarrolla un ensayo en no mas de dos cuartillas,
sobre: 1. Los aspectos mas relevantes de las semejanzas y diferencias de ambos Planes
Nacionales de Desarrollo. 2. A partir del inciso previo, confirma o refuta la conveniencia de que
los planes nacionales de desarrollo sean de 6 anos.

Unidad 4, actividad 1. Adjuntar archivo. Revisa los siguientes documentos, puedes encontrarlos
en el apartado de Bibliografia basica: ¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Articulo 123, Apartado “B” e Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado (Ley
reglamentaria del articulo 123, apartado “B”) e Ley Federal de Responsabilidades de los
Servidores Publicos e Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos e Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal
Diccionario de la Lengua Espafiola Una vez revisados, elabora un cuadro comparativo con los
siguientes dos ejes: 1. Los conceptos de: burdcrata, funcionario publico, empleado publico y
servidor publico. 2. Destaca las principales diferencias o semejanzas de dichos conceptos.

Unidad 4, actividad 3. Adjuntar archivo. De acuerdo a tu experiencia laboral o personal, en no
mas de dos cuartillas responde las siguientes preguntas: 1. ; Qué aspectos de los servidores
publicos te parecen son los mas reprobables? 2. ; Qué propondrias para mejorar su
desempefio?

4 %

4 %

4 %

4 %

4 %
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07 de abril de
2025

09 de abril de
2025

23 de abril de
2025

30 de abril de
2025

UNIDAD 5:
Integracion y
manejo de los
recursos materiales
y tecnoldgicos en
la administracion
publica

UNIDAD 5:
Integracion y
manejo de los
recursos materiales
y tecnoldgicos en
la administracion
publica

UNIDAD 6:
Integracion y
manejo de los
recursos
financieros en la
administracion
publica

UNIDAD 6:
Integracion y
manejo de los
recursos
financieros en la
administracion
publica

Act. de aprendizaje
1

Act.
complementaria 1

Act. integradora

Act.
complementaria 1

Unidad 5, actividad 1. Adjuntar archivo. En esta actividad realizaras un mapa mental siguiendo
los siguientes pasos: 1. Ingresa a la pagina www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm y
busca la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Disponible en:
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm Consultado: 07 de agosto de 2017 2. Con
base en el titulo segundo de dicha ley, elabora un mapa mental que sefale los procedimientos
de contratacion mediante: licitacién publica, invitacion a cuando menos 3 personas y
adjudicacion directa. Toma en cuenta que las leyes cambian ciertos puntos con el paso del
tiempo, por ello es importante que consultes la que se encuentra vigente. 3. Realiza tu actividad
en la herramienta web Lucidchart que puedes localizar en la pagina https://www.lucidchart.com/
© 2017 Lucid Software Inc. Disponible en: https://www.lucidchart.com/ Consultado: 07 de agosto
de 2017 4. Puedes observar el video de Rotte, M. (2015) Tutorial Lucidchart [Archivo de video]
que se encuentra en el link http://fcaenlinea1.unam.mx/anexos/1721/Videos/u5_act1.mp4 para
que cuentes con la informacién basica sobre como utilizar la herramienta. 5. Para compartir la
actividad con tu asesor, dirigete a la opcion File, selecciona Download As y elige el formato que
mas te convenga: PDF, PNG o JPEG y guarda el archivo en tu computadora. Recuerda que
debes evitar hacer un mapa mental igual y/o similar al del tutorial pues se calificara la
creatividad, originalidad y que tu actividad contenga toda la informacién que explique los
procedimientos de contratacion.

Unidad 5, Actividad Complementaria 1.En un maximo de una cuartilla, enuncia los pasos o
etapas que seguirias para llevar una adecuada administracién o un buen manejo de los
recursos financieros en tu casa o en tu lugar de trabajo.

Unidad 6. Actividad Integradora lo que Aprendi. Adjuntar archivo.Integrando la informacion
revisada a lo largo de ésta unidad, desarrollaras una linea de tiempo en la que deberas
describir, de manera breve, el proceso por el cual se estructuran la Ley de Ingresos y el
Presupuesto de Egresos de la Federacion, desde la formulacién de escenarios de gasto hasta
la publicacion de la ley, tomando en cuenta todas las etapas del proceso para construir tu
actividad. 1. Para desarrollar la linea de tiempo, apdyate en la herramienta Timeline que se
encuentra en el siguiente link https://timeline.knightlab.com/#make 2. En caso de que necesites
guia acerca de como utilizar la herramienta, observa el siguiente tutorial de Educatutos (2017)
Linea de tiempo en hoja de célculo con Timeline JS [Archivo de video] que se encuentra en el
siguiente link http://fcaenlinea1.unam.mx/anexos/1721/Videos/u6_loqueaprend%C3%A D.mp4 3.
Elige los momentos clave para estructurar la Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos de
la Federacién y con base en ellos elabora la linea de tiempo. Recuerda enriquecerla con
recursos graficos e imagenes.

Unidad 6, Actividad Complementaria 1: En un maximo de una cuartilla, elabora un analisis
sobre la importancia que tiene la adecuada administracion o el buen manejo de los recursos
financieros en: a) El gobierno b) Las empresas c¢) Tu Universidad

4 %

4 %

5%

4 %
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07 de mayo de
2025

14 de mayo de
2025

UNIDAD 7: El

control y la .
fiscalizacion en la '1A‘Ct' de aprendizaje
administracion

publica

UNIDAD 7: El
control y la
fiscalizacion en la
administracion
publica

Cuestionario de
reforzamiento

Unidad 7, actividad 1. Adjuntar archivo. En esta actividad realizaras un mapa mental siguiendo
los siguientes pasos: 1. Ingresa a la pagina http://bit.ly/2fBBOwH y localiza el documento Ley de
Fiscalizacion y Rendicion de cuentas de la Federacion. Recuerda que este tipo de documentos
eventualmente tienen actualizaciones, por lo que te sugerimos verifiques que el documento sea
el vigente. 2. Lee los articulos 12, 13 y 14 del Capitulo Il “De la Fiscalizaciéon de la Cuenta
Publica”. 3. A partir de la lectura realizada, elabora un mapa mental. El nodo o punto principal
del cual debe partir el mapa, es del propésito que tiene el fiscalizar la cuenta publica que
presenta el Poder Ejecutivo en la Camara de Diputados. 4. Puedes enriquecer tu actividad con
el contenido revisado a lo largo de la unidad. 5. Realiza tu actividad en la herramienta web
Lucidchart que ya has utilizado, o en alguna otra herramienta web que permita construir tu
mapa de manera dinamica, variada y fuera de lo comun. 6. Descarga el mapa en formato PDF,
PNG o JPEG y guarda el archivo en tu computadora.

Cuestionario de Reforzamiento: Responde las siguientes preguntas. 1. ;Qué se entiende por
fiscalizacion? 2. ¢ Cuales son los tres niveles de fiscalizacion en México? 3. ¢Cuales son los
dos criterios en que opera la fiscalizacion superior? 4. Enuncia los tipos de auditoria que realiza
la Auditoria Superior de la Federacion 5. ;En qué consiste la auditoria al desempefio? 6. ;Qué
articulo constitucional asegura el derecho de acceso a la informacién gubernamental? 7.
Enuncia tres objetivos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental 8. ;Qué atributos debe tener la informacion publicada por los sujetos
obligados? 9. ;Qué 6rgano garantiza el derecho de acceso a la informacion gubernamental?
10. ¢ Cuales son las tres generaciones en que ha evolucionado la transparencia? 11. ;Cuales
son los principios que salvaguardan los servidores publicos en el desempefio de sus empleos o
cargos? 12. ;Ante qué érgano de la administracion publica federal se presentan quejas o
denuncias por el incumplimiento de las obligaciones de los servidores publicos? 13. ;Qué
sanciones son aplicables a los servidores publicos por sus responsabilidades administrativas?
14. ; Qué ordenamiento legal prevé las sanciones por responsabilidades penales de los
servidores publicos? 15. Enuncia cinco delitos del orden federal que pueden cometer los
servidores publicos 16. ;Qué es la actividad administrativa irregular del Estado, motivo de
sancion por responsabilidad patrimonial? 17. ;Cuales son tipos de lesiones patrimoniales por la
actividad administrativa irregular de los entes publicos federales? 18. ; Qué autoridades
imponen (o determinan) las sanciones por responsabilidades administrativas de los servidores
publicos? 19. ;Qué poder de la Federacion se encarga del procedimiento de juicio politico por
las responsabilidades politicas de los servidores publicos? 20. Qué servidores publicos del
orden federal tienen fuero conforme el articulo 111 constitucional? 21. ;Qué es el registro
patrimonial de los servidores publicos? 22. ;Cuales son los tipos de declaracion de situacion
patrimonial? 23. Enuncia cinco reglas de conducta que contiene el Cédigo de Etica de los
Servidores Publicos de la Administracion Publica Federal 24. ;Cual es la diferencia entre el
Caodigo de Etica de los Servidores Publicos de la Administracion Publica Federal y un Cddigo de
Conducta?

5%

5%

VIl. Sistema de evaluacién

FACTORES

DESCRIPCION
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Es importante que te apegues al calendario de las actividades en la medida de lo posible, debido a que si no entregas en tiempo y forma
tus actividades, te retrasaras en tu organizacion del semestre. Si entregas actividades fuera de los dias indicados en el calendario, no
Requisitos afectara tu calificacion. Cuando tu actividad sea subir un archivo a la plataforma, deberas entregarla con la debida presentacion, sin faltas
de ortografia. Asimismo, debido a que se espera de ti tu analisis y reflexion al respecto, no se aceptaran actividades cortadas y pegadas de
Internet directamente.
Act. de aprendizaje 33 %
Act. inicial 4 %
Act. complementaria 12 %
Porcentajes Act. integradora 9 %
Cuestionario de reforzamiento 5%
Examen(es) 37 %
TOTAL 100 %
La calificacion final de la asignatura esta en funcién de la ponderacién del asesor, no de la que se visualiza en la plataforma. Es necesario solicitar por correo electénico la
calificacion final al asesor.

VIIl. Recursos y estratégias didacticas

Elaboracién de Actividades de Aprendizaje (X)
Plataforma Educativa (X)
Correo Electronico (X)
Sitios de Internet (X)
Plan de Trabajo (X)
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