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PLAN DE TRABAJO

I. Datos de la institución

Plantel

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTÓNOMA DE MÉXICO
FACULTAD DE CONTADURÍA Y ADMINISTRACIÓN

DIVISIÓN SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACIÓN A
DISTANCIA

Modalidad: A Distancia

Grado o
Licenciatura Licenciatura en Administración

II. Datos del asesor

Nombre Barona Omaña Alberto Jorge Correo abarona@fca.unam.mx

III. Datos de la asignatura

Nombre CREACIÓN DE
ORGANIZACIONES Clave 1723 Grupo 8752

Modalidad Obligatoria Plan 2012 Fecha de inicio del
semestre 04 de febrero de 2025

Horas de asesoria
semanal 4 Horario Martes: 09:00 - 11:00 hrs

Viernes: 09:00 - 11:00 hrs
Fecha de término
del semestre 13 de junio de 2025

IV. Contenido temático

TEMA HORAS

 Total Teoría Práctica

I. Actitud y cultura emprendedora 8 8  0  

II. Generación de la idea de emprendimiento 6 6  0  
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III. Estudio de mercado 10 10  0  

IV. Estudio técnico 12 12  0  

V. Estudio administrativo-organizacional 10 10  0  

VI. Aspectos legales 6 6  0  

VII. Estudio financiero 12 12  0  

V. Presentación general del programa

Buen día a todos,

La materia creación de organizaciones es de vital importancia para el administrador actual ya que habla de una importante área que es el emprendimiento: público, privado y social con la
finalidad de que los futuros profesionistas sean generadores del empleo.

Las sesiones de videoconferencia serán realizadas los días señalados en el horario de clase y el link será compartido tanto en el chat y en el foro de la asignatura:

18 de febrero en horario de asesoría unidad 1 y 2

11 de marzo en horario de asesoría unidad 3

8 de abril en horario de asesoría unidad 4

22 de abril en horario de asesoría unidad 5

20 de mayo en horario de asesoría unidad 6

27 de mayo en horario de asesoría unidad 7

El link de Zoom será dado en el chat de la plataforma y en el foro de la asignatura a los alumnos que se encuentren conectados, no es obligatoria su asistencia ya serán para atención de dudas.
Adicionalmente cuentan con los videos, guía de emprendimiento y material para los que no se puedan conectar aclaren sus dudas.

VI. Forma en que el alumno deberá preparar la asignatura

Los estudiantes deben de realizar todas las actividades señaladas por el profesor, con la finalidad de desarrollar las: habilidades, aptitudes, actitudes y conocimientos necesarios. Es importante
que las actividades sean de la autoría del estudiante por lo que no se debe de plagiar, o usar inteligencia artificial para la elaboración de los trabajos



3 de 6

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

Fecha de entrega No. Unidad No. Actividad Descripción de la de actividad de acuerdo a la plataforma Ponderació
n

21 de febrero de
2025

UNIDAD 1: Actitud
y cultura
emprendedora

Act.
complementaria 1

Unidad 1 Actividad Complementaria 1
Buen día, Entregar en un documento de Word, el desarrollo de los siguientes puntos: • Inventar
y redactar un slogan de hasta 10 palabras que distinga su proyecto de emprendimiento de la
competencia en su sector, la frase debe ser fácil de recordar y sea muy característica. Entregar
en un documento. • Diseñar un logotipo creativo en Canva o cualquier programa similar, para
distinguir su proyecto. Puede ser un logotipo, un imagotipo o un isotipo.
Saludos cordiales, 

6 %

25 de febrero de
2025

UNIDAD 1: Actitud
y cultura
emprendedora

Act.
complementaria 2

Unidad 1 Actividad Complementaria 2
Buen día, • Realizar en Canva o programa de su elección, un collage que describa por medio
del uso de imágenes, las principales características de su negocio. Subir el documento en pdf.
Saludos cordiales,

6 %

28 de febrero de
2025

UNIDAD 2:
Generación de la
idea de
emprendimiento

Act.
complementaria 1

Unidad 2. Actividad Complementaria. 1
Buen día, Acorde a su diagnóstico (basado en experiencia, artículos de internet, revistas o su
propio negocio) describa cual es la necesidad que podría satisfacer en su comunidad o en
otros mercados, para lo que debe de describir lo siguiente: 1) Justificación de elección del
proyecto 2) Giro y concepto de negocio.
Saludos cordiales,

6 %

07 de marzo de
2025

UNIDAD 2:
Generación de la
idea de
emprendimiento

Act.
complementaria 2

Unidad 2. Actividad Complementaria. 2
Buen día, Acorde a su diagnóstico (basado en experiencia, artículos de internet, revistas o su
propio negocio) describa cual es la necesidad que podría satisfacer en su comunidad o en
otros mercados, para lo que debe de describir lo siguiente: 1) Diferenciadores del negocio, 2)
Segmento al que va dirigido. Saludos cordiales,

6 %

14 de marzo de
2025

UNIDAD 3: Estudio
de mercado

Act.
complementaria 1

Unidad 3. Actividad Complementaria 1
Buen día, Para validar su concepto de negocio de la actividad anterior, realice un cuestionario
de 10 preguntas y un sondeo a 10 personas para perfeccionar su idea de negocio, Realice un
reporte en el que ponga las conclusiones a sus sondeos con las acciones que piensa tomar
para perfeccionar su idea de negocio.
Saludos cordiales,

6 %

21 de marzo de
2025

UNIDAD 3: Estudio
de mercado

Act.
complementaria 2

Unidad 3. Actividad Complementaria 2
Buen día, Realice un instrumento cuantitativo (cuestionario) con al menos 10 preguntas de
opción múltiple con al menos 4 opciones y aplíquelo a 30 personas. Genere un reporte con las
conclusiones con su investigación de mercado y describa las acciones que tomará con su
producto o servicio acorde a lo que dijo el mercado,
Saludos cordiales,

6 %
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28 de marzo de
2025

UNIDAD 4: Estudio
técnico

Act.
complementaria 1

Unidad 4. Actividad Complementaria 1
Buen día, Derivado de su estudio de mercado determine lo siguiente para el estudio técnico: 1)
Describa brevemente los principales procesos que tendrá su empresa (compras, ventas,
finanzas, etc) 2) Describa cuáles serán los canales de distribución de su producto 3) ¿Cuáles
serán sus principales proveedores? Justifique su elección.
Saludos cordiales,

6 %

11 de abril de 2025 UNIDAD 5: Estudio
administrativo

Act.
complementaria 1

Unidad 5. Actividad Complementaria 1
Buen día, Detalle los siguientes elementos de la empresa: 1) Misión, visión y valores 2)
Objetivo estratégico y tácticos 3) Principales metas a lograr. Realice las siguientes actividades:
1) Determine un organigrama 2) Realice un análisis de puesto de los principales 3 puestos de
la organización 3) Determine las fuentes de reclutamiento que tendrá.
Saludos cordiales,

6 %

25 de abril de 2025 UNIDAD 6:
Aspectos legales

Act.
complementaria 1

Unidad 6. Actividad Complementaria 1
Buen día, Realice un contrato laboral acorde a las características del artículo 25 de la Ley
Federal del Trabajo, describa las principales cláusulas que tendrá con alguno de sus
trabajadores,
Saludos cordiales,

6 %

09 de mayo de
2025

UNIDAD 6:
Aspectos legales

Act.
complementaria 2

Unidad 6. Actividad Complementaria 2
Buen día,
Describa los siguientes puntos: 1) Su empresa trabajará como persona física o moral. Justifique
su respuesta. 2) Describa que tipo de contratos utilizará la empresa (compraventa,
arrendamiento, comodato, etc) 3) Describa los principales derechos de propiedad industrial que
utilizará (registro de marcas, patentes, secretos industriales, etc). 4) Utilice el simulador de
obligaciones fiscales del SAT y que muestren los resultados que les arrojó. Pueden encontrarlo
en este
enlace(https://www.sat.gob.mx/aplicacion/33759/simulador-del-cuestionario-de-actividades-econo
micas-y-obligaciones-fiscales).
Saludos cordiales,

6 %

16 de mayo de
2025

UNIDAD 7: Estudio
financiero

Act.
complementaria 1

Unidad 7. Actividad Complementaria 1
Buen día, Describa los siguientes puntos: 1) Desarrolle numéricamente los principales ingresos
y egresos que tendrá su empresa y determine si hay utilidad, 2) Determine el desglose de la
inversión inicial que debe de realizar para su negocio lo que incluye: a) Monto a invertir por
mobiliario y equipo b) Monto a invertir en remodelaciones, adecuaciones al local, etc c)
Inversiones en asesoría, permisos, etc. d) Otros gastos necesarios para iniciar el negocio.
Saludos cordiales

6 %

23 de mayo de
2025

UNIDAD 7: Estudio
financiero

Act.
complementaria 2

Unidad 7. Actividad Complementaria 2
Buen día, • Investigar la estructura de un Estado de Resultados Integral, tomando de ejemplo
uno que viene en la NIF B-3 y entregar un informe en un documento de Word.
Saludos cordiales, 

6 %



5 de 6

VII. Sistema de evaluación

FACTORES DESCRIPCIÓN

Requisitos

• La fecha del examen es acorde al calendario
• Se debe de estudiar toda la asignatura
• Las actividades extemporáneas se recibirán en un tiempo no mayor a 8 días después de la fecha límite de entrega y con una calificación
máxima de 8.0
• Citar en formato APA séptima edición
• Respetar los derechos de autor (prohibido el plagio)
• Las actividades deben ser autoría del estudiante Sistema de evaluación
• Se pondera acorde a los porcentajes del plan de trabajo
• Se sugiere la entrega del 100% de las actividades
• El plagio es merecedor a una sanción acorde a la Legislación Universitaria.
• La calificación final será enviada por correo institucional, al correo que tienen dado de alta en la plataforma del Suayed, y será el canal
de comunicación en caso de aclaración.
• La plataforma y el chat serán los únicos medios de atención de dudas de la materia.

Porcentajes
Act. complementaria 72 %
Examen(es) 28 %
TOTAL 100 %

La calificación final de la asignatura está en función de la ponderación del asesor, no de la que se visualiza en la plataforma. Es necesario solicitar por correo electónico la
calificación final al asesor.

VIII. Recursos y estratégias didácticas

Lecturas Obligatorias (X)

Clases Virtuales (PPT) (X)

Elaboración de Actividades de Aprendizaje (X)

Procesadores de Texto, Hojas de Cálculo y Editores de Presentación (X)

Videos (X)

Plataforma Educativa (X)

Chat (X)

Sitios de Internet (X)

Plan de Trabajo (X)
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