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PLAN DE TRABAJO :: MODALIDAD ABIERTA ::
DATOS DE LA ASIGNATURA

Licenciaturas en que . .. ..
9 Lic. Administracion 7° Semestre

se imparte:

Nombre: Creacion de Organizaciones
Clave(s): 1723

Tipo: Obligatoria

Plan de Estudios: 2012 (actualizado al 2016)

FECHAS DEL SEMESTRE

Inicio semestre: 4 de febrero de 2025
Fin del semestre: 13 de junio 2025
Plataforma educativa: 19 de febrero de 2025

Primer dia para entrega de actividades en plataforma
Cierre de plataformas: 25 de mayo de 2025 a las 23:00 hrs.

Ultimo dia para entrega de actividades en plataforma
Periodo examen global: 6,7 y del 9 al 12 de junio 2025

Consulta de calificaciones en historia académica: A partir del 30 de junio 2025
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OBIJETIVO GENERAL

El alumno desarrollard una actitud y cultura emprendedora, serd capaz de comprender, aplicar los
conceptos y técnicas fundamentales para la elaboracion de un plan de emprendimiento para la creacién
de nuevas organizaciones en los sectores privado y social de la economia.

CONTENIDO TEMATICO

Unidad Tema Tedricas

1 Actitud y cultura emprendedora

2 Generacion de laidea del emprendimiento

3 Estudio de mercado 10

4 Estudio técnico 14

5 Estudio administrativo - organizacional 10

6 Aspectos legales 6

7 Estudio financiero 12
Total de horas 66

BIENVENIDA

Apreciable alumn@: Estaré asesorandote durante el presente semestre, mi objetivo es apoyarte en tu proceso
de aprendizaje, resolviendo tus dudas y espero que aproveches los contenidos para que puedas obtener un
mejor aprendizaje. Los maestros de esta asignatura, seremos tus asesores durante este semestre,
Bienvenid@s. El asesor asignado a tu grupo revisara tus actividades de aprendizaje en plataformay en caso
necesario podras tener un comentario a cada una de ellas en un lapso que no debe ser mayor a una semana
después de entregar la actividad, lo cual te permita conocer la retroalimentacidon correspondiente para que

°
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puedas analizar los comentarios que, sin duda, repercutiran en tu aprendizaje. Asimismo, es recomendable
que presentes tu examen parcial una vez que hayas entregado las actividades de aprendizaje de esas
unidades y consideres que te has preparado lo suficiente para poder acreditarlo.

PRESENTACION DE LA ASIGNATURA

La asignatura es importante para la creacién de proyectos de emprendimiento, en la actualidad es muy
importante ser emprendedor, ya que creas tu propia organizacion o empresa, asi podras independizarte
econdmicamente y poder hacer crecer tu propia organizacion, es importante hacer un estudio cauteloso
para hacer que nuestro emprendimiento tenga una ventaja competitiva, satisfaga necesidades y/o deseos,
estructurando los recursos materiales, humanos, financieros y tecnoldgicos. Esta materia se correlaciona
con muchas asignaturas de semestres pasados, como: Fundamentos de Administracion, Fundamentos de
Mercadotecnia, Plan de Mercadotecnia, Administracion de la Organizacion del Sector Social, Finanzas,
Costos, Presupuestos, entre otras. Es de vitalimportancia recordar todos los conocimientos aprendidos con
anterioridad de estas materias, para poder realizar con éxito nuestro plan de Creacion de la Organizacion.

FORMA EN QUE EL ALUMNADO DEBE PREPARAR LA ASIGNATURA

Las actividades de aprendizaje estipuladas por los asesores son tareas que se han estructurado de tal forma que le
permitan desarrollar habilidades y destrezas, para el aprendizaje en especifico, derivado de los aprendizajes
significativos de los contenidos tematicos de la asignatura correspondiente. Para la realizacion de una actividad se
debera hacer una investigacion, debera buscar fuentes oficiales como libros, revistas, articulos, etcétera en dos
fuentes mesograficas diferentes y hacer la cita de los mismos en formato APA. La bibliografia no es limitativa, puedes
consultar otras bibliografias para la realizacion de las actividades. De acuerdo con los lineamientos del modelo
educativo abierto, tienes tres periodos a lo largo del semestre para presentar sus examenes parciales (las fechas
podra consultarlas en la pagina web del SUAYED) y decidiras el periodo en el que los presentaras.
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Para la realizaciéon de tus actividades deberds cuidar tu ortografia y usar fuentes oficiales como: libros, revistas, articulos,
etcétera. Recuerda hacer la cita en formato APA, ya que, si no lo haces incurrirds en plagio.
https://www.revista.unam.mx/wp-content/uploads/3 Normas-APA-7-ed-2019-11-6.pdf .

El uso de la inteligencia artificial para la elaboracion de actividades quedara a consideracién del profesor, pero también deberdn
ser citadas en los trabajos.

ACTIVIDADES POR REALIZAR DURANTE EL SEMESTRE

Cada actividad esta disefiada para que la resuelvas utilizando la bibliografia basica y complementaria, sugerida
en el plan de trabajo. Es importante que al final de cada actividad, elabores una cita bibliografica de la fuente
consultada.

Recuerda incluir portada en todas las actividades:
e Nombre de la instituciéon con logos.

* Nombre de la actividad.

* Nombre del profesor o profesora.

* Nombre del alumno.

¢ Fecha de entrega.

Ne



https://www.revista.unam.mx/wp-content/uploads/3_Normas-APA-7-ed-2019-11-6.pdf

FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
DIVISION SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION A DISTANCIA

Estimado alumno, para facilitar el aprendizaje de esta asignatura, en la seccidn de recursos de tu plataforma encontraras un archivo
llamado Videoclases, que contiene los vinculos a videos que tu profesor ha grabado para ti.

Descripcion a partir de aqui

o Valo
N Bibliografia r
Unidad | Activid Descripcion .
sugerida (ent
ad
eros)
FORO. Cualidades que necesitas para ser un buen emprendedor | OLA. (n.d.). 5 pts
- https://www.observatoriolaboral.gob.mx/static/preparate-
Indicaciones: empleo/Emprendedores_2.html
Unidad Entra al foro de discusién.
1. Participards contestando la siguiente
Actitud y pregunta detonadora ¢A qué te
cultura
enfrentas como emprendedor hoy en
emprend -
edora dia?
1. Considera los siguientes
aspectos:
Activid e Econdmicos
ad1 -
e Politicos
e Sociales

e Culturales
2. Deberas participar 2 veces.

Recuerda que debes ser
respetuoso con tus
compaferos.

3. Responde la  pregunta
detonadora en pdérrafo de
por lo menos 6 renglones.

o e
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4. Lee las respuestas de tus
compafieros de la pregunta
detonadora y opina con dos
de ellos; puedes hacerles
una pregunta, sugerencias o
dar tu opinion.

5. Redacta una conclusién que
integre las respuestas de tus
compafieros integrando la
pregunta detonadora.

6. Incluye las referencias en
formato APA vy las ligas del
sitio donde realizaste tus
consultas.

CRITERIO DE EVALUACION SI  NO
Y ENTREGABLES:
Respuesta a pregunta
detonadora:

¢A qué te enfrentas como
emprendedor hoy en dia?
Datos relevantes:
Econdmicos

Datos relevantes: Politicos
Datos relevantes: Sociales
Datos relevantes:
Culturales
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Respuesta de minimo 6
renglones
Participacion 2 veces a
compaferos
Conclusion

Incluye la referencias y
ligas de consulta en
formato APA.

He cuidado la sintaxis,
ortografia y signos de
puntuacion.

La rubrica para esta actividad es:

CRITERIO ESCALA

Contiene todos la7
los puntos puntos
solicitados, con

las

consideraciones

de en los

criterios de

evaluacion.

Sintaxis, 1a3
ortografia, puntos
signos de

puntuacion
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Activi
dad 2

Actitud y cultura emprendedora
Elabora un Vision Board digital, donde
evidencies las (10) habilidades que
posees como emprendedor

Pasos

1.

Reflexion personal:
(Haz una lista inicial de
tus habilidades
distintivas, como la
creatividad, la
capacidad de liderazgo,
resiliencia, o la gestién
del tiempo)

Busqueda de imagenes
y palabras clave: Utiliza
los bancos de imagenes
o las herramientas de
busqueda para
encontrar imagenes,
iconos, o palabras que
representen cada
habilidad, Puedes
buscar imagenes o
elementos visuales que
simbolicen la habilidad.
Por ejemplo, un faro
para liderazgo, un reloj
para gestion del
tiempo, o un arbol
creciendo para
resiliencia

Varela V., R. (2008). Innovacion empresarial: Arte o ciencia en la creacion de
empresas (3.2 ed.). Bogota: Pearson Educacion.

Palacios. A. L. (2012). Estrategias de creacion empresarial. Bogota: Ecoe.
Heizer J., RenderB. (2015) “Principios de Administracion de Operaciones 7ma
ed.

Alvarado Verdin, V. M. (2007). Ingenieria econdmica. Nuevo

enfoque. México: Patria.

5 pts

0o ©
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3. Disefio del Vision Board
Digital:

e QOrganizaentu
herramienta de
disefio las
imagenes y
palabras que
seleccionaste.

e Aseglrate de
que cada
habilidad esté
representada
visualmente y
de manera
clara.

e Puedes usar
diferentes
colores, iconos,
o efectos
visuales que
refuercen la
tematica
emprendedora
y hagan tu
Vision Board
atractivoy
personal, de
manera
opcional
puedes usar
una fotografia
tuya hacer la
proyeccioén de
tus habilidades.

e




FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
DIVISION SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION A DISTANCIA

Lista de Cotejo para la Actividad: Vision
Board Digital de Habilidades
Emprendedoras

Criterio Cumple | No
Cumple

1. Reflexidén personal
El alumno
presenta una
lista de
habilidades que
incluyen
ejemplos como
creatividad,
liderazgo,
resiliencia, o
gestion del
tiempo.

2. Busqueda de imagenes y palabras
clave

El alumno busca
elementos
visuales que
sean
representativos
y simbdlicos de
sus habilidades.
3. Disefo del Vision Board Digital
El alumno
organiza en la
herramienta de
disefo las
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imagenes y
palabras
seleccionadas de
formaclaray
coherente.

Cada habilidad
esta
representada
visualmente y de
manera clara, sin
confusiones
entre las
habilidades.

El alumno utiliza
colores, iconos,
o efectos
visuales que
refuercen la
tematica
emprendedoray
hagan atractivo
el Vision Board.
4. Creatividad y Presentacion
El Vision Board
es visualmente
atractivoy
muestra
creatividad en la
organizacion y
seleccidn de
imagenes.
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Criterio Escala
Contiene todos los 1 a7 puntos
puntos solicitados,

con las

consideraciones de
en los criterios de
evaluacion
Sintaxis, ortografia, 1 a 3 puntos
signos de puntuacion

Unidad LIENZO DEL MODELO DE NEGOCIOS Unir, V. (2023, November 7). Business Model Canvas: ¢qué es un lienzo BMC 5
2. CANVAS y como se usa? UNIR. https://www.unir.net/empresa/revista/business- pts.
Generaci model-canvas/
on de la De acuerdo a tu plan de
idea del emprendimiento propio ya existente o
emprend

- creacion de uno propio, deberas
imiento . . . .
identificar y describir de manera concisa
los siguientes nueve bloques, utilizando
.. | el Modelo Canvas:

Activi
dad 1 1. Segmentos de Clientes
Propuesta de Valor
Canales de Distribucion
Relaciones con Clientes
Fuentes de Ingresos
Recursos Clave
Actividades Clave

Socios Clave

{ORNCORESI N GIENCIRE RN OORN TS

Estructura de Costos
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Detalle:

En el andlisis detallado de cada bloque
del Modelo Canvas, deberas considerar
preguntas como:

¢Quiénes son los segmentos de clientes
y cdmo se atienden sus necesidades?
¢Cual es la propuesta de valor Unica y
como se diferencia de la competencia?
¢Cuadles son los canales de distribucion
mas efectivos?

¢Coémo se generan ingresos y cual es la
estrategia de fijacion de precios?
¢Cudles son los recursos clave y las
actividades esenciales para el éxito del
proyecto?

¢Qué socios estratégicos son necesarios
y cdmo contribuyen?

¢Cual es la estructura de costos y como
se manejan los gastos?

e FElabora esta actividad en Word,
guarda con formato PDF y sube el
archivo en la plataforma del
SUAYED, utiliza la nomenclatura
Ul Nombre — Apellido

13
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Criterio Si No
Propuesta de Valor

1. Propuesta de valor
claramente
definida.

2. Innovacion en la
propuesta de valor.

Segmentos de Clientes

1. lIdentificacion clara
de los segmentos
de clientes.

2. Andlisis detallado
de los clientes.

Canales

1. Estrategiaclara
para llegar a los
clientes.

2. Eficacia de los
canales
seleccionados.

Relaciones con Clientes

1. Relacion definiday
alineada con los
segmentos de
clientes.

2. Claridad en el tipo
de relacion.

Fuentes de Ingreso

1. Multiples fuentes
de ingresos
identificadas.

14
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2. Justificacion clara
de cada fuente de
ingreso.

Recursos Clave

1. lIdentificacion de
recursos clave.

2. Justificacion de los
recursos
necesarios.

Actividades Clave

1. Definicién clara de
actividades
esenciales.

2. Justificacion de
cada actividad
clave.

Socios Clave

1. lIdentificacidn de
socios estratégicos.

2. Claridad en el rol
de cada socio.

Estructura de Costos

1. Definicidn clara de
los costos.

2. Justificacion de
cada costo.

Presentacion
Presentacion clara y bien
organizada.

Atractivo visual de Ia
presentacion.

15
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La rubrica para esta actividad es:

CRITERIO ESCALA
Contiene todos los puntos la7
solicitados, con las puntos

consideraciones de en los

criterios de evaluacion.

Sintaxis, ortografia, signos 1a3
de puntuacién puntos

Activi
dad 2

Unidad 2 Generacion de la idea de
emprendimiento
Actividad "ideas de emprendimiento"
Pasos

a) Reflexion personal
En un documento word, responde las
siguientes preguntas:

o iqué me apasiona?
(pasatiempos, intereses
personales, causas que me
importan) al menos 5

e den qué soy bueno/a?
(habilidades o talentos que
tengo, tanto profesionales
como personales) al menos 5

e (iqué problemas veo en mi
entorno? (observar problemas
comunes en su comunidad,

Varela V., R. (2008). Innovacion empresarial: Arte o ciencia en la creacion de
empresas (3.2 ed.). Bogota: Pearson Educacion.

Palacios. A. L. (2012). Estrategias de creacion empresarial. Bogota: Ecoe.
Heizer J., RenderB. (2015) “Principios de Administraciéon de Operaciones 7ma
ed.

Alvarado Verdin, V. M. (2007). Ingenieria econémica. Nuevo

enfoque. México: Patria.

S5pts.
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trabajo, hogar o el mundo en
general) al menos 5
Con las respuestas de las preguntas
elabora un cuadro de tres entradas
("pasiones", "habilidades" y
"problemas/necesidades".)
b) Generacién de ideas
Responde las siguientes preguntas

e (Conexién de pasiones vy
habilidades| écomo puedo
fusionar lo que me gusta hacer
con lo que se hacer bien?

e I|dentificacion de
oportunidades | basado en los
problemas o necesidades que
identificaste responde écémo
podria yo resolver este
problema?" o "iqué
producto/servicio podria
mejorar esta situacién?"

Basado en las respuestas debes escribir
al menos tres ideas de emprendimiento
que surjan de la interseccion de sus
pasiones, habilidades y los problemas
que han identificado.

Por cada idea responde

ées viable? (¢puedo llevarla a cabo con
los recursos que tengo o que puedo
conseguir?)

ées escalable? (épuede crecer o
expandirse con el tiempo?)

éa quién resolverd el problema?
(¢quiénes serian mis clientes o
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usuarios? dqué tan grande es el
mercado?)
ées sostenible? (éel emprendimiento
tiene el potencial de mantenerse en el
tiempo?)
c) Planificacion inicial
Crear un esquema simple de su plan de
accion. Esto puede incluir:
= Descripcion del
producto/servi
cio
= Clientes/usuari
os objetivo
= Valor
diferencial
(¢qué hace
Unica a mi
propuesta?)
= Recursos
necesarios
(¢qué necesito
para
comenzar?
édinero,
tiempo,
habilidades?)

Crit  Descri | Cumpli Cumpli

erio | pcion miento miento
(si) (no)

A) reflexion personal

Cuadro de tres entradas (pasiones,

habilidades, problemas)

18
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écada entrada
tiene al
menos 5
puntos claros
y relevantes?
éesta
correctament
e organizado
con las tres
categorias?
B) generacién de ideas
Generacion de ideas de
emprendimiento
¢ha escrito al
menos  tres
ideas de
emprendimie
nto basadas
en la
interseccion
de pasiones,
habilidades vy
problemas?
¢ha  escrito
por cada idea
éies viable?,
ées
escalable?, ¢a
quién
resolverd el
problema?,
ées
sostenible?

19
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C) planificacion inicial
éesquema simple del plan de accién?
Descripcion

del
producto/ser
vicio: éla

descripcidn es
claray precisa
sobre lo que
ofrecera el
emprendimie
nto
Clientes/usua
rios objetivo:
éel publico
objetivo esta
bien definido?
¢estd basado
en las
respuestas
anteriores
sobre los
problemas y
necesidades?
Valor
diferencial:
éestd
claramente
definido qué
hace Unico al
producto/ser
vicio? écual es
su propuesta
de valor

20
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frente a la
competencia?
Recursos
necesarios:
ése han
identificado
los recursos
necesarios
para
comenzar el
emprendimie
nto (dinero,

tiempo,

habilidades,

contactos,

etc.)?

Criterio Escala
Contiene todos los | 1a 7 puntos
puntos solicitados,

con las
consideraciones de

en los criterios de

evaluacion

Sintaxis, ortografia, | 1a 3 puntos
signos de

puntuacion

Unidad 3

Activi
dad 1

Estudio de Mercado

pts.

21
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Estudio
de
mercado

Indicaciones:

Elaborar en un archivo puede ser Word
o Canva (PDF) recuerda que tiene que
ser creativo, utilizando los colores de
empresa y formatos acorde al giro e
imagenes.

El trabajo debera contener los

siguientes puntos, es importante

desarrollarlos con
detenimiento y congruencia.
1. Andlisis del entorno:

e Ubicacidn

e Poder adquisitivo

e Necesidad o deseo

® Segmentacion de mercado

® Eleccion de segmento meta

e Perfil del consumidor

e Producto real, producto central

y producto aumentado

® |nvestigacion de mercado

Estudio de oferta: (competencia)

3. Herramientas de recoleccion:
(cuestionario, realizar 25
preguntas y 20 encuestas)

4. Cuestionario en Google forms:
(anexar documento con las
preguntas)

5. Tabulacién y graficas de
resultados.

6. Interpretacion de datos

7. Toma de decisiones: con base en
los datos obtenidos.

8. Mezcla de marketing

N

Armstrong, G., & Kotler, P. (2013). Fundamentos de Marketing. Retrieved
from

https://frrg.cvg.utn.edu.ar/pluginfile.php/14584/mod_resource/content/1/F
undamentos%20del%20Marketing-Kotler.pdf

e Fischer, L. y J. Espejo. (2011). Mercadotecnia. 42 ed., México: McGraw-Hill.
https://www.academia.edu/18897949/Libro_Mercad
otecnia_Laura_Fischer_y Jorge Espejo

22
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e Producto (Caracteristicas
y disefio de logo)

e Precio

e Plaza

e Promocién

CRITERIO DE EVALUACION SI NO
Y ENTREGABLES:

Elaboracion de un

documento de Analisis del

Entorno

Ubicacion:

1. Descripcion de la
Ubicacién

2. Ubicacion geografica y
descripcion del tipo de

zona
3. Analisis de la
accesibilidad

4. Demografia de la zona
5. Inclusion de mapas,
fotografias y graficos
Poder Adquisitivo:

1. Ingresos promedio de la
poblacién

2. Costo de vida local y
gasto promedio

3. Nivel de gasto
discrecional

23
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4. Uso de gréficos para
representar el poder
adquisitivo

Necesidad o Deseo:

1. Definicién de necesidad
o deseo

Segmentacién de Mercado:
1. Divisién del mercado en
segmentos

2. Descripcion detallada de
cada segmento

3. Uso de graficos para
representar la
segmentacion

Eleccion de Segmento
Meta:

1. Evaluacidn de segmentos
identificados

2. Seleccidn del segmento
meta

3. Presentacion de tabla
comparativa

Perfil del Consumidor:

1. Creacion de perfiles
detallados

2. Uso de herramientas
para recolectar
informacion

3. Desarrollo de "personas"
con imagenes y
descripciones

24
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Producto Real, Producto
Central y Producto
Aumentado:

1. Definicion del Producto
2. Descripcién del Producto
Real

3. Definicidn del Producto
Central

4. Detalle del Producto
Aumentado

Investigacion de mercado

La rubrica para esta actividad es:

CRITERIO ESCALA
Contiene todos los puntos la7
solicitados, con las puntos

consideraciones de en los
criterios de evaluacion.
Sintaxis, ortografia, signos l1a3

de puntuacién puntos
Unidad 4 | Activi 5
dad1 | Objetivo: pts.
Estudio Realizar un analisis exhaustivo de la | Latam, S. (2023, September 27). Benchmarking: ¢ Qué es y como aplicarlo?
técnico competencia en el mercado local de tu | Salesforce. https://www.salesforce.com/mx/blog/que-es-benchmarking-y-

emprendimiento, con el fin de visualizar | como-
la posicion de nuestro negocio, para asi | aplicarlo/#:~:text=EI%20benchmarking%20(en%20espa%C3%B10l%2C%20pu

desarrollar estrategias efectivas que | nto,atraer%20al%20p%C3%BAblico%20y%20reconquistarlo.
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nos permitan diferenciarnos y mejorar
nuestra posiciéon competitiva.

1.

2.

Analisis de la Competencia

Realiza un analisis e identifica a
3 de tus principales
competidores en el mercado
local.

Menciona su Benchmarking (3
de cada competidor)

Establece 6 acciones especificas
basadas en los resultados del
analisis de la competencia para
implementar mejoras en tu
negocio.

Evaluar Fortalezas y
Debilidades: Analiza las
fortalezas y debilidades de cada
competidor en base a la
informacion recolectada

Analisis de Oportunidades y
Amenazas: ldentifica
oportunidades de mercado y
amenazas potenciales que los
competidores representan

Conclusiones y Estrategias

Identificar Brechas en el
Mercado: Basandote en el
analisis, identifica areas donde
tu negocio puede diferenciarse

Benchmarking - ¢Qué es el benchmarking? | SumUp Facturas. (n.d.). SumUp -
Una Forma Mas Inteligente De Cobrar. https://www.sumup.com/es-
es/facturas/glosario/benchmarking/
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0 mejorar respecto a la
competencia

9. Desarrollar Estrategias
Competitivas: Define
estrategias para aprovechar las
debilidades de tus
competidores y las
oportunidades del mercado.

CRITERIO DE SI NO
EVALUACION Y
ENTREGABLES:
Analisis de la
competencia
Benchmarking

6 acciones mejora
de negocio
Evaluar Fortalezas
y Debilidades
Analisis de
Oportunidades y
Amenazas
Conclusiones y
Estrategias:
Identificar Brechas
en el Mercado
Desarrollar
Estrategias
Competitivas
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La rubrica para esta actividad es:

CRITERIO ESCALA
Contiene todos los puntos la7
solicitados, con las puntos

consideraciones de en los

criterios de evaluacion.

Sintaxis, ortografia, signos 1a3
de puntuacién puntos

Activi
dad 2

Del siguiente video realiza un diagrama
de flujo del proceso de ventas de tu
empresa. Y contesta las siguientes

preguntas:

¢Qué es un diagrama de flujo?

éPor qué es importante implementarlos
en las organizaciones o empresa?
Justifica tu respuesta.

CRITERIO DE EVALUACION SI' NO
Y ELEMENTOS
ENTREGABLES:

¢Qué es un Diagrama de Flujo? Como hacer un diagrama de flujo paso a paso
mas ejemplos.
https://www.youtube.com/watch?v=Kucgc6NpGwc

5 pts
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Disefio del Diagrama de
Flujo con Proceso de
ventas

Diagramacion de Proceso
de Ventas

Respuesta a preguntas

La rubrica para esta actividad es:

CRITERIO ESCALA
Contiene todos los puntos la7
solicitados, con las puntos

consideraciones de en los

criterios de evaluacion.

Sintaxis, ortografia, signos l1a3
de puntuacién puntos

Unidad 5

Estudio
administr
ativo -
organiza
cional

Activi
dad 1

Crea un Video creativo y atractivo para
promocionar tu  Empresa/Negocio
integrando los siguientes elementos
clave:

e Menciona tu nombre y el
nombre de la Organizacion
(nombre que sea claramente
visible y pronunciado durante
el Reel.)

e Lourdes Munch Galindo (2003), Fundamentos de Administracién, México,
Trillas.

e Sainz De Vicufia, J.M. (2021). El plan de marketing digital en la practica (42
ed.) ESIC Editorial.

e Restrepo, S. H. (2024). Ideas para reels: ¢como crear contenido atractivo?
Content Marketing LatAm.

https://www.contentmarketinglatam.com/content-marketing/ideas-para-
reels/

S5pts
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e  Misidn (mision de tu
organizacion de manera claray
concisa).

e Visidn: (visidn a largo plazo de
tu empresa para inspirar a la
audiencia).

e Valores:(Destaca los valores
fundamentales de tu
organizacidon de manera visual
y atractiva).

e Objetivos:( Presenta de manera
breve y motivadora los
objetivos que tu empresa busca
alcanzar).

e Ventajas Competitivas:(
Muestra de forma creativa las
ventajas que hacen destacar a
tu empresa).

Formato del Video:

Duracién: 1 a 3 minutos. (Archivo:
Guarda el video en formato Mp4 para su
posterior carga en la plataforma
Moodle.

CRITERIO DE EVALUACION

Y ENTREGABLES: SI| NO
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Mencionar tu nombre
y el de tu producto y/o
Empresa en el video.
Creatividad ¢El Reel
demuestra originalidad
y creatividad en la
presentacion de la
informacion sobre la
empresa o hegocio?,
¢Se utilizan elementos
visuales, graficos o
efectos especiales de
manera creativa?
Contenido Relevante:
éla informacion
proporcionada sobre la
organizacion (nombre,
mision, vision, valores,
etc.)esclaray
relevante?, ¢Se destaca
de manera efectiva la
propuesta de valor de
la empresa?, éSe
incluyen todos los
elementos solicitados,
como la misidn, vision,
valores, objetivos,
ventajas competitivas?,
¢Cada elemento se
presenta de manera
claray facil de
entender?

Narrativa: éLa historia
contada en el Reel
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tiene un flujo légico y
coherente?, ¢éSe utiliza
una narrativa que
enganche a la
audiencia desde el
principio hasta el final?
Calidad Visual: éLa
calidad de la grabacion
es nitiday
profesional?, éLos
elementos visuales,
como graficos y
colores, son atractivos
y armoniosos?
Duracion Adecuada: ¢El
Reel cumple con la
duracion establecida
(entre 1y 3 minutos) ?,
éla duracion es
suficiente para
transmitir la
informacion de manera
efectiva sin volverse
mondtona?

Utilizacién de Musica:
¢éla eleccion de la
musica complementa y
mejora la experiencia
del Reel?, é{La musica
se utiliza de manera
adecuada para
mantener el interés de
la audiencia?
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8. He cuidado la sintaxis,
ortografia y signos de
puntuacion.

La rubrica para esta actividad es:

CRITERIO ESCALA
Contiene todos los puntos la7
solicitados, con las puntos

consideraciones de en los
criterios de evaluacion.
Sintaxis, ortografia, signos l1a3

de puntuacién puntos
Activi Spts.
dad2 | FORO BeeDIGITAL. (2022, July 7). Los mejores consejos para disefiar banners.
Colab | Actividad colaborativa BeeDIGITAL. https://www.beedigital.es/posicionamiento-web/los-mejores-
orativ | Objetivo: consejos-para-disenar-
a Aprenderds a aplicar la publicidad | banners/#:~:text=Es%20necesario%20que%20el%20banner,a%200jos%20de

creando un banner publicitario para tu
negocio. Trabajards de manera
colaborativa en un foro de discusion
para compartir ideas, recibir
retroalimentacion y mejorar su disefo
final.
Indicaciones:

a) Entra al foro de discusion.

b) Usando herramientas de disefio

grafico (como Canva), crearas

%20los%20usuarios.
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un banner publicitario de tu
negocio (emprendimiento).
c) Elbanner debe incluir:
e Nombre del negocio
e Slogan o mensaje principal
e Imagen o grafico
representativo
e Informacién de contacto o
llamada a la accidn
d) Lee las aportaciones de al
menos dos de tus compafieros
y realiza comentarios
constructivos y/o
complementarios al respecto
para mejorar su disefio.

CRITERIO DE EVALUACION  SI  NO
Y ENTREGABLES:
Elaboracion de Banner
publicitario

Banner creativo

Datos solicitados de
Banner

Participacion 2 veces a
companferos

Incluye la referencias y
ligas de consulta en
formato APA.
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He cuidado la sintaxis,
ortografia y signos de
puntuacion.

La rubrica para esta actividad es:

CRITERIO

Contiene todos
los puntos
solicitados, con
las
consideraciones
de en los
criterios de
evaluacion.
Sintaxis,
ortografia,
signos de
puntuacion

ESCALA

la7
puntos

1a3
puntos

Unidad

6.

Activi
dad 1

1. Enlista las licencias y permiso

necesarios para la apertura de

https://expansion.mx/finanzas-personales/2021/10/21/emprender-en-
mexico-lo-que-necesitas. https://www.sedeco.cdmx.gob.mx/tramites

Spts.
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Aspectos
legales

la organizacién propuesta,
considerando que esa apertura
en la CDMX, ademas de
considerar la alcaldia.

Elabora un documento con un
procesador de textos, y pega
las pantallas que incluyan los
siguientes puntos:

Indicaciones:

Datos de identificacion de la
ubicacién del negocio:
Determine en qué alcaldia de la
CDMX estard ubicada tu
organizacion. Cada alcaldia
puede tener requisitos y
procedimientos ligeramente
diferentes.

Tipo de Organizacién: Define el
tipo de organizacién que
planeas abrir, ya sea una
empresa, una organizacion sin
fines de lucro, una sucursal,
etc.

Cumplimiento Normativo:
Evalla si se han cumplido todos
los requisitos normativos y
legales para la apertura de la
organizacion en la alcaldia
correspondiente.

Investigacion de Requisitos:
Investiga los requisitos
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especificos de la alcaldia
correspondiente para tu tipo de
organizacion. Puedes obtener
esta informacion visitando el
sitio web oficial de la alcaldia,
llamando a la oficina
correspondiente.

Licencias y Permisos Comunes:
Identifica las licencias y
permisos comunes que suelen
requerirse para la apertura de
negocios en la CDMX, como el
Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), la
Licencia de Funcionamiento, y
el aviso de apertura de
establecimiento mercantil.
Presenta la evidencia (pega las
pantallas) de solicitud de
Licencias y Permisos: Elabora
las solicitudes
correspondientes de cada
licencia y permiso. Asegurate
de seguir los procedimientos
especificos de la alcaldia y
proporcionar la informacion
requerida, se presenta la
imagen de los datos solicitados
(sin finalizar el proceso).

Pago de Tarifas: Verifica las
tarifas asociadas a cada licencia
y permiso.
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CRITERIO DE EVALUACION SI NO
Y ENTREGABLES:

Caratula con nombre
completo

Datos de Identificacion;
¢éPresentan los datos de
ubicacidn del negocio?
Descripcion del tipo de
Organizacién: Define el tipo
de organizacion.

Enlista los Requisitos
especificos: de acuerdo
cada tipo de licencia o
permiso.

Evidencia de solicitud de
Licencias y Permisos:
presenta la imagen de los
datos solicitados (sin
finalizar el proceso),
procedimientos correctos
de solicitud y tramitacion
de licencias y permisos, de
acuerdo con las pautas de
la alcaldia.

Enlista el Pago de Tarifas:
Verifica las tarifas
asociadas a cada licencia y
permiso.

Incluye la referencias y ligas
de consulta en formato
APA

38




FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
DIVISION SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION A DISTANCIA

He cuidado la sintaxis,
ortografia y signos de
puntuacion

La rubrica para esta actividad es:

CRITERIO

Contiene todos los puntos
solicitados, con las
consideraciones de en los
criterios de evaluacion.
Sintaxis, ortografia, signos
de puntuacién

ESCALA

la7
puntos

1a3
puntos

Unidad Activi Elabora el Estado de Situacion Paz Zavala, Introduccion a la contaduria, México, Ecasa. 5
7. dad1 | Financiera y el Estado de Resultados de pts.
FStUd_'o la organizacién para evaluar el
financier o )
o desempeinio financiero.

Indicaciones:

1. Recopilacién de Informacion
Financiera: (Reline Documentacion
Financiera: Recopila todos los

documentos financieros relevantes,

como estados de cuenta bancarios,

facturas, recibos, registros
contables y cualquier otro
documento que refleje las

transacciones financieras de la
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organizacion). Si es sélo una

proyeccion, realiza el cdlculo.

2. Elaboracién del Estado de Situacion
Financiera (Balance General),
considerando:

e Activo: Enumera todos los activos
de la organizacion, como efectivo,
cuentas por cobrar, inventarios,
propiedades, etc., calcula el total
de activos.

e Pasivo: Enumera todas las
obligaciones financieras, como
cuentas por pagar, préstamos, etc.,
calcula el total de pasivos.

e Patrimonio Neto: Calcula el
patrimonio neto restando el total
de pasivos del total de activos.
Elabora el Estado de Situacion
Financiera:

Organiza la informacién en un
formato de balance general
que incluya activos, pasivos y
patrimonio neto.

e Cobertura de Costos: Evaluar si
los ingresos generados son
suficientes para cubrir los
costos operativos y financieros,
y proporcionar una ganancia.

e (Calidad de los Ingresos:
Analizar la diversificacion y
estabilidad de las fuentes de
ingresos para evaluar la
robustez del modelo de
negocio.
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e Gestion de Inventarios y
Cuentas por Cobrar: Evaluar la
eficiencia en la gestion de
inventarios y cuentas por
cobrar, ya que esto puede
afectar significativamente la
liquidez.

CRITERIO DE EVALUACION SI  NO
Y ENTREGABLES:
Caratula con nombre
completo

Estado de Situacion
Financiera (Balance
General)

Incluye la referencias y
ligas de consulta en
formato APA.

He cuidado la sintaxis,
ortografia y signos de
puntuacion

La rubrica para esta actividad es:

CRITERIO ESCALA

Contiene todos la7
los puntos puntos
solicitados, con

las

consideraciones

de en los
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criterios de

evaluacion.

Sintaxis, 1a3
ortografia, puntos
signos de

puntuacion

Activi
dad 2

Elaboracién del Estado de Resultados

Indicaciones:

1.

Recopilacion de Informacién
Financiera: (Reine Documentacién
Financiera: Recopila todos los
documentos financieros relevantes,
como estados de cuenta bancarios,
facturas, recibos, registros
contables y cualquier otro
documento que refleje las
transacciones financieras de la
organizacion). Si es sélo una
proyeccion, realiza el cdlculo.
Ingresos: Enumera todos los
ingresos generados por la
organizacidn, como ventas,
servicios, etc., calcula el total de
ingresos.

Costos y Gastos: Enumera todos los
costos y gastos incurridos, como
costos de produccion, gastos

Paz Zavala, Introduccion a la contaduria, México, Ecasa.

pts.
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operativos, impuestos, etc., calcula

el total de costos y gastos.

Utilidad o Pérdida Neta: Calcula la

utilidad restando los costos y

gastos totales de los ingresos

totales.

Elabora el Estado de Resultados:
Organiza la informacion en un
formato de estado de
resultados que incluya
ingresos, costos y gastos, y la
utilidad o pérdida neta.

Justificacidn de la determinacion

del estado rentable o no la

organizacion.

e Eficiencia Operativa: Analizar la
eficiencia en la utilizacion de
recursos para generar ingresos.
Esto puede incluir la gestidn de
costos, productividad y eficacia
en las operaciones.

CRITERIO DE EVALUACION ' SI | NO
Y ENTREGABLES:
Caradtula con nombre

completo

Estado de Resultados
Justificacion de la
Respuesta
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Incluye la referencias vy
ligas de consulta en
formato APA.
He cuidado la sintaxis,
ortografia y signos de
puntuacion

La rubrica para esta actividad es:

CRITERIO ESCALA
Contiene todos 1 a 7
los puntos | puntos
solicitados, con

las

consideraciones

de en los

criterios de
evaluacion.

Sintaxis, 1 a 3
ortografia, puntos
signos de
puntuacion

Entrega Activid | Entrega de Proyecto Final. 10
de ad1 pts
Proyecto Justificacidon del proyecto.

Final La presentaciéon de un
proyecto emprendedor por
parte de los alumnos tiene

beneficios significativos en
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términos de fomentar el
espiritu emprendedor,
desarrollar habilidades
empresariales, estimular la
creatividad y la innovacién,
fortalecer el pensamiento
critico y la toma de
decisiones, y promover el
empoderamiento 'y la
confianza personal. Al
proporcionar a los alumnos
esta experiencia practica,
realista y competitiva, se
les prepara para que
apliquen todos los
conocimientos adquiridos
en esta asignatura.

Indicaciones:

Presentacién de proyecto

presencial en EXPO

1. Deberas presentar tu plan
de negocios con tu asesor,
de acuerdo a los
requerimientos que te
indique tu asesor.
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2. Preparar fisicamente los
elementos para presentar
tu proyecto.

3. Acudir en la fecha y hora
acordada con tu asesor
para presentar tu
producto/servicio.

4. Evaluacion de Proyecto:
Plan de Negocios (.50%)
|Exposicion del Plan de
Negocios (.20%)
| Exhibicién del Stand (.10
%) |Prototipo de proyecto
o servicio (.20%)

Ponderacion total | 70
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EXAMENES

De acuerdo con los lineamientos del modelo educativo, tienes tres periodos a lo largo del semestre para presentar tus exdmenes
parciales (consulta las fechas en el calendario de inscripcidn a parciales y globales en el Portal SUAyED), tu decides el periodo
en el que los realizaras. Si tu asignatura es optativa, deberas consultar los periodos y nimero de exdmenes con tu asesor.

Para esta asignatura estdn programados de la siguiente manera:

e Examenes Parciales:

Deberds entregar las actividades de aprendizaje de las unidades implicadas en cada parcial, antes de que inicie el periodo
de aplicacion, si las entregas durante la aplicaciéon del examen se consideran extemporaneas. Es importante que te
inscribas en cada periodo y cumplas con los lineamientos para su presentacion.

NUMERO UNIDADES VALOR
(que lo integran) (ndim. enteros)
1ro. 1,2y3 10%
2do. 4,5 10%
3ro. 6y7 10%

e Global. Examen mas requisito

Valor Valor Apertura de requisito Entrega de requisito Aplicacion de
examen requisito en plataforma en plataforma global
6,7y del9al 12 de

junio de 2025

80 % 20% 28 de mayo de 2025 3,4y 5de junio de 2025

Requisito:
Presentacién de proyecto presencial en EXPO
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5. Deberas presentar tu plan de negocios con tu asesor

6. Preparar fisicamente los elementos para presentar presencialmente tu proyecto en un espacio que se te preparara en
las instalaciones de SUAYED

7. Acudir presencialmente en la fechay hora acordada con tu asesor para presentar tu producto en la EXPO

8. Evaluacion de Proyecto:
Plan de Negocios (.50%) |[Exposicién del Plan de Negocios (.20%) |Exhibicion del Stand (.10 %) |Prototipo de proyecto o servicio (.20%)

Justificacion del proyecto. La presentacion de un proyecto emprendedor por parte de los alumnos tiene beneficios significativos en
términos de fomentar el espiritu emprendedor, desarrollar habilidades empresariales, estimular la creatividad y la innovacién,
fortalecer el pensamiento criticoy la toma de decisiones, y promover el empoderamiento y la confianza personal. Al proporcionar a
los alumnos esta experiencia practica, realista y competitiva, se les prepara para que apliquen todos los conocimientos adquiridos
en esta asignatura.

PORCENTAJES Y ESCALA DE EVALUACION Y ACREDITACION

Concepto Porcentajes
Actividades de aprendizaje 50 %
Actividades colaborativas 10%
Examenes parciales 30%
Otro 10 %
Total 100 %

OTRO. Corresponde al 10% para la presentacion de tu proyecto presencial en EXPO
Deberas presentar tu plan de negocios con tu asesor

2. Preparar fisicamente los elementos para presentar presencialmente tu proyecto en un espacio que se te preparard en las
instalaciones de SUAyYED

3. Acudir presencialmente en la fecha y hora acordada con tu asesor para presentar tu producto en la EXPO

4. Evaluacion de Proyecto:
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Plan de Negocios (.50%) |Exposicion del Plan de Negocios (.20%) |Exhibicién del Stand (.10 %) |Prototipo de proyecto o servicio (.20%)

Justificacion del proyecto. La presentacion de un proyecto emprendedor por parte de los alumnos tiene beneficios significativos en
términos de fomentar el espiritu emprendedor, desarrollar habilidades empresariales, estimular la creatividad y la innovacién,
fortalecer el pensamiento critico y la toma de decisiones, y promover el empoderamiento y la confianza personal. Al proporcionar a
los alumnos esta experiencia practica, realista y competitiva, se les prepara para que apliquen todos los conocimientos adquiridos
en esta asignatura.

e Escala de evaluacion:

Rango Calificacion
1.00a 5.99 5
6.00 a 6.49 6
6.50 a 7.49 7
7.50 a 8.49 8
8.50a9.49 9
9.50 a 10.00 10
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FUNCIONES DEL ASESOR

Por apoyar tu proceso de aprendizaje autdonomo, el asesor tiene las siguientes funciones:

1.
2.

Apoyar y guiar en la resolucién de dudas y desarrollo de actividades; a través de los canales de comunicacion oficiales.
Calificar y retroalimentar las actividades en plataforma educativa en un lapso no mayor a ocho dias habiles después
de la fecha de entrega establecida en el calendario.

Recomendar recursos didacticos para ampliar tu conocimiento. No es su obligacién facilitarte: copias, libros, archivos
digitales o proporcionarte ligas directas de la BIDI.

Enviar las calificaciones al finalizar el semestre de manera personalizada por correo electrénico.

DATOS DEL ASESOR O GRUPO DE ASESORES

Nombre Correo electrénico
Tania Munoz Pérez tany.munoz@hotmail.com
Juan José Polanco Moreno jpolanco@docencia.fca.unam.mx

Ensefiar no es transferir conocimiento, sino crear las posibilidades para su propia produccién o construccién.
Paulo Freire
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