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DATOS DE LA ASIGNATURA

Licenciatura: Contaduria Semestre: 2°
Nombre: Tecnologias de informacién y comunicacién

Clave: 2236

Tipo: Obligatoria

Plan de Estudios: 2024

FECHAS DEL SEMESTRE
Inicio de semestre:

Fin de semestre:

Apertura de plataforma para entrega de actividades:

Cierre de plataforma:
Aplicacidon de examenes:
Examen Global

PRESENCIAL EN LA FCA, PREVIO REGISTRO
OBLIGATORIO

14 de febrero de 2026

20 de junio de 2026

27 de febrero de 2026

13 de junio de 2026 a las 23:00 hrs.

Primer parcial: Del 20 al 25 de abril de 2026
Segundo parcial: Del 8 al 13 de junio de 2026

Registro: Del 21 al 25 de mayo de 2026.
Aplicacion: Del 15 al 20 de junio de 2026
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OBIJETIVO GENERAL
Al finalizar el curso, el alumnado comprobara la importancia del uso de las Tecnologias de Informacidon y Comunicacién como una

ventaja competitiva en las organizaciones.

OBIJETIVOS PARTICULARES

Al finalizar la unidad, el alumnado:

1. Identificara los conceptos y generalidades que comprenden los servicios y herramientas que aportan las Tecnologias de
Informacién y Comunicacién en las organizaciones.

2. Reconocerd la importancia y aplicacién de los sistemas de informacién en las organizaciones.

3. Identificar los riesgos, prevencion y proteccion de la seguridad de la informacién, asi como la importancia de la ética en las

organizaciones.

Aplicard las técnicas necesarias para la edicion de documentos digitales de forma eficiente.

Aplicara las técnicas necesarias para la edicion de medios visuales de forma eficiente.

Aplicara las técnicas necesarias para el trabajo con la hoja de cdlculo de forma automatizada y eficiente.

N o v s

Identificara los conceptos que comprenden las bases de datos, asi como la generacion de informacion de valor resultado

de estas, ofreciendo una mejor toma de decisiones y ventaja competitiva en la organizacion.
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CONTENIDO TEMATICO

indice tematico
Horas
Unidad Tema Semestre
Teoricas Practicas

1 Las TIC en las organizaciones 6 0
2 Sistemas de informacion 10 0
3 Seguridad de la informacion 8 0
4 Documentos digitales 10 0
5 Herramientas de presentacion de informacion 10 0
6 Hoja de calculo 12 0

Las bases de datos y su impacto en el desemperio y la
7 8 0

toma de decisiones en las organizaciones

Total 64
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BIENVENIDA

Estimado estudiante Bienvenido a este semestre.

El equipo de docentes asesores de esta asignatura, Tecnologias de informacidén y comunicacidn, ha disefiado y estructurado este plan
de trabajo para que sea una experiencia de aprendizaje enriquecedora y significativa en tu formacion profesional.

Te invitamos a participar activamente a lo largo de todo el semestre. Tu permanencia y dedicacién son parte del éxito que todos
estamos esperando.

Cualquier duda o inquietud que tengas puedes contactarnos, en esta plataforma educativa por medio de mensaje via correo
electrénico o en las sesiones de chat, asi como en las sesiones de videoconferencia.

No dudes en acercarte a nosotros; estamos aqui para apoyarte durante todo el semestre, nos interesas y estamos comprometidos con
tu aprendizaje

Queda abierta nuestra invitacion y apoyo para que puedas aprovechar al maximo una experiencia enriquecedora de aprendizaje.

PRESENTACION DE LA ASIGNATURA

Vivimos en un mundo globalizado en el que las Tecnologias de informacién y comunicacidn estan presentes en el dia a dia y en todos
los ambitos y ambientes de nuestra vida personal, organizacional, laboral, siendo necesario hacer uso y coexistir eficientemente con
estas tecnologias.

Para los profesionistas el conocer y aplicar las Tecnologias de informacion y comunicacién se ha convertido en una competencia a
adquirir, importante y necesaria para lograr un desarrollo exitoso.
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Esta asignatura te proporcionara las competencias digitales esenciales para que puedas desenvolverte como un profesional de la
contabilidad en el mundo actual. Aprenderas a gestionar datos e informacidn con eficiencia; conocerds y haras uso de software
especializado, aplicaciones; conoceras los diferentes tipos de sistemas de informacidén y herramientas en la nube que tienen alta
aplicacion, todo esto con el objetivo de desarrollar las habilidades necesarias para que incrementes tu productividad y eficiencia a lo
largo de tu carrera.

Los conocimientos adquiridos en esta asignatura también te seran de gran utilidad por su aplicacidén en otras areas de tu formacidn,
como es el caso de la contabilidad financiera, costos y auditoria, entre otras.

El contenido de esta asignatura te permitird integrar la tecnologia en tu prdctica profesional, lo que te ayudard a destacar en un
mercado laboral cada vez mas competitivo.

FORMA EN QUE EL ALUMNADO DEBE PREPARAR LA ASIGNATURA

El estudiante debe seguir las indicaciones de este plan de trabajo y cumplir nicamente con la entrega de las actividades programadas
en el calendario. La calificacién final se determinara considerando los elementos establecidos en este documento.

Para la evaluacion, existen dos opciones:

Opcioén 1: Actividades de aprendizaje y examenes parciales.
Opcién 2: Examen global.
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Si el estudiante elige la primera opcidn, debera:

Estudiar el contenido completo de las unidades tematicas y completar las actividades y exdmenes dentro de los plazos
establecidos.

Tanto las actividades como los exdmenes parciales tienen un porcentaje asignado que conforma la calificacion final. En este
plan de trabajo, la ponderacién y fechas de entrega de cada actividad estdn especificadas para cada una de ellas, y en la seccidn
de EXAMENES, lo correspondiente a los mismos.

Todas las actividades deben fundamentarse en al menos tres fuentes oficiales (libros o articulos) citadas en formato APA. No
hacerlo se considerara plagio. Ademas, es obligatorio cuidar la ortografia y evitar subir archivos dafiados o en blanco ya que
seran calificados con cero.

Los trabajos solicitados en procesador de textos se deben entregar en formato PDF, sin portada. En la esquina superior derecha
de cada documento, incluir: nombre completo, grupo y nombre de la materia. El archivo que se suba a la plataforma se debe
nombrar siguiendo la estructura: apellidos-clave de actividad. Ejemplo: GomezPalacios-U1A1.pdf. Para infografias, esquemas,
videos o audios, incluir el enlace de acceso publico en un documento PDF. Es importante verificar que los enlaces sean de
acceso inmediato sin requerir de claves de acceso o permisos, la actividad se debe poder accesar directamente, ya que sin un
acceso directo se retrasa su revision.

Todas las actividades deben ser originales. Actividades idénticas entre estudiantes seran calificadas con cero. La falta de citacidn
o el uso de informacién transcrita sin parafrasear ni indicar la fuente sera considerado plagio. El uso de inteligencia artificial
para realizar las actividades serd sancionado segun el criterio del profesor (a menos que la actividad solicite el uso de la 1A).
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Para la realizacion de tus actividades deberds cuidar tu ortografia y usar fuentes oficiales como: libros, revistas, articulos,
etcétera. Recuerda hacer la cita en formato APA, ya que, si no lo haces incurrirds en plagio.

® https://www.revista.unam.mx/wp-content/uploads/3 Normas-APA-7-ed-2019-11-6.pdf

También puedes visitar:

® https://suayedfca.unam.mx/assets/images/pdf/tedigo como/como no cometer plagio.pdf

® https://suayedfca.unam.mx/assets/images/pdf/tedigo como/como citar en apa.pdf

Las actividades elaboradas con inteligencia artificial seran sancionadas segun el criterio que establezca el profesor.

Para la entrega extemporanea de actividades tendras hasta 7 dias naturales habiles mas, posterior a la fecha establecida en el
plan de trabajo, con una calificacién maxima de 8.0.

Los asesores revisaran, retroalimentaran y evaluaran las actividades en un plazo breve.

En caso de no acreditar la asignatura con exdmenes parciales y entrega de actividades, podras optar por el examen global, el cual es
obligatorio presentarlo de manera presencial en los laboratorios de la FCA, previa inscripcién. Es importante recordar que con la
presentacion de este examen renuncias a las calificaciones de las actividades entregadas y exdmenes parciales presentados, ya que
la calificacion final esta en funcidén de la ponderacion establecida en el presente plan de trabajo. Es tu responsabilidad inscribirte y
realizar lo necesario para su aplicacion.

.y



https://www.revista.unam.mx/wp-content/uploads/3_Normas-APA-7-ed-2019-11-6.pdf
https://suayedfca.unam.mx/assets/images/pdf/tedigo_como/como_no_cometer_plagio.pdf
https://suayedfca.unam.mx/assets/images/pdf/tedigo_como/como_citar_en_apa.pdf
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ACTIVIDADES POR REALIZAR DURANTE EL SEMESTRE

Unidad

N° Actividad

Fecha de
entrega

Descripcion

Valor
(enteros)

Unidad
1

Actividad
complementaria
1

27 de febrero

Unidad 1, actividad complementaria 1. Adjuntar archivo. A partir del estudio de
la unidad, realiza lo siguiente:

1.

Elige un sector de tu interés (educacidn, salud, comercio,
entretenimiento, transporte, finanzas, etc.).

Imagina como serd una organizacion de ese sector en el afio 2035,
considerando los avances en:

Inteligencia artificial

Automatizacién

Realidad virtual/aumentada

Servicios en la nube

Dinero digital y pagos electrdnicos

Comunicacion digital y redes sociales

Seguridad tecnolégica

Describe en una cuartilla:

¢Coémo funcionara esa organizacién?

¢Qué tecnologias serdn indispensables?

¢Qué tareas seguiran haciendo los humanos y cudles las maquinas?
¢Coémo serd la comunicacion entre usuarios, clientes y trabajadores?
¢Qué riesgos o desafios podrian surgir?

Reflexion final:

¢Qué habilidades necesitaras para trabajar en ese futuro?

¢Qué aprendizajes del médulo te ayudardn a prepararte desde hoy?

Sube tu documento en formato PDF e incluye las fuentes de consulta utilizadas.

6%

Unidad
2

Actividad 2

6 de marzo

Unidad 2, actividad 2. Texto en linea. Sefiala un ejemplo de un sistema, y define
su entorno, frontera, entrada y salida, asi como su homedstasis (en caso de que

5%
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pudiera darse).

Actividad
complementaria
1

13 de marzo

Unidad 2, actividad complementaria 1. Después de revisar los contenidos de la
Unidad 2, elabora un mapa mental sobre los sistemas de informacidn,
incorporando ejemplos aplicables a la contaduria. Guarda tu archivo en formato
PDF y subelo a la plataforma.

Unidad
3

Actividad 2

20 de marzo

Unidad 3, actividad 2. Adjuntar archivo. Identifica en tus dispositivos informaticos
y en tu navegacion en Internet si cumples las précticas de seguridad recomendadas
para mantener mas protegidos tus dispositivos e informacién. En un procesador
de texto, realiza una reflexidon sobre las buenas practicas que realizas y las que
estds omitiendo, ademas de las posibles consecuencias.

5%

Actividad
complementaria
1

25 de marzo

Unidad 3, actividad complementaria 1. Adjuntar archivo. Una vez revisado el
contenido de la unidad, investiga y realiza la siguiente actividad en un archivo de
Word con lo siguiente:

A. Comentario personal. De autoria propia citando la informaciéon consultada
sobre el tema investigado, que esta sefialado en el siguiente inciso.

B. Informacidn sobre el tema: Delitos informdticos, riesgos y su prevencion que
incremente la Seguridad informdtica en la organizacion.

C. Bibliografia: conteniendo tres Links de acceso o fuentes bibliograficas referidas
a libros, periddicos o revistas.

6%

Unidad

Actividad 3

8 de abril

Unidad 4, actividad 3. Adjuntar archivo. Abre el documento “Ejercicio2.doc”.
Encontrards un documento con titulos y subtitulos, por lo que deberas de elaborar
una tabla de contenido en donde todo el documento se ajuste en un indice. Es
importante que el indice indique la pagina en donde se ubica cada tema. Al
terminar el ejercicio, adjunta el archivo en el apartado de la plataforma al que
pertenece.

5%

Unidad
5

Actividad 4

29 de abril

Unidad 5, actividad 4. Adjuntar archivo. Con tus propias palabras define los
términos multimedia e hipermedia como elementos de comunicacién, indicando

4%
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sus semejanzas y diferencias.

4 A B C D E F
Hoja de calculo de costos de remodelacion de la cocina
Articulos ’ Cantidad | Costo por articulo \ Costo total

| Estimado Real | Estimado Real

Armarios
l ~|

Armarios inferiores: médulos estandar (cantidad en metrc A
7 |Armarios superiores: médulos estandar {cantidad en meti

BN =

m

a

8 | Triturador de basura: estandar

Cocina: empotrada estandar

9 | Microondas: estandar

10 Superficie sdlida (cantidad en metros)
Interior: contrachapado [

11  Electrodomésticos para cocinar

12

13
14  Encimeras

15

® En la seccién Articulos de la hoja “Remodelacion” deberas crear la lista
gue te muestre todos los articulos de la hoja “Articulos”, para que
Unicamente selecciones el articulo deseado en cada seccién. Tal como se
muestra en la imagen.

® El costo por articulo estimado deberd cambiar de acuerdo al articulo
seleccionado.

e El costo por articulo real deberd cambiar de acuerdo al articulo
seleccionado.

e El costo total estimado debe ser igual a la cantidad por el costo por
articulo estimado.

Actividad 6 de mayo Unidad 5, actividad complementaria 1. Elabora una infografia en Canva, como si
Complementaria fueras a presentarse para un concurso de la Coordinacion de Contabilidad Basica,
1 el tema de esta seran los “Estados Financieros Basicos” (tema visto en tu
asignatura de Contabilidad Fundamental ). Una vez que concluyas tu infografia

descarga el archivo en formato PDF y subelo.

Unidad Actividad 14 de mayo Unidad 6, actividad complementaria 1. Utiliza el archivo Remodelaciéon.xlsx y 8%
6 Complementaria automatiza la factura que se muestra en la hoja Remodelacién.
1
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El costo total real debe ser igual a la cantidad por el costo por articulo real.
El subtotal es la suma por columna.

Los costos inesperados son del 30% adicional al subtotal.

El total es la suma del subtotal y los costos inesperados.

a) ¢Como las bases de datos proporcionan informacién veraz, oportunay confiable
para una correcta toma de decisiones?

b) éPor qué para las empresas (sobre todo, grandes corporativos) contar con
potentes bases de datos se puede convertir en una ventaja competitiva? Justifica
tu respuesta.

c) Actualmente, en un mundo globalizado y complejo, donde la tecnologia juega
un papel fundamental, écdmo impactan las bases de datos a las personas y a las
organizaciones?

Actividad 21 de mayo Unidad 6, actividad complementaria 2. Abre el documento 8%
Complementaria Tablas_Dinamicas.xIsx, utiliza la hoja “Datos” y obtén las siguientes tablas
2 dinamicas (inserta cada una en una nueva hoja):

e Elabora una tabla dindamica que te permita conocer los diferentes grados
académicos existentes y cuadntas personas hay por drea y grado
académico.

e Elabora una tabla dindmica que te permita conocer cuantas personas hay
por areay un filtro que te permita seleccionar el grado académico del cual
desees conocer la informacion.

e Elabora una tabla dindmica que te permita conocer el gasto total por
concepto de sueldos por area.

e Elabora una tabla dinamica que te permita conocer el gasto promedio de
sueldos por grado académico.

Unidad Actividad 1 28 de mayo Unidad 7, actividad 1. Adjuntar archivo. Analiza el contenido de esta unidad y 6%
7 responde:
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Actividad 2 1 de junio Unidad 7, actividad 2. Adjuntar archivo. Después de haber dado lectura a la
unidad, reflexiona, y en media cuartilla analiza lo siguiente. Cuando prendes tu
computadora y te diriges a trabajar en una aplicacion (por ejemplo, procesador de
textos), la interfaz entre tu y el procesador de textos estd dada por un DBMS?.

Justifica tu respuesta.

Suma total de Actividades 70%

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

® Echegaray, D. A. (2016). Tecnologias de informacion y comunicacion en las organizaciones. Ciudad de México,
Publicaciones Empresariales UNAM. FCA Publishing.

® Contreras, J. P. (2017). Excel para los negocios. Lima: Macro.




FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
DIVISION SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION A DISTANCIA

CALENDARIO DE VIDEOCONFERENCIAS POR GRUPO

GRUPO VIDEOCONFERENCIA FECHA Y HORA ASESORA
1.Unidad 1y 2 25 de febrero de 07:00 a 09:00 hr.
2. Unidad 3 18 de marzo de 07:00 a 09:00 hr. Maria Martha Olga Ramirez
8201 : - :
3. Unidad4vy5 08 de abril de 07:00 a 09:00 hr. Vidal
4. Unidad6y7 27 de mayo de 07:00 a 09:00 hr.
GRUPO VIDEOCONFERENCIA FECHA Y HORA ASESOR
1. Sesion de presentacion y 26 de febrero de 08:00 a 10:00 hr.
encuadre del curso
2. Atenuon a dudas de as 26 de marzo de 08:00 a 10:00 hr.
Unidades 1,2y 3 , ,
8202 3. Atencion a dudas de las Daniel Moreno Garcia
Unidades 4y 5 16 de abril de 08:00 a 10:00 hr.
4. Atencidén a dudas de las
Unidades 6y 7 28 de mayo de 08:00 a 10:00 hr.
GRUPO VIDEOCONFERENCIA FECHA Y HORA ASESORA
1. Unidad 1y 2 25 de febrero de 18:00 a 20:00 hr.
2.Unidad 3y 4 25 de marzo de 18:00 a 20:00 hr. Blanca Edith Huitrén
8222 ; ; ,
3.Unidad 5y 6 22 de abril de 18:00 a 20:00 hr. Martinez
4. Unidad 7 27 de mayo de 18:00 a 20:00 hr.
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EXAMENES

De acuerdo con la metodologia de operacidon del Plan de Estudios, deberds presentar dos examenes parciales durante el

semestre. Consulta el calendario de aplicacién.

Examenes Parciales:

PARCIAL UNIDADES VALOR FECHA DE APLICACION
(que lo integran) (num. enteros)
1ro. 1,2,3y4 15% 20 al 25 de abril de 2026
2do. 56y7 15% 8 al 13 de junio de 2026
e Global. Examen unico
Valor Requisitos Aplicacion de global
100% Ninguno 15 al 20 de junio de 2026

PORCENTAJES Y ESCALA DE EVALUACION Y ACREDITACION

Concepto Porcentajes
Actividades 30 %
Actividades complementarias 40 %
Primer examen parcial 15%
Segundo examen parcial 15%
Total 100 %




FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
DIVISION SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION A DISTANCIA

e Escala de evaluacion:

Rango Calificacion
1.00a5.99 5
6.00 a 6.49 6
6.50a7.49 7
7.50a 8.49 8
8.50a9.49 9
9.50a 10.00 10

FUNCIONES DEL ASESOR

Por apoyar tu proceso de aprendizaje autdbnomo, el asesor tiene las siguientes funciones:

1. Apoyary guiar en la resolucién de dudas y desarrollo de actividades; a través de los canales de comunicacion
oficiales.

2. Calificar y retroalimentar las actividades en plataforma educativa en un lapso no mayor a 10 dias habiles
después de la fecha de entrega establecida en el calendario.

3. Recomendar recursos didacticos para ampliar tu conocimiento. No es su obligacion facilitarte: copias, libros,
archivos digitales o proporcionar ligas directas de la BIDI.

4. Enviar las calificaciones al finalizar el semestre de manera personalizada por correo electrdénico.
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ASESORES QUE INTEGRAN EL GRUPO COLEGIADO

Nombre Grupo Correo electrénico
Maria Martha Olga Ramirez Vidal 8201 maramirez@docencia.fca.unam.mx
Daniel Moreno Garcia 8202 daniel_moreno@comunidad.unam.mx
Blanca Edith Huitron Martinez 8222 bhuitron@gmail.com

“Sin autodisciplina, el éxito es imposible”

Lou Holz




