FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

DIVISION SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION A DISTANCIA

PLAN DE TRABAJO :: MODALIDAD ABIERTA ::
DATOS DE LA ASIGNATURA

Licenciaturas en que . .. ..
q Lic. Administracion 7° semestre

se imparte:

Nombre: DERECHO ADMINISTRATIVO
Clave(s): 302

Tipo: OPTATIVA

Plan de Estudios: 2012 (actualizado al 2016)

FECHAS DEL SEMESTRE

Inicio semestre: 4 de febrero de 2025
Fin del semestre: 13 de junio 2025
Plataforma educativa: 19 de febrero de 2025

Primer dia para entrega de actividades en plataforma
Cierre de plataformas: 25 de mayo de 2025 a las 23:00 hrs.

Ultimo dia para entrega de actividades en plataforma
Periodo examen global: 6,7 y del 9 al 12 de junio 2025

Consulta de calificaciones en historia académica: A partir del 30 de junio 2025
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CONTENIDO TEMATICO

Unidad Tema Tedricas
1 Administracion
2 Derecho Administrativo
3 Funcion Publica
4 Patrimonio de la Nacién y del Estado
5 Finanzas del Estado
6 Los medios de Defensa del particular ante la

administracion Publica y el procedimiento de
responsabilidades

Total de horas

BIENVENIDA

FELICIDADES, tienen la oportunidad de abrevar a la parte interna de la administracién publica, lo que les llevard a

solucionar los problemas de fondo que se pueden presentar en la organizacion gubernamental.

PRESENTACION DE LA ASIGNATURA

1.

El contenido de et asignatura es muy relevante en tu actividad académica, en virtud que de su adeudo manejo podras
descifrar su contenido, su organizacion, sus multiples funciones, su importancia y trascendencia en la vida de los
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gobernados para lograr una convivencia sana, un adecuado manejo de sus finanzas, consecuentemente, si
administramos todos los recursos del Estado esto trasciende en tu vida académica y labora.

2.La Importancia de la asignatura estriba en que si no hay administracién, se desperdician todos los recursos humanos
y fisicos-

2. Esta materia se vincula con todas las areas de la profesidon pues impacta en el drea cognitiva, tedrico practica,
psicolégica, humana, y econdmica del ser humano.

FORMA EN QUE EL ALUMNADO DEBE PREPARAR LA ASIGNATURA

1.Anes de que inicies tu trabajo en plataforma para la entrega de actividades, te recomendamos que revises El Manual del
Usuario en Linea, a fin de que conozcas todas tus secciones y te familiarices con ellas, de esta forma estamos seguros de que
no tendrds mayor problema a la hora de subir tus actividades. Asi mismo es muy importante la lectura y analisis del Plan de
trabajo, pues es la base que regira el desarrollo y entrega exitosa de tus actividades.

Todas tus actividades deberdn llevar portada incluyendo todos tus datos, cuida mucho la ortografia, el formato, los
organizadores graficos, enuncia los recursos diddacticos, incluye siempre la bibliografia, etcétera de ello depende un
porcentaje de tu calificacién, todo cuenta tanto las actividades, exdmenes y foros de discusion en las actividades
colaborativas.

1. Requisitos para la presentacion de exdmenes parciales: son haber entregado en tiempo es decir conforme al calendario
de exdmenes las actividades con todos sus requisitos
2. Para el examen Global no ha requisitos.

Presentacién a partir de aqui
Para la realizacidn de tus actividades deberas cuidar tu ortografia y usar fuentes oficiales como: libros, revistas, articulos,

etcétera. Recuerda hacer la cita en formato APA, ya que, si no lo haces incurrirdas en plagio.
https://www.revista.unam.mx/wp-content/uploads/3 Normas-APA-7-ed-2019-11-6.pdf .
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El uso de la inteligencia artificial para la elaboracidn de actividades quedara a consideracion del profesor, pero también deberdn
ser citadas en los trabajos.

ACTIVIDADES POR REALIZAR DURANTE EL SEMESTRE

Descripcidn a partir de aqui

] .. ... Bibliografia Valor
Unidad N° Actividad Descripcion g.
sugerida (enteros)
Enuncia la definicion de la materia proporcionada por tres Andrés Serra Rojas , Derecho
autores e elabora un mapa conceptual con los elementos de la Administrativo, Editorial Porrua. 4 pts
. .. materia y explica la relacion que guarda con otras ramas del Derecho Administrativo Editorial
Unidad 1 Actividad 1 yexp ques , .. . ..
derecho. Porria Manual tedrico Practico .
Derecho Administrativo, Miguel
Acosta Romero Editorial Porrua.
Actividad 2 Organiza el foro y proporciona con tus compafieros una lluvia de 5 pts
. ideas en la que puedan actualizar una definicién actualizada de la
(colaborativa) .
materia.
. Realiza un ensayo, con el contenido de la unidad en que expliques | Cédigo y manual de la
Actividad 1 . s e
a detalle su contenido. Administracion Publica 4pts
Unidad 2 Elabora un cuadro sindptico con el contenido de los organismos
- del Estado. Derecho Administrativo, Ernesto
Actividad 2 ., .
Gutiérrez y Gonzalez
Cudles son los organismos de la administracion Publica, 2
enuncialos, explicando las atribuciones de cada uno. Utiliza el formato Apa 2
Unidad 3 Actividad 1 Funcién Publica, en que consiste como instrumentas en el | Derecho administrativo Andrés
Actividad 2 organigrama su aplicacion. Serra Rojas, Editorial Porrua,
Derecho Administrativo, Miguel
Acosta Romero, Editorial Porrua.
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Unidad 4 Actividad 1 Cuales son los bienes Patrimonio de la Nacidn y el Estado, leyes | Codigo y manual de la 4
Actividad 2 gue los protegen, sanciones aplicables. Administracion Publica
Actividad Discutan y elaboren manuales con ideas que ayuden a 4
colaborativa protegerlos bienes de la nacidn, deben enviar a la plataforma las
aportaciones individuales. Derecho Administrativo, Ernesto 5
Gutiérrez y Gonzalez
Unidad 5 Actividad 1 Con que medios de defensa cuentan los gobernados ante la | Codigo y manual de la 4
administracion publica. Administracion Publica
Actividad 2 En que consiste la Ley de responsabilidades, cual es su funcion, 4
sugiere un mecanismo mds efectivo para la aplicacion vy
cumplimiento de la ley. Derecho Administrativo, Ernesto
Gutiérrez y Gonzalez
Unidad 6 Actividad 1 Medios de defensa del Particular ante la administracion Publicay | Cédigo y manual de la 4
Actividad 2 el Procedimiento de Responsabilidades Administracion Publica 4
Derecho Administrativo, Ernesto
Gutiérrez y Gonzalez
Ponderacion total 50
EXAMENES

De acuerdo con los lineamientos del modelo educativo, tienes tres periodos a lo largo del semestre para presentar tus exdmenes
parciales (consulta las fechas en el calendario de inscripcidn a parciales y globales en el Portal SUAYED), tu decides el periodo
en el que los realizaras. Si tu asignatura es optativa, deberas consultar los periodos y nimero de exdmenes con tu asesor.

Para esta asignatura estan programados de la siguiente manera:
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e Examenes Parciales:

Deberas entregar las actividades de aprendizaje de las unidades implicadas en cada parcial, antes de que inicie el periodo
de aplicacion, si las entregas durante la aplicacion del examen se consideran extemporaneas. Es importante que te

inscribas en cada periodo y cumplas con los lineamientos para su presentacion.

NUMERO UNIDADES VALOR
(que lo integran) (ntim. enteros)
1ro. ly2 20
2do. 3y4 15
3ro. 5y6 15

e Global. Examen uUnico

Valor Requisitos Aplicacion de global

100% Ninguno 6,7 y del 9 al 12 de junio de 2025

e Global. Examen mas requisito

Valor Valor Apertura de requisito Entrega de requisito Aplicacion de
examen requisito en plataforma en plataforma global
.. 6,7 ydel9al 12 de
9 209 2 202 4 202
80 % 0% 8 de mayo de 2025 3, 4 y 5de junio de 2025 junio de 2025
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PORCENTAIJES Y ESCALA DE EVALUACION Y ACREDITACION

Concepto Porcentajes
Actividades de aprendizaje 40 %
Actividades colaborativas 10 %
Examenes parciales 50 %
Otro
Total 100 %

e Escala de evaluacion:
Rango Calificacion

1.00 a 5.99 5

6.00 a 6.49 6

6.50a7.49 7

7.50 a 8.49 8

8.50a9.49 9

9.50 2 10.00 10
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FUNCIONES DEL ASESOR
Por apoyar tu proceso de aprendizaje auténomo, el asesor tiene las siguientes funciones:

1. Apoyary guiar en la resolucion de dudas y desarrollo de actividades; a través de los canales de comunicacién oficiales.

2. Calificar y retroalimentar las actividades en plataforma educativa en un lapso no mayor a ocho dias habiles después
de la fecha de entrega establecida en el calendario.

3. Recomendar recursos didacticos para ampliar tu conocimiento. No es su obligacidn facilitarte: copias, libros, archivos
digitales o proporcionarte ligas directas de la BIDI.

4. Enviar las calificaciones al finalizar el semestre de manera personalizada por correo electrdnico.

DATOS DEL ASESOR O GRUPO DE ASESORES

Nombre Correo electrénico
Lidia Elizabeth Castillo Ruiz lizz_castillo@hotmail.com

Ensefiar no es transferir conocimiento, sino crear las posibilidades para su propia produccién o construccion.
Paulo Freire
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