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DATOS DE LA ASIGNATURA

P LA N D E Nombre: ’ADMINISTRACION DE RECURSOS MATERIALES EN EL SECTOR PUBLICO

Clave(s): 0004)

TRABAIJO Petativs

Plan de Estudios: \Plan 2012]

FECHAS DEL SEMESTRE:

LICENCIATURAS EN QUE SE Inicio semestre: 12 de febrero de 2024
IMPARTE Fin del semestre: 21 de junio 2024

Plataforma educativa: 28 de febrero de 2024
1. Lic. Administracién 8° Sem. Primer dia para entrega de actividades en plataforma

‘ Cierre de plataformas: 16 de junio de 2024 a las 23:00 hrs.
Ultimo dia para entrega de actividades en plataforma
Periodo examen global: 15y del 17 al 21 de junio 2024

Registro de calificaciones
en actas:

Consulta de calificaciones
a partir del:




DATOS GENERALES

Objetivo general:

El alumno conocera los procedimientos que se utilizan para la: adquisicion de bienes, arrendamientos y
contratacion de servicios, asi como todos los aspectos relacionados con la planeacion para la obtencion y
control de los recursos materiales en el sector publico

Contenido tematico:

1 6 0

Los recursos materiales en el sector publico.

Planeacidn, programacion y presupuestacion de los recursos 8 0
materiales.
3 Procedimientos en la adquisicion de bienes arrendamientos y 8 0

contratacion de servicios.

4 Etapas de los procedimientos de adquisicién de bienes, 8 0
arrendamientos y contratacion de servicios.

5 Formalizacion de los procedimientos de adquisicion de bienes, 8 0
arrendamientos y contratacidon de servicios, recepciéon de

bienes y servicios, inventario y almacenaje de bienes.

Obras publicas. 8 0
Servicios generales. 0
Control de los recursos materiales 12 0

Total 64 0

Suma total de horas 64




BIENVENIDA

Es para mi un honor ser tu asesora de la asignatura: Administracion de Recursos Materiales en el Sector Publico,
les doy la mds cordial bienvenida al ciclo 2024-1 Asesora: Rita Cristina Mateos Moreno es un gusto saludarlos por
este medio, deseando se encuentren bien de salud.

Deseamos que este ciclo sea de su agrado y de mucho aprendizaje, tanto para mi como para ustedes \

PRESENTACION DE LA ASIGNATURA

1. Importancia de la asignatura
Entre todas las transformaciones de las politicas sociales, una de las mas significativas ha sido la distribucién de
responsabilidades y cometidos entre un numero plural y cualitativamente diverso de actores. Asi, y por lo que
respecta a las politicas de inclusion social, la cobertura de las necesidades y la atencion a las personas en situacion
de vulnerabilidad y exclusién social se plantean a través de una combinacién de servicios, prestaciones y recursos
disefiados y provistos por el sector publico.

2. Aplicacion del contenido en su actividad académica y laboral
La formacion a es un conjunto de conocimientos adquiridos, los cuales son una herramienta que te
ayudaran a consolidar las competencias que posees.

3. Como se vinculan con otras areas o asignaturas
El acelerado mundo empresarial exige una adaptacion continua de técnicas de administracién Recursos
Materiales en el sector publico en las areas funcionales de las empresas y una mejor comprension del impacto
sobre el desempefio, para permitir a los profesionales mejorar técnicas de gestion y toma de decisiones.



FORMA EN QUE EL ALUMNO DEBE PREPARAR LA ASIGNATURA

1. Comprendera los aspectos normativos como parte esencial de los recursos del sector publico
2. Conocera la normativa aplicable, sus objetivos y la naturaleza de las empresas publicas.

3. Comprendera la gran magnitud de empresas que proporcionan servicios de capacitacion tanto publica como
privada, nacional e internacionales.

4. Conocera el impacto que tiene el tema de los recursos materiales diarias de las empresas en sector publico

Para la realizacion de tus actividades deberas cuidar tu ortografia y usar fuentes oficiales como: libros, revistas, articulos, etcétera.
Recuerda hacer la cita en formato APA, ya que, si no lo haces incurrirds en plagio. https://www.revista.unam.mx/wp-
content/uploads/3 Normas-APA-7-ed-2019-11-6.pdf .

Las actividades elaboradas con inteligencia artificial seran sancionadas segun el criterio que establezca profesor.

ACTIVIDADES POR REALIZAR DURANTE EL SEMESTRE

Las actividades de aprendizaje se han estructurado de tal forma que te permitan desarrollar habilidades y destrezas, para dar
solucion a un problema en especifico, producto de los aprendizajes significativos derivados de la apropiacion de los contenidos
tematicos de la asignatura.

Cuando la realizacion de una actividad impliue hacer una investigacion, deberds consultar buscar fuentes oficiales como libros,
revistas, articulos, etcétera, tu trabajo deberd contener al menos dos fuentes museogrdficas diferentes a los apuntes electrénicos,
deberds hacer la cita en formato APA. http://normasap.net/2017-edicion-6/

Los dias de asesoria martes y jueves de 18:00 - 20:00 horas serdn presenciales

Un grupo de WhatsApp, para estar comunicados.

1.- Recuerda incluir portada en todas las actividades


https://www.revista.unam.mx/wp-content/uploads/3_Normas-APA-7-ed-2019-11-6.pdf
https://www.revista.unam.mx/wp-content/uploads/3_Normas-APA-7-ed-2019-11-6.pdf
http://normasap.net/2017-edicion-6/

Nombre de la institucidon con logos
Nombre de la unidad

Nombre de la actividad a Desarrollar
Nombre del asesor o asesora
Nombre del alumno

Conclusién

Bibliografia
Fecha de entrega

Estimado alumno, para facilitar el aprendizaje de esta asignatura, en la seccién de recursos de tu plataforma encontraras un archivo llamado Videoclases,

que contiene los vinculos a videos que tu profesor ha grabado para ti.

Unidad 1: Los Actividad 1 De los siguientes videos realiza | https://youtu.be/9QgbIH7DILE 8 pts
recursos un cuadro comparativo
materiales en el Adjunta tu archivo en la https://youtu.be/dSkubxkCPZk
sector publico plataforma. E integra una Recursos Materias del Sector Publico

portada conclusion, y
bibliografia y cuida la
ortografia, utiliza fuente Arial
12 a espacio 1.5. e incorpora
las fuentes consultadas al calce
de tu documento.
Actividad 2 https://youtu.be/gBRymD_9Qwg 8pts
(colaborativa) Del siguiente video realiza un
resumen y clasifica los recursos
y comenta en el foro y realiza


https://youtu.be/9QgbIH7DILE
https://youtu.be/dSkubxkCPZk

Unidad 2:
Planeacion,
programacion y
presupuestacion
de los recursos
materiales

Unidad 3:
Procedimientos
en la adquisicion

de bienes
arrendamiento y
contratacion de

servicios

Actividad 1
(colaborativa)

Actividad 1:

dos réplicas de tus
compaferos.

Adjunta tu archivo en la
plataforma. E integra una
portada conclusion, y
bibliografia y cuida la ortografia,
utiliza fuente Arial 12 a espacio
1.5. eincorpora las fuentes
consultadas al calce de tu
documento.

Adjunta tu archivo en la
plataforma. E integra una
portada conclusion, y
bibliografia y cuida la ortografia,
utiliza fuente Arial 12 a espacio
1.5. eincorpora las fuentes
consultadas al calce de tu
documento

Del siguiente video realiza un
cuadro sinéptico

Adjunta tu archivo en Ia
plataforma. E integra una
portada conclusion, y
bibliografia y cuida la ortografia,
utiliza fuente Arial 12 a espacio
1.5. e incorpora las fuentes

https://youtu.be/LMurlHgwdpg

https://youtu.be/gqUN1WXzuUQ

8pts

8pts



Unidad 4:
Etapas de los
procedimientos
de adquisicion de
bienes
arrendamiento y
contratacion de

servicios

Unidad 5:
Formalizacion
de los
procedimientos
de adquisicion
de bienes,
arrendamientos
y contratacion
de servicios,
recepcion de
bienes y
servicios,
inventario y
almacenaje de
bienes.

Actividad 1:

Actividad 1:

Actividad 2:

consultadas al calce de tu
documento

De la siguiente informacién
realiza un resumen.

Adjunta tu

plataforma. E

archivo en |la
integra una
portada conclusién, y
bibliografia y cuida la ortografia,
utiliza fuente Arial 12 a espacio
1.5. e incorpora las fuentes
consultadas al calce de tu
documento

De la siguiente lectura realiza un
resumen de adquisicion de
bienes y servicio

E integra una portada
conclusion, y bibliografia y cuida
la ortografia, utiliza fuente Arial
12 a espacio 1.5. e incorpora las
fuentes consultadas al calce de

tu documento

De la siguiente lectura realiza un

cuadro comparativo del
almacenaje

Adjunta tu archivo en la
plataforma. E integra una
portada conclusion, y

chrome- 8pts
extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/http://www.
cca.org.mx/ps/funcionarios/cursos/ap089/

apoyos/m4é/proceso_t3p2_4.pdf

chromeextension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://infocdmx.org.

8pts

mx/vinculacion_cursos/bibliografia/adquisiciones.pdf

8pts

https://prezi.com/_w1ths4dwwte/procedimiento-de-adquisicion-de-bienes-y-
servicios/



UNIDAD 6: Actividad 1:
Obras Publicas
UNIDAD 7: Actividad 1:
Servicios
generales
UNIDAD 8: Actividad 1

bibliografia y cuida la ortografia,
utiliza fuente Arial 12 a espacio
1.5. e incorpora las fuentes
consultadas al calce de tu
documento

De la siguiente lectura realiza
un cuadro sindptico.

Adjunta tu archivo en la
plataforma. E integra una
portada conclusion, y
bibliografia y cuida la ortografia,
utiliza fuente Arial 12 a espacio
1.5. e incorpora las fuentes
consultadas al calce de tu
documento

Del siguiente video realiza un
cuadro mental.

Adjunta tu archivo en Ia
plataforma. E integra una
portada conclusion, y
bibliografia y cuida la ortografia,
utiliza fuente Arial 12 a espacio
1.5. e incorpora las fuentes
consultadas al calce de tu
documento

Del documento realiza un
resumen y  busca mas
informacién del tema

https://compranetinfo.hacienda.gob.mx/uncp

/obraspublicas/crit_op.htm

https://youtu.be/gnbrqBCxU38

https://slideplayer.es/slide/11754419/

8pts

8pts

8pts


https://compranetinfo.hacienda.gob.mx/uncp

Control de los Adjunta tu archivo en Ia

recursos plataforma. E integra una

materiales portada conclusion, y
bibliografia y cuida la ortografia,
utiliza fuente Arial 12 a espacio
1.5. e incorpora las fuentes
consultadas al calce de tu
documento

Ponderacion total de las actividades 80 %

EXAMENES

De acuerdo con los lineamientos del modelo educativo, tienes tres periodos a lo largo del semestre para presentar tus examenes
parciales (consulta las fechas en el calendario de inscripcién a parciales y globales en el Portal SUAyED), tu decides el periodo en el que
los realizards. Si tu asignatura es optativa, deberds consultar los periodos y nimero de examenes con tu asesor.

Para esta asignatura estdn programados de la siguiente manera:

e Parciales:

Deberas entregar las actividades de aprendizaje de las unidades implicadas en cada parcial, antes de que inicie el periodo de
aplicacién. Es importante que te inscribas en cada periodo y cumplas con los lineamientos para su presentacion.



1ro. 1,2, 6%
2do. 3.45 7%
3ro. 6,7,8 7%

e Global. Examen unico

100% Ninguno 15y del 17 al 21 de junio 2024

PORCENTAJES Y ESCALA DE EVALUACION Y ACREDITACION

Porcentajes de evaluacion:

Concepto Porcentajes
Actividades de aprendizaje ]70 \%
Actividades colaborativas \10 \%
Examenes parciales ]20 \%
Otro XX %
Total 100 %

Escala de evaluacion:



Rango Calificacion

1.00a5.99 5
6.00 a 6.54 6
6.55a 7.54 7
7.55a 8.54 8
8.55a9.54 9
9.55a 10.00 10

FUNCIONES DEL ASESOR

Por ser una modalidad abierta, tu asesor:

1. Seratu apoyo y guia de manera presencial para la resoluciéon de dudas y desarrollo de las actividades; asi mismo, por la mensajeria
de la plataforma educativa para dudas concretas.

2. Calificara y retroalimentara tus actividades de aprendizaje en plataforma educativa en un lapso no mayor a diez dias hdbiles después
de la entrega.

3. Te recomendard recursos didacticos adicionales para ampliar tu conocimiento. No es su obligacién facilitarte: copias, archivos
digitales o proporcionarte ligas directas de la BIDI.

4. Enviara tu calificacion al finalizar el semestre de manera personalizada.

DATOS DEL ASESOR O GRUPO DE ASESORES

RITA CRISTINA MATEOS MORENO rmateos@docencia.fca.unam.mx

|

Ensefiar no es trandferir conocimiento, sino crear las posibilidades para su propia produccion o construccion
Paulo Freire



